UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

TRUONG CP KT-KT TO HIEU HUNG YEN
Dia chi:
Co sé 1: Xa Déan Tién, Huyén Khoai Chéau, Tinh Hung Yén
Co s6'2: S6 56 Puong Hai Thuong Lan Ong, Phuong Hién
Nam, TP. Hung Yén, Tinh Hung Yén
DT: 02216.284.526 & 02216.251.026
Email: est.tohieu@gmail.com Website: www.cdtohieu.edu.vn

QUY TRINH
XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Don vi phu trach: Phong Dao tao

Ma hoéa QT37A
Ban hanh lan: 01
Hi¢u luc tur ngay: 04/12/2024

NGUOT TRUONG DON VI
SOAN THAO PHU TRACH

Ly

e

Lé Thi Minh Ths.Nguyén Cong Mi Ths.Tran Thanh Liém

HIEU TRUONG




1. Muc dich va pham vi 4p dung
a. Muc dich:

Chuan hoéa viéc to chirc xét tét nghiép theo dtng Thong tu sé 04/2022/TT-
BLDTBXH ngay 30 thang 3 nam 2022 ctia By Lao dong TBXH ban hanh quy dinh
viéc to chirc dao tao trinh d6 trung cép, trinh d§ cao déng theo nién ché hoic theo
phuong thurc tich 1ty mo-dun hodc tin chi.

Xét tot nghiép cho hoc sinh, sinh vién da tich lily da sé6 mo-dun, tin chi quy dinh
cua chuong trinh dao tao va c6 nhu cau.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh ndy 4p dung cho viéc xét va cong nhén tot nghiép dbi vé6i hoc sinh,
sinh vién dao tao theo phuong thuc tin chi trong Truong Cao dang KT-KT To6 Hiéu
Hung Yén

2. Cac tir viét tit:

TN Tét nghiép P.DT Phong Pao tao

Qb Quyét dinh CTHSSV | Cong tac hoc sinh sinh vién
KH Ké hoach GV Gido vién, giang vién

QT Quy trinh HSSV Hoc sinh, sinh vién

BM Biéu mau KCM Khoa chuyén mon

HP | Hoi dong DS Danh sach
BGH | Ban giam hiéu CNTN Cong nhén tot nghiép

3. Lwu d0 (Xem trang 3)
4. Pac ta quy trinh (Xem trang 4 - 5)
5. Cac biéu mauw/hwéng din kém theo (Xem trang 7)



QUY TRINH XET CONG NHAN TOT NGHIEP
DPon vi phu trach: Phong Dao tao

LAPKE HOACH

THUC HIEN KE HOACH
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PAC TA QT37A: QUY TRINH XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Pon vi phu trach: Phong Dao tao

i ., Ghi chua
A s N Lam gi Nguoi Keét qua/ Chuyeén dén |(yeu ciu/giai thich/
Nhin vao Twai (thoi gian, dia diém) Thuc hién san pham diu/cho ai | phuong tién/bicu
mau,...
Trude 3 thang
KH dao t 1a nha i . x.
tmbgaovéangﬁn a P.DT 1- Ra soat tién do dao tao P.DT Tién do dao tao cuia moi dot
g CNTN
BM 37A.01
Tién do dao tao cla 2- Lap KH xét CNTN, trinh BGH Ké hoach xét CNTN (Trude 2 than
‘ o P.DT 7 BGH ¢ g
timg khoa phé duyét (du thao) ctia moi dot xét
CNTN)
K¢é hoach xét CNTN Ké hoach xét CNTN | PDT, KCM
: P.DT 3- Phé ¢t KH xét CNTN BGH i ; ’
(du thao) ¢ duyet KH xét € G (da duoc duyét) HSSV
. ’ 4: Lap Qb tl{anl} lap HD _>§et CN:TN QD thanh lap HD xét BM 37A.02
Ké hoach xét CNTN va Ban thu ky trinh ky Hiéu trudong , i ,
A R P.DT . R : , P.DT CNTN, Ban thu ky | Hiéu truéng
(da phé duyét) phé duyét. (ngay sau khi KH xét (du thio)
CNTN duoc phé duyét) i
QD thanh lap Hb . . . . , QD thanh lap HD xét| - Thanh vién|
- Ph b thanh 1ap HD .
xét CNTN, Ban thy | P.DT éNTI\eI ‘ngih?r k,t anh fap HD XCt | st truong| CNTN, Ban thu ky | HD xét CNTN
ky (du thao) : Y (d3 duoc duyét) | - Ban thu ky




Ra soat, doi1 chiéu,

tong hop ket qua hoc | P.BT, Bang tdng hop két
tap hoc ky, toan khoa CM \ R
L qua hoc tap va rén BM 37A.03
khoa cua HISSV luyén toan khoa
Két qua x€p loai rén Phong y§
luyén cua HSSV CTHSSV | 6- Lap danh saich HSSV xét CNTN PBOT
Don xin xet CNTN ’
(doi voi HSSV du
diéu kién TN som DPon xin xét CNTN BM 37A.04
y . HSSV X
hodc muon hon so (néu co)
Voi thoi gian cua
chwong trinh)
Bing tong hop ket CNTN nop 1D - BM 37A.05
qua hoc tap va rén 7- Hop HD xét CNTN HDTN . Sne hop k& KCM, HSSV '
luyén toan khéa - Bang tong hop ket - BM 37A.06
' qua xét CNTN
- BB hop HD xét
CN:FN . . 8- Pap QD CNTN trinh hiéu truéng PPT Qb CI\{TN Hiéu trudng
- Bang tong hop két phé duyét (du thao)
qua xét CNTN -BM 37A.07
- BM 37A.08
, A A Hi¢éu QD CNTN, DS
Qb CNTN (dy thao) 9- Phé duy¢t Qb CNTN truong  (CNTN (kém theo QD) P.DT
’ ’ KCM, HSSV,
Qb CNTN 10- Cong bo Quyét dinh CNTN website cua
(da phé duyét) P.DT P.DT, VT nha truong.

11- Luu hd so




6. Cac vin ban lién quan (cAp trudng va cap quan ly)

Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 nim 2022 cua
B6 Lao dong TBXH ban hanh quy dinh viéc td chirc dao tao trinh do
trung cép, trinh d6 cao ding theo nién ché hodc theo phuong thuc tich
Ity mo-dun hodc tin chi.

Quyét dinh s6 810/QD-CDTH ngay 07 thang 12 nim 2022 cia hiéu
trudng truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén vé viéc ban hanh quy
ché dio tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang theo phuong thirc tich liy
mo-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhén tot nghiép.




CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ huéng din Ky hi¢u
1 | Ké& hoach xét cong nhan tot nghiép BM37A.01
2 | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét CNTN va Ban thu ky BM37A.02
3 | Bang tong hop két qua hoc tip va rén luyén toan khoa BM37A.03
4 | Pon xin xét CNTN BM37A.04
5 | Bién ban Hop hoi dong xét CNTN BM37A.05
6 )]?éltng Ig?l\gl)hqp ket qua xét CNTN (Kem theo BB hop HP BM37A.06
7 | Quyét dinh CNTN BM37A.07
8 |Danh sach CNTN (kém theo quyét dinh) BM37A.08




BM37A.01

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP KT-KT TO HIEU HUNG YEN Péc lip - Tw do - Hanh phiic

$6: ..../KH-CDTH Hung Yén, ngay .... thang .... nam 20....

KE HOACH XET CONG NHAN TOT NGHIEP

TRINH PO ....... NAM 20.....
(Poivoi lop ........)
Cin ¢t vao tién d6 dao tao ddi vdi cac 16p ........ Nha trudng 1ap ké hoach xét cong
nhan tot nghiép nhu sau:
1. Muc dich
2. N0Oi dung
T Lo Noi dung cong vié Bophan | ian | Dia dié
0i dung cong viéc ian ia diém
op 01 dung cong vi¢ thwe hién g !
. - Lap Qb thanh 1ap HD
xét CNTN va Ban thu ky
2 Lap hd so HSSV xét TN
3 Hop HD xét CNTN
Xem xét két qua xét
4 CNTN (néu co)
5 Lap QDb CNTN va cong
b6 két qua

3. To chirc thye hién

a. Phong Dao tao

- Lap ké hoach xét cong nhan tot nghiép, phéi hop véi cac phong, khoa chuyén
mén trién khai va thuc hién ké hoach xét cong nhan tdt nghiép.

- Lap Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tét nghiép, Ban Thu ky.

b. Phong Cong tac HSSV

- Kiém tra lai hd so dau vao cua sinh vién.



BM37A.01

- Phéi hop véi Phong Dao tao, khoa chuyén mon, dé t6 chirc xép loai rén luyén dbi
v6i hoc vién theo quy dinh dé lam cin ctr xét diéu kién cong nhén tét nghiép. Dong thoi
guri két qua rén luyén toan khoa ctia cac 16p vé Phong Pao tao trudc ngay .........

c. Khoa chuyén mén

- Thong bao ké hoach xét cong nhén tdt nghiép cho GVCN va HSSV cac 16p.

- Phéi hop v6i Phong CTHSSV dé t6 chirc xép loai rén luyén dbi vai HSSV theo
quy dinh dé lam cin ctr xét diéu kién cong nhan tdt nghiép.

- Niém yét két qua xét CNTN ngay sau khi c6 két qua.

d. Hoc sinh, sinh vién

- Nop Pon xin xét CNTN (do”'i véi HSSV di diéu kién TN sém hodc mudn hon so
VOi thoi gian cua chuong trinh)

- Pé nghi diéu chinh lai thong tin, xem xét lai két qua CNTN (néu co) trong vong
07 ngay lam viéc ké tir khi niém yét két qua xét CNTN tai khoa chuyén mén. Ngoai thoi
gian trén Nha truong khong giai quyét.

e. Phong To chirc - Hanh chinh

- Chuén bi co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu cho cudc hop xét CNTN.

- Ra so4t va thu tién hoc phi, 1€ phi xét CNTN ctia HSSV./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Ban giam hiéu (dé chi dao);
- Cac phong, khoa (dé thuc hién);
- Luu: VT, DT.



BM37A.02

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KTKT TO HIEU HY Poc Iap - Tu do - Hanh phiic
S6:........ /QD-CDTH Hung Yén, ngay.......thang.......nam ......
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Hoi dong xét cong nhin tot nghiép va Ban thw ky

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KTKT TO HIEU HUNG YEN

Cin cir vao quyét dinh s6 1626/QD-LDTBXH ngay 13 thang 10 nim 2017
ciia Bo truong B Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé viéc sap nhap Trudng
Trung cap nghé Hung Yén vao Truong Cao dang nghé Kinh té - K§ thuat T6 Hiéu
Hung Yén va d6i tén thanh Trudng Cao dang Kinh té - Ky thuat T6 Hiéu Hung
Yén;

Can ctr vao Thong tu sd 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 nam 2022
cua By Lao dong - Thuong Binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh viéc t6 chtrc dao tao
trinh d6 trung cap, trinh do cao dang theo nién ché hodc theo phuong thuc tich liy
mo-dun hodc tin chi;

Xét dé nghi cua 6ng (ba) Trudng phong Dao tao,

QUYET PINH:

Picu 1. Thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép cho cac 16p khoa
...cta truong Cao dang Kinh té K¥ thuat T6 Hiéu Hung Yén (c6 danh sdach kém
theo)

Piéu 2. Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép co nhiém vu td chirc xét cong
nhan t6t nghiép cho cac 16p khoa... dam bao chinh xac, ding ké hoach va phu hop
voi1 cac quy dinh hién hanh

Piéu 3. Cac ong (ba) ...., Truong cac don vi va ca nhan c6 tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban giam hiéu;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, DT.



BM37A.02

_ UBND TINH HUNG YEN A CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
S&:..n.. /QD-CDKTKTTH

Hung yén, ngay....... thang........ nam ......

DANH SACH HQI PONG VA BAN THU KY XET CONG NHAN
TOT NGHIEP
(Kém theo quyét dinh sé /Ob-CDTH, ngay .... thdng ..... nam .... cua Hiéu truong
Truong Cao ding Kinh té - Ky thudt Té Hiéu Hung Yén)

I. Hoi ddng thi tét nghiép

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu tai Hoi dong

IL. Ban thw ky thi tot nghiép

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu tai Ban




BM37A.03

UBND TiNH HUNG YEN BANG TONG HQP KET QUA HQC TAP VA REN LUYEN LOP .......
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HUNG YEN NGHE .......... , KHOA HQC 20... - 20...

(MON HOC/MO PUN KY I

Ngay PTBCTL

STT Ho va tén 5
: sinh K
\ T

S6 TC 0

Piém sb Piém chir Piém sb Piém chir Piém sb Piém chir Piém sb Diém chix Piém sb Diém chix

- Piém cac mon GDTC, GDQP-AN (Moén diéu kién bat budc) khong tinh vao diém trung binh chung toan khoa.

- M: Mién hoc, mién thi



UBND TiNH HUNG YEN BANG TONG HQP KET QUA HQC TAP VA REN LUYEN LOP .........
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HUNG YEN NGHE ........... , KHOA HOQC 20... - 20...
MON HQC/MO PUN KY ....
Diém | v o
STT Ho va tén l\iifz pTBCTL PN o o ren IV | G chi
Ky ... Khéa
S6 TC
Diém s6 i Diém chit | Diém sb § Diém chir| Diémsd i Diém chit| Piémsd i Diém chir
1
2
3
4
5
6
7
Hung Yeén, ngay ...... thang ..... nam .....
TL.HIEU TRUONG

NGUOI LAP BIEU

TRUONG PHONG PAO TAO

BM37A.03



BM37A.04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Kinh givi: - Hoi dong xét cong nhan tét nghiép TC, CP nim ......
- Phong dao tao

TN O L . e
N A ST L e
NOT SN e
QUE UAN Lt e et e
Ma s6 sinh Vien: ............ccooeeiiieiiiin... Khoa: ...
Khoéahoc: ... Nganhhoc: ...,

Thudc dién tot nghiép: D TN som (do hoc vuot) D TN muon (do hoc cham)
Nay em di hoan thanh céc hoc phan (tich lity di s6 tin chi) quy dinh trong chuong
trinh dao tao va c6 déy du cac diéu kién dé duoc cong nhan tdt nghi¢p trinh dg..........

Vay em lam don nay kinh dé nghi Hoi ddng xem xét va cong nhan t6t nghiép vao
dot thang...... .nam....... cho em.

Em xin chan thanh cam on!

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho va tén)



BM37A.05

TRUONG CD KTKT TO HIEU HUNG YEN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XET TOT NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Hung Yén, ngay  thang nam 20....

‘ ‘ BIEN BAN
Ve viéc hop Hoi dong xét tot nghiép TC/CD, nam hoc .....-.......
(dgt thang ..../.....)

Hom nay, vao luc .... gio .... ngay .... thang ... ndm 20..., tai .... ........
Truong Cao dang KTKT T6 Hiéu Hung Yén Hoi dong t6t nghiép tién hanh hop dé xét
duyét va cong nhan t6t nghiép cho hoc sinh/ sinh vién cac 16p.........oevveeeeveneeeenn....
I- Thanh phan tham du:

Céc thanh vién trong HO1 dong da can cir vao cac Quy ché hi¢n hanh, céic tiéu

chuan va chuédn dau ra va cac diéu kién cong nhan tot nghiép doi véi sinh vién. Xem

xét cu thé timg trudng hop va ... [ico... nhét tri v&i dé nghi cia B/c UVTT Hbi dong.
3. Két luan cua chu tiph HD: ’ ’

3.1. Cong nhan ket qua hoc tap va xép hang tot nghiép: .......

3.2. Khong cong nhan tot nghi¢p: ....

3.3. Chu tich HD giao nhiém vu cho céc:

- Phong Pao tao va Ban thu ky cin ctr vao két luan ciia Hoi dong thiét 1ap cac
van ban, quyét dinh trinh Hiéu truéng phé duyét:

+ Quyét dinh cong nhan tét nghiép.

+ Danh sach cong nhan tbt nghiép.

- Phong CTHSSV phdi hop v6i Khoa ra soat lai cac thong tin ca nhan cia
HSSV duoc cong nhan TN (Ho va tén, ngay, thang, ndm sinh, noi sinh, qué quan...)
dé cung cip cho Phong Pao tao thong tin chinh x4c nhap vao file bang TN trudc khi in
bang TN.

_ - Phong Dao tao chu dong in an bang két qua hoc tap, bang tot nghiép dé cap phat
bang t6t nghiép va bang di€ém cho HSSV dung thoi gian quy dinh. q
- Cg’tc bo phap khac cc"> lién quan Ehéi hop ph(‘)ng bao tao trong vi¢c to6 chirc hoat
dong Bé giang, cap phat bang, bang diém va tra cac ho so c6 lién quan cho HSSV.



BM37A.05

Cudc két thuc luc....gio.....phlt cing ngdy. Bién ban dugc théng qua trude toan
thé cac ty vién Hoi dong va dugc su nhit tri tan thanh cta ...../..... uy vién Hoi
dong./. )

THU KY HQI PONG CHU TICH HOQI PONG



BM37A.06

TRUONG CP KTKT TO HIEU HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG DAO TAO Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
TONG HQP KET QUA XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRINH PO ....... [eveeennnns
PoOT ....... , NAM HOQC ...... S
(Kém theo Bién ban hop Héi dong xét cong nhan tot nghiép)
S6 TC S6
Khéa hoc/ ~ s o Ao e i gr .z So chwa Piém Xép loai Ghi
TT Heé dao tao Ma HSSV Ho va tén Ngay sinh | Gioi tinh | Diém RL TCTL | hoan | TBCTL MH./M.D TN chd
) ) \ thi lai
thanh .
Téng s6 HSSV xét TN:......... HSSSV. Trong dé:
DPuogc cong nhan TN: ............. HSSV: XS:....... HSSV Gioi: ....... HSSV  Kha: ........ HSSV TB: ........ HSSV

Khong dugc cong nhan TN: ....... HSSV.




BM37A.07
UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KTKT TO HIEU HUNG YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SO: ........ /Qb-CDBTH Hung Yén, ngay... thang... nam 20....

QUYET DPINH
Veé viéc cong nhan tot nghiép cho Hoc sinh/sinh vién Trinh do...,
khoa....

Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 nam 2022 cua
B Lao ddng TBXH ban hanh quy dinh viéc t6 chilic dao tao trinh do trung
cap, trinh do cao dang theo nién ché hodc theo phuang thirc tich 10y mo-
dun hodc tin chi;

Can cU Quyét dinh s6..../QD-CDKTKTTH ngay thang nam cua Hiéu
trudng trudng Cao dang KTKT Td Hiéu Hung Yén vé viéc ban hanh Quy
ché dao tao hé ...

Xét dé nghi cua Trudng phong Pao tao;

QUYET DINH:
Piéu 1. Cong nhan tot nghiép cho ....... Hoc sinh/ sinh vién, trinh
do..... khoa ..... nam (danh sach dinh kem).

Piéu 2. Cac 6ng (ba) Phd hiéu trudng, Trudng cac phong, khoa,
Trung tam va HSSV cé tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT;



BM37A.08

DANH SACH CONG NHAN TOT NGHIEP TRINH POQ..... LOP ......
NGANH/NGHE ........., KHOA HQC 20.... - 20....

(Kém theo Quyét dinh sé

/ODb-CPTH, ngay

thang  nam 20

Triong Cao dang KT-KT Té Hiéu Hung Yén)

..... cua Hiéu truong

STT

HOQ VA TEN

NAM SINH

GIOI TiNH

QUE QUAN

XEP LOAI
TOT
NGHIEP

GHI CHU

[©) WAV, B AV A
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