UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

S6:f4/SNV-CCHCVTLT Humg yén, ngay 27 thang 6 ndm 2022
V/v tang cuwong lap ho so

va giao ndp hd so tai liéu vao

lvu tr co quan, hwu trit lich st

Kinh gti: E
- Céc S&, ban, nganh tric thuoc UBND tinh;
- Cac don vi su nghiép cdng lap thuoc UBND.tinh;
- UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;
- Céc co quan nganh doc Trung wong trén dia ban tinh;
| Jhuy - Céc doanh nghiép nha nudc thuéc UBND tinh;
uho f%?’*-,--h‘“ """"""""" p— - Cic td chirc x3 hoi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép cép tinh.

9")” L '~/ Thuc hién Chi thi sé 22/CT-UBND ngay 14/10/2020 ctiia UBND tinh vé

1 Cg{ng cudng cdng tac 14p hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan,

U/'f 7 Mﬁmu trif lich st tinh Hung Yén; Quyét dinh s6 60/20221/QD-UBND ngay

Y 26/8/2021 ctia Chu tich UBND tinh ban hanh Quy ché cong tac vin thu, luu trit
trén dia ban tinh Hung Yén.

>d D& trién khai ¢ hiéu qua cdng tac lap hd so trén Phan mém Quan Iy vin
ban va diéu hanh tinh Hung Yén, S& Noi vu dé nghi cac sd, ban, nganh truc
thudc UBND tinh; cac don vi sw nghiép cdng lap thuoc UBND tinh; UBND
cac huyén, thi xa, thanh phé; cac co quan nganh doc Trung wong trén dia ban
tinh; cac doanh nghiép nha nugc thuéc UBND tinh; cdc td chic x4 hoi, tb
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chirc x& hoi - nghé nghiép cap tinh thuc hién mot s6 noi dung sau:

1. Tang cudng hwéng din, don dbc, kiém tra cdng chirc, vién chitc thude
thdm quyén quan ly thwe hién lap hd so cong viéc ddi véi tai liéu gidy va tai
liéu dién t trén Phan mém Quan 1y vin ban va didu hanh, giao ndp hd so tai
liéu vao Luu trit co quan, ra soat thuc hién nop hd so, tai liéu c6 thoi han bao
quén vinh vién vao Trung tdm luu trit lich sir tinh.

2. Chi dao cbng chirc, vién chirc thudc thdm quyén quan 1y, tr 01/7/2022
khi giai quyét cong viéc trén Phin mém quén 1y vin ban va diéu hanh phai
thuc hién lap hd so dién t, va giao nop hd so dién tit vao luu trtt co quan. Ho
so duoc 14p phai ddy du vin ban, tai liéu hinh thanh trong qué trinh giai quyét
cdng viéc; van ban, tai li€u trong hd so dién tir phai dam béo gia tri phép 1y 1a
ban gbc vin ban dién tir hoic ban sao tir vin ban gidy sang vin ban dién ti
dung quy dinh vé thé thire va k§ thuét trinh bay. Khéng quét, dua van ban chi
mirc 6 méat vao hd so cong viéc dién tir. Khi phat hanh van ban dién tu tr ban
gidy phai thuc hién theo hinh thuc “Sao y” (Cu thé tai truong thong tin “Hinh
thirc sao”’chon hinh thic “sao y™).



S& Nbi vu dé nghi cic co quan, t& chirc nghiém tic trién khai thuc hién.
Trong qué trinh thuc hién néu cé viréng mic, dé nghi phan 4nh v& S& Ndi vu
(Phong Cai cach hanh chinh — Van thw, Iuu trit) d€ duoc hudng din kip thoi./»4

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhwr trén; PHO GIAM POC
- Lanh dao Sg; ===

- Trung tam LTSL;
- Lwu: VT, CCHCVTLT.

——
o ——

Nguyén Thi Thidu Hwong



