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1. Muc dich va pham vi ap dung

a. Muc dich:

Quy trinh dugc x4y dung nhim md ta twdng minh cac bude thuc hién cling
nhu thé hién rd chic nang, nhiém vu cua cac don vi li€n quan trong qua trinh danh
gia, tong hop két qua hoc tap va rén luyén hoc ky, nim hoc va toan khéa hoc.

b. Pham vi ap dung:
Quy trinh ndy ap dung cho viéc Panh gia, tong hop két qua hoc tdp va rén
luyén hoc ky, nam hoc va toan khoa hoc.

2. Pinh nghia va tir viét tat
a. Dinh nghia:

- Pdnh gid, tong hop két qua hoc tdp va rén luyén: La cong tac tong hop
danh gia két qua hoc tap va rén luyén ma HSSV da dat duoc trong qua trinh tham
gia hoat dong hoc tap. Két qua duoc kiém duyét qua nhiéu céng doan nham dam
bao tinh chinh xéc trong viéc danh gia xép loai HSSV, tap thé 16p hang thang, hoc
ky, ndm hoc.

Két qua cubi hoc ky va nim hoc phuc vu cho cong tac binh xét hoc bong va
khen thudng. Cudi khoa két qua Hoc tap va rén luyén duoc sut dung dé thuc hién
xét diéu kién du thi tt nghiép va danh gia xép loai tot nghiép cho HSSV.

b. Tir viét tat:

QT Quy trinh HDSP| Hoi dong su pham

KQHT&RL Két qua hoc tap va rén luyén KQHT| Két qua hoc tap
P.DT Phong Pao tao GV Gido vién
P.TC-HC-QT | Phong T chirc Hanh chinh Quan tri| KQRL| Két qua rén luyén
BGH Ban giam hiéu Qb Quyét dinh
GVCN Giao vién cha nhiém HSSV'| Hoc sinh sinh vién
MH/MD Mén hoe/Mb dun KH | Kéhoach
P.CTHSSV Phong Cong tac hoc sinh - sinh vién

3. Lwu d0 (Xem trang 3)
4. Dac ta :(Xem trang 4 - 6)

5. Cac biéu mau/huéng din kém theo (Xem trang 7)




LY THONG TIN

két-thut_} T a cong
nghi cho MB/MH
(GVEM)

Pon viphu trich: Phing Ba

TRIEN KHAI BANH GIA

EKQRL vao bigu;
#i v kién (néu cé 5D chinh
KQHT (néu cé sw
sai sét tir G VEM)

6. Té chirc hop lép

d id va binh Zeraig nhinyh

tinz hop KQH
RL cia cac lép

10 Ky xdac nhin

LAP QUYET BINH

THONG BAO KET QUA

LUU HO SO

1. Hwéng d in tidu
chi danh gia

EKQHT-RL; gwi
ciac Khoa nam
dweorc

4. Tr:ulg ho'p
EQHT-RL caa
cac lop: (.‘]l]l_\r'éll o'
EKhoa

RL vao phin mém
(mén co sirdisn
chinh)

t6 chikre dinh gii

15 Tiép nhinva
chinh si¥a hoan

17. Thing bio

EQHT-RL

SUPHAM

HOIDONG

14. Té chive hop
danh gia

HIEU

BAN GIAM




PAC TA QT41: QUY TRINH PANH GIA KET QUA HQC TAP VA REN LUYEN

Don vi phu trach: Phong Bao tao

Nhan | Tir Lamgi Nguoi Két qua/ Chuyén ~ Ghi chi
vao ai (thoi gian, dia diém) Thuc hién san pham dén (Yéu cau/giai thich/ phuong
dau/cho ai tién/bi€u mav/ ...)
1-Hudng dan tiéu chi danh gia KQHT&RL hoc ky, P BT Bang tong Khoa - Hudng dan tiéu chi danh
nam hoc, toan khoa ' hop GVCN gia KQHT&RL hoc ky,
(Thyc hién cuoi ky, nam hoc) KQHT&RL HSSV nam hoc, toan khoa
R N , ~ 1cn .2 \ ~ thky,ném e , L2

2- Thyc hién nhép cac dir liéu diém (thuong xuyén, hoc va khoa - Phi€u bao diém
dinh ky, ket thic) va cong nghi cho MH/MD; ban A A ’ n - Phiéu theo doi hoc tap

: GV bo mén | hoc dugc phé .
giao cho P.DT. , duvet tung Mb/MH
(Ngay sau khi nhan duoc diém thi MH/MD tuw P.DT) Y6
3- Nhap KQHT va cong nghi vao phan mém theo PDT
16p. ’

(Ngay khi nhan duoc tr GV bo mon)
4-Téng hop KQHT&RL ciia cac 16p trong hoc ky, - Tong hop KQHT&RL hoc
nam hoc, toan khc')a} P DT ky q
- In va chuyén t6i cac khoa quan Iy 16p p C"I;HSSV - Tong hop KQHT&RL
(Theo ke hoach so ket hoc ky, tong két nam hoc, xét ’ toan khoa
tot nghiép)
5- Chuyén t6i GVCN cua timg 16p va thong béo to
churc hop danh gia timg 16p va bao cdo vé Khoa. Khoa
(Trong vong 3 ngay khi nhdn dwoc thong bdo tie
P.PT)
6 - Hop 16p, thong bao KQHT va cong nghi trudc GVCN - Phiéu danh gia KQRL cua
16p; HSSV




Tw
ai

Lam gi
(thot gian, dia diém)

Nguwoi
Thure hién

Két qua/
san pham

Chu,yé'n
den
dau/cho ai

Ghi chu

(Yéu cau/giai thich/ phuong

tién/bi€u mauv/ ...)

- GVCN tiép nhan va téng hop cac y kién phan
hdi cia HSSV vé KQHT&RL; chuyén GV bd mén
diéu chinh (néu c6)

- T6 chuc hop binh xét KQHT&RL cua timg ca
nhan;

(Thuyc hién chi dao cua Khoa, bo mon)

7- Tong hop KQRL vio biéu tong hop miu; cong

- Bang tong hop KQRL

b lai trude tap thé 16p va xac nhan két qua. GVCN
(Trong vong 01 ngay sau khi hop lop)

8- GV by mon tiép nhan ¥ kién phan hoi cua

HSSV tr GVCN va thy’c hién ra soat, diéu chinh.

Néu co6 di€u chinh vé cong nghi va KQHT thi P.DT
phoi hgp P.DT dé thyc hién va hoan thién tong | GV bd mon
hop lai KQHT va céng nghi trong ky cua 16p.

(Trong vong 01 ngay sau khi nhdn tw GVCN)
9- Tiép nhan va tong hop biéu KQRL cua cac 16p. Khoa
10 - Xem xét va ky duyé¢t KQHT&RL cua cac 16p;
- Gui két qua cho P.CTHSSV; Khoa

(Trong vong 02 ngay sau khi nhan dwoc tu cac lop)

11- Tiép nhgn va Kiém tra KQHT&RL céc 16p va P.DT
dua ra yéu cau di€u chinh (néu co). P.CTHSSV




Nhan | Tir Lamgi Nguoi Két qua/ Chuyén ~ Ghi chi
vao ai (thoi gian, dia di€ém) Thuc hién san pham den (Yéu cau/giai thich/ phuong
dau/cho ai tién/biéu maw/ ...)
12: Nhgflp KQHT&RL da dugc xac nhan vao PPT
phan mém. :
(Trong vong 01 ngay sau khi nhan dwoc tir Khoa) P.CTHSSV
13- Chuyén KQHT&RL téi HDSP hop danh gia P.DT
P.CTHSSV
14- T4 chirc hop danh gia HDSP
15- Thyc hién diéu chinh theo yéu cAu cla PBOT
HDSP; Xac nhén lai két qua sau diéu  chinh. '
(Ngay sau khi nhan dvwoc két qua hop tu HDSP)
16- Duyét tong hop danh gid, xép loai KQHT&RL
4 BGH
trong ky.
17- Pho t6 va chuyén t6i cac don vi P.DT
18- Luu hd so P.DT

Cac vén ban lién quan (cap trwong va cap quan Iy):

- Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 -
quy dinh viéc t6 chitc thue hién chuong trinh dao tao trinh do trung
cap, cao dang theo nién ché hodc theo phwong thirc tich liiy modun

hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép.

Quy ché ddo tao ctia nha trudng vé dao tao theo tin chi
ban hanh kém theo Quyét dinh sb ..../QD-
CDKTKTTH ngay ................ cua Hi€u truéng
truong Cao dang KTKTTH




CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu
1 | Phiéu béo diém hoc tap BM41.01
2 | Phiéu theo di hoc tap BM41.02
3 | Tong hop két qua rén luyén cuia HSSV BM41.03
4 | Bang tong hop KQRL ctia HSSV BM41.04
5 Téng hop két qua xép loai KQHT&RL hoc ky BM41.05
6 | Tong hop xép loai KQHT&RL toan khéa BM41.06




UBND TINH HUNG YEN

TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY

PHIEU BAO PIEM HQC TAP

\Y (1] 1
Lop: Khoa:
Hoc ky: ...... Khoéa hoc:
Piém Kiém tra
Piém KT bidm KT Piém TB Piém
STT Ho va tén Ngay sinh Thuong d‘_e“l‘l o cic diém thi Ghi chi
xuyén I;‘{ p g kiém tra | KTHP
(Hesb1) | (HESO2)
1
2
3
4
5
Hung Yén, ngay thang  nam 20...
THONG QUA KHOA,TO BO MON GIAO VIEN GIANG DAY

(Ky, ghi vo ho va tén)

(Ky, ghi ro ho va tén)

BM41.01



BM41.02

UBND TINH HUNG YEN PHIEU THEO DOI HQC TAP
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY Lép: TC. Khoa:
MoOn hoc: ...ooooviiiii Tong sOtit: ..................
Daytrngay:.....oooovvvvviinnnnnnnn. Pénngay: ...
Nei
’gay cine | 1o
Tiét/budi s0 tidt ) Du Ghi
Stt Ho va tén Ngay sinh - Khb, thi/ >
TS tiét khong | %€ | KpDK | M
hoc o¢
” 0
1
2
3
4
5
6
Ghi chii: Ghi ving s6 tiét mdi budi hoc. Trudng hop hoc ca ngay: Sang, chiéu déu diém danh. VD: 5+5 (nghi 10 tiét ca ngay) Hung Yén, ngay  thang  nam 20...
Hoc sinh nghi qué 30% tdng s tiét tirc 1a Khong du didu kién dy thi. GIAO VIEN GIANG DAY

Gi4o vién sau khi day xong trong vong 1 tuan, phai ndp lai PBD, PTDHT, D¢ thi, Pap an vé phong Dao tao.
Gi4o vién luu ¥ va thyc hién theo K& hoach thi két thuc HP dé chi dong lam Dé thi, Pap an, hoan thién PBD, PTDHT.

(Ky, ghi ré ho va tén)




BM41.03

TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA......eicnnneninsnnicssansones Doc lap- Tu do- Hanh Phiic

TONG HQP KET QUA REN LUYEN CUA HQC SINH, SINH VIEN
Lop:
Thoi gian danh gia: Ky

Piém rén )
Stt Ho va tén l‘g‘c"l‘l ?}l’nﬁﬁ }I?Eg;r;:nll‘l'yg‘l’: Xéploai | Ghi chi
gia
Téng hop: ... h/s;
Xeép logi S6 lwgng h/s Pat (%)
Xuat sac
Tét
Kha
Trung binh
Yéu

Hung Yén, ngay ....... thang ..... nam 20
PAI DIEN LOP GIAO VIEN CHU NHIEM KHOA



UBND TINH HUNG YEN

TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY

BM41.04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN TONG HOQP KET QUA REN LUYEN CUA SINH VIEN

Lop:

_Thoi gian: Toan khéa hoc ]

Stt Ho va tén Diém rén Diém rén Diém rén Diém rén Ghi chu
nim the | luyén nim | luyén nim | luyén toan

nhat thir hai thu3 khoéa hoc
Téong hop: ... h/s;
Xép loai S6 lwong h/s Pat (%)
Xuét sic
Tét
Kha
Trung binh
Yéu

Hung Yén, ngay ....... thang ..... nam 20

HIEU TRUONG




n ’ BM41.05 ‘
Bang: TONG HOP KQ XEP LOAI HT&RL HOC KY

UBND TINH HUNG YEN
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY

PIEM TONG KET LAN1LOP ........

HOQC KY ..., NAM HOC 202... - 20..... (HOC KY THU'..)

Tén mon hoc
Moén
Vit li¢u dién Phap luat N IS Pidm
- NGAY mon | TS | TBC | rém | XLH
STT | HQO TEN SINH B - - - HL moén luyén T
2 biém ) biém . 2 , biém . 5 3 hoc kv 1 3
i i | piém | P hi | piem | 1B | Piém | 1 B ST e | mBs | T& | KYT | heekyl kyl
m X diém X diém thi diém ;
.2 Két hoc Y Keét hoc -2 X hoc . Keét hoc
kié . A kiém . 1 kiém Keét X kiém , 1
thic phan ¢ thac phan ¢ thic HP phan 4 thue phan
m HP ra HP ra uc ra HP
tra
Hé sb
1
2
3
4
5
Ghi chii: * Céc hoc sinh ¢6 diém Hoc phan dudi 5,0 phai thi két thiic hoc phan 1an2  * HL: hoc lai  * TL: thi lai * Mon GDTC khong tinh vao diém trung binh hoc ky

Hung Yeén, ngay ... thang ... nam ...
T/L HIEU TRUONG
NGUOI LAP BIEU TRUONG PHONG PAO TAO




BANG TONG HOP KQ XEP LOAI HT&RL TOAN KHOA
UBND TINH HUNG YEN

TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY

BM41.06

BANG TONG HOP KET QUA LOP TC..........
NGHE :.couennvenennnen. , KH(')1§ HOQC 202.....—202.....
. . pié . .
Hoc ky 1 Didm Hoc ky 11 m Hoc ky 111 ?ggl Biém
Mach Po TBC TBC todn ren
Ho va tén Ngay sinh | Mon Dicn ludng HKI HK Khé luyén
s oA oa .
dién 11 toan
hé khoa
s0 3 4 | 4 3 7
Tran Pic A 23/1 ;/ 200

Chu y: Piém cac mon GDTC, GDQP - AN (Mén diéu kién bat budc) khong tinh vao diém

trung binh trung toan khoa

NGUOI LAP BIEU

Hung Yén, ngay

thang nam 202

T/L HIEU TRUONG
TRUONG PHONG PAO TAO



