UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HUNG YEN

Dia chi:
Co s6 1: Xa Dan Tién, Huyén Khoai Chau, Tinh Hung Yén
Co 50 2: S 56 Puong Hai Thuong Lan Ong,

P.Hién Nam, TP.Hung Yén, Tinh Hung Yén
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Email: est.tohieu@gmail.com Website: www.cdtohieu.edu.vn

QUY TRINH

XAC MINH VAN BANG

CAP LAI CHUNG NHAN TOT NGHIEP
Don vi phu trach: Phong Dao tao

M3 hoa QT39
Ban hanh 1an: 01
Hi¢u luc tir ngay: 09/12/2021

NGUOI SOAN THAO | TRUONG PON VI HIEU TRUONG

PHU TRACH

s

Lé Vin Tuan Ths.Nguyén Cong Minh

1. Muc dich va pham vi ap dung


mailto:est.tohieu@gmail.com

a. Muc dich:
Quy trinh ndy duoc xdy dung dé quy dinh trinh ty va cach thirc x4c minh
vin bang, cap lai chimg nhan t6t nghiép.
b. Pham vi ap dung:
Quy trinh nay 4p dung cho Phong Pao tao va hoc sinh, sinh vién da tot
nghiép, c6 nhu cau xac minh van bang, cap lai chtirng nhan tbt nghiép.
2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Dinh nghia:
b. Tir viét tit:

Viét tit Cum tir viét tat
P.BT Phong Pao tao
P.TCHCQT Phong T chtrc Hanh chinh Quan trj
BTN Bang t6t nghiép
VB, CC Vin bang, chtng chi
HSSV Hoc sinh sinh vién
SDLD Str dung lao dong
QT Quy trinh
BM Biéu mau

3. Lwu d0 (Xem trang 3)
4. Pac ta (Xem trang 4-5)

5. Cac biéu mau/ huwéng din kém theo (Xem trang 6)



Bron vi phu trach: Phong Pao tao
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PAC TA QT: QUY TRINH XAC MINH VAN BANG, CAP LAI CHUNG NHAN TOT NGHIEP
Don vi phu trach: Phong Dao tao

] o Ghi chu
A s . Lam gi Nguoi Ket qua/ Chuyeén dén (Yéu cau/giai thich/
Nhan vao Twai (thoi gian, dia diém) Thuwe hién san pham dau/ cho ai | phuong tién/biéu mau/
A - . | Coquan, [I-Tiép nhan cong vin xac minh vin S6 cap phat | Ban giam hiéu
Cong van de S s A ST A , o .
Lo don vi st bang/don dé nghi cap lai hodc xac nhan chung chi va (bao cao)
nghi xac minh . , P.DT X <
viin bang: dung lao chting chi, BTN ban sao van
’ dong BTN
Don dé nghi 2-Thu 18 phi va ghi gidy bién nhan, - Bon d¢ nghi cap chimg
cap chiig nhan oA , oA N . A . nhan tot nghiép; ban sao
J .o . [HSSV da tottrong d6 ghi r0 ngay tra két qua Y NS
tot nghiép; ban nohié (tr1eong hop xin cdp ban sao BTN) P.BT bang tot nghi¢p; chinh
sao BTN; chinh ghiep g 'p(sau OZ;n i) stra BTN
sira BTN s - Don trinh bdo mét BTN
3-Kiém tra, doi chiéu thong tin trong s6
cap phat VBCC POT
(Trong vong 01 ngay khi nhdn dwoc '
don dé nghi)
4- In ching chi va ban sao BTN, gidy
chimg nhén t6t nghiép kem danh sach
cap lai tr113h Hl?u tru’,O’ng Phe ’duy¢_t; | Téng hop danh sach dé
- Soan cong van phuc dap xac minh P.BT ohi
van bang; trinh Hiu truong phé duyét; s
(Trong vong 01 ngay khi nhan duwoc
don dé nghi)
5- Ky duyét ching chi, ban sao BTN, Hi¢u trudng - Ban sao BTN

giéy ching nhan tbt nghiép;

- Ky duyét cong van phuc dap;

- Gidy chung nhan t6t

nghiép




(Trong vong 03 ngay khi nhan dwoc
don dé nghi)

6- Pong dau chimg chi va ban sao

BTN/gidy chimg nhan tét nghiép;

- Pong diu cong van xac minh van | Phong TCHCQT

bang; (van thu)

(Trong vong 01 ngdy khi ho so dwgc ky
duyét)

7- Ban giao s chtng chi, vin bang
cap lai da ky, dong dau cho can bo phu
trach;

- Chuyén CV phuc dap t6i co quan, PhonngCIfI cQT

don vi str dung lao dong theo dé nghi. (van thu)
(Trong vong 01 ngay sau khi ho so
dwoc ky duyét va dong dau)

8- Nhap danh sach vao so luu (danh
cho chirng chi va ban sao bang) va cap P.BT

hat cho hoc sinh, sinh vién
9- Luu trit S6 luu (danh cho chitng chi POT

va ban sao bang) dung quy dinh

- Xac nhan chung chi,
bang tot nghiép

* Nha truong ra quyét
dinh thu hdi, huy bo
BTN trong trudong hop
x4c minh c6 két qua sinh
vién gian ddi, gid mao h)
so xét tuyén

- S6 cap phat chimg chi
va ban sao van BTN

Céac van ban lién quan (cAp truong va cap quan ly):

- Thong tu s6 3699/VBHN-BLDTBXH ngay 26/8/2019 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé miu
bang tbt nghiép trung cap, cao dang, in, quan ly, cap phat, thu hoi,
huy bo bang tot nghiép trung cip, cao dang;

Quy ché T6 chirc va hoat dong ctia nha

truong




TT Tén biéu miu/Ho so Ky hiéu
1 | Don dé nghi cip lai ching nhan tét nghiép BM39.01
2 | Don trinh bio mat Bang tét nghiép BM39.02
3 | Phiéu yéu cau cip ban sao VB-CC BM39.03
4 | Pon xin chinh stra thong tin trén Bang t6t nghiép BM39.04
: Danh sach cip lai/ xac nhan chimg chi, bang t6t nghiép BM39.05
61 Mau gidy chtng nhan tbt nghiép BM39.06
7| Mau Ban sao bang t6t nghiép BM39.07
i Cong vin phiic dap x4c minh vin bang BM39.08
’ Quyét dinh thu hdi, chinh stra thong tin va cdp lai Bang tét nghiép BM39.09

10 Quyét dinh thu hoi, hay bo Bang tdt nghiép BM39.10

1 BM39.11

S6 cap ban sao VBCC

CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO




BM39.01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
TOT NGHIEP

Kinh gwi: Ban giam hiéu Truong CD KT-KT Té Hiéu Hung Yén

TN 01 1 1 .ot

N BAY ST Lo e e

HO KhAu thUONE tr0 ..o,

DA Ot NEHIEP KNOAT oot
Thuoc hé daotao ....................

Bang tOt nghiép SO ....ovvevevreeeeanns da CAP NZAY oo

Nay t6i lam don nay giri dén Ban giam hiéu Truong Cao dang KTKT T6 Hi¢u Hung Yén dé
trinh bay 1y do xin cip Gidy chirng nhan thay cho bang t6t nghiép.

Ly do xin cip gidy chimg nhan thay bang tt nghiép:

Kinh mong dugc su chap thuan cua Ban giam hiéu.

............ , ngay .....thang......nam 20.....
Xac nhén cia chinh quyén/co quan Ngwoi lam don

dang cong tac



BM39.04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN CHINH SUA THONG TIN
TREN BANG TOT NGHIEP

Kinh giti: Ban giam hiéu Trwong Cao ding KT-KT Té Hiéu Hung Yén

TEN EO1 1A & oot e e e e et e e e ra e e e e abreeeeeanns
NEAY SINN:. ..o s

Ho6 khau thuong tri: .........ooveeeeeeeeeeeeeeene.

D3 t6t nghiép Khoar......o.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeann. NAM ceoiiieeeiieeeieee e
Thudch€ a0 tao ...t

Bang tOt nghiép SO ....ovveveereeeeeanns A3 CAP NEAY oo,

Nay t6i 1am don nay giri dén Ban giam hi€u Truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén dé
trinh bay ly do xin chinh stra thon tin trén bang tot nghiép.
Ly do xin chinh stra thong tin trén bang t6t nghiép:

Kinh mong dugc sy chap thudn ctia Ban giam hi¢u.

Xac nhén ciia chinh quyén/co quan Ngwoi lam don
dang cong tac



BM39.06

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY Poc lap — Tw do — Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP

3x4 HIEU TRUONG TRUONG CP KT-KT TO HIEU HUNG YEN
Ching nhan Anh (Chi): ............
Ngay sinh: / /
Noi sinh: ..........
Pa t6t nghiép ngh: ..........o.ocooiiiiiiii, tai Truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung
Yén

Thoi gian dao tao: TUr thang /20 dén thang /20
Trinh d0 dao tao: ............
Xép loai t6t nghiép:
D3 dugc cap Bang nghé c¢6 s hiéu ......... ,s0vaoso ..., ngay / /20
Theo Quyét dinh sb: ......... ,ngay thang nam 20
(Gidy chitng nhdn tot nghiép nay chi cap trong truong hop bi mat bang tot nghiép)

Hung Yén, ngay thang nam 20
HIEU TRUONG



BM39.09

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:........./.QP-CDTH Hung yén, ngay...... thang...... nam 20.....
QUYET PINH

V/v thu hdi, chinh sira thong tin va cip lai bang tot nghiép.

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KT-KT TO HIEU HUNG YEN

Can cir Luat gido duc nghé nghiép s6 74/2014/QH13 dugc Qudc hoi khoa 13 thong qua ngay
27/11/2014;
Can ctr Quyét dinh sb..../QD-.... ngay .... cia Uy ban nhan dan tinh Hung Yén vé viéc thanh
lap Truong;
Can clr thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua B Lao dong Thuong binh &

Xa hoi quy dinh vé mau bang t6t nghi¢p trung cip, cao dang; in, quan 1y, cap phat, thu hoi, hiry
b6 bang t6t nghiép trung cép, cao dang;

Theo dé nghi cua phong Pao tao,

QUYET DINH:
Piéu 1. Thu hdi bang cii, chinh sira thong tin va cép lai bang tét nghiép cho hoc sinh (sinh
172 1<) 1) 16p.ceeeneinnn... : nganh nghé .....
.................................... : hé...................; sb hiéu bang............... ; cap

Piéu 2. Giao cho phong Pao tao 1am thu tuc cip lai bang méi theo dung véi thong tin da dugc
chinh stra.

Piéu 3. Trudong cac phong bao tao, cac don vi lién quan va hoc sinh (sinh vién c6 tén tai diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Nhur diéu 3;
- Luu BT, VT.



BM39.10

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAV
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sb:........./QD-CPTH ) Hung Yén, ngay...... thang...... nam 20.....
QUYET PINH

V/v thu hdi, hity bé bang tét nghiép.

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KT-KT TO HIEU HUNG YEN

Cin ctr Luat gido duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13 dugc Qudc hoi khoa 13 thong qua ngay
27/11/2014;
Cin ctr Quyét dinh sd..../QD-.... ngay .... cia Uy ban nhan dan tinh Hung Yén vé viéc thanh
lap Truong;
Can clr thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 ctia B Lao dong - Thuong binh &

Xa hoi quy dinh vé mau bang t6t nghiép trung cap, cao dang; in, quan 1y, cAp phat, thu hoi,
hay bo bang tét nghiép trung cap, cao ding;

Theo dé nghi ctia phong Pao tao ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hdi va hay bo bang t6t nghiép di cap cho hoc sinh (sinh vién)................. ,

sd hiubang.................... ,capngay..../.../....... vilydo..oooooiiiiii

Piéu 2. Giao cho phong DPao tao thong bao téi c4 nhan va co quan quan 1y hoc sinh (sinh
(1) P Phong TC-HC-QT théng bao trén trang thong tin cua Nha
truong dé toan thé can bo, glao vién, HSSV trong toan Truong dugc biét.

Piéu 3. Truong cac phong Pao tao, Phong TC-HC- QT, céc don vi lién quan va hoc sinh (sinh
vién c6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu DT, VT.



BM39.10



BM39.02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

PON TRINH BAO MAT BANG TOT NGHIEP

Kinh giri: CONG AN ..o e

Trich yéu: V& viéc mat bang tot NGhIEP..........oovneieeeiie i)
Toiténla: ... Sinh ngay: ..... [ici... [eviiiiin.
CMND  80:  .oeevenne... ngdy cap: ../.../... mnoi cap: Coéng an
Tinh/TP...............

Noi ding ky ho kKhau thuong tri: .........oooeee i)

Kinh trinh v6i cong an rang: thoi gian vira qua tir ngdy ... thang ... nam ...

dén nay do  ......oeiiiiiiiii dd lam mat bang t6t nghiép
tal/treN. ... : Ngoai ra toi con bj mat cac loai gidy to khac
obm

L e e
U

Vi vay to1 lam don nay xin trinh bdo v&1 co quan cong an véi nguyén vong
duoc tim thiy lai bang t6t nghiép va cac loai gidy to dd mat c¢6 néu trén.

Toi cam két 101 khai trén hoan toan 13 sy that, t6i xin hoan toan chiju trach
nhiém trudc phap luat vé 101 khai cua minh. Rét mong nhan duoc sy hd tro trong

viéc tim kiém va phan hoi thong tin lién quan dén ho so bi mat cta to6i. Moi thong

Tran trong!

........... , ngay thang nam ......
X4c nhan cia co quan Cong An Ngwoi lam don

(Ky tén, ghi ro ho tén)



BM39.03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO VBCC

Anh3x4 | Kinh @i, ..o

Hung Yén, ngay... .... thang.....nam.........

Xac nhén ciia chinh quyén
/co’ quan cong tac Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

H0 so dinh kém:
- 01 Ban sao CMND (c6 cong ching); . ) )
- X4c nhan cua dia phuong, co quan Cong an noi gan nhat khi bi mat, hong ban chinh VBCC.



UBND TINH HUNG YEN

TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY

BM39.05

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DANH SACH CAP LAI/XAC NHAN CHUNG CHI, BANG TOT NGHIEP

TT

Ho va tén
nguwoi hoc

Ngay
thang
nam
sinh

Gidi
tinh

Quéc
tich

Noi
sinh

Khoa
hoc

Nam t6t

nghiép

Nganh
dao tao

Xép loai
tot
nghiép

Hinh
thire
dao
tao

Dé xuit
(cép lai gidy chirng nhin/bén
sao BTN; xac minh van
bing)

Ghi chu




BM39.07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

‘ _, HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KINH TE KY THUAT TO HIEU HUNG YEN

cap
BAN SAO
BANG TOT NGHIEP CAO PANG
(Cdp theo Ban goc Bang Tot nghiép sé hiéu: ..............; S0 vao so: .........ngay ..../.../.....)

Cho:

Gi61 tinh:

Ngay, thang, ndm sinh:
Nganh dao tao:

Xép loai t6t nghiép:

Hinh thirc dao tao:

Hung Yén, ngay  thang  nam
HIEU TRUONG

S6 hiéu ban sao: ....../BSCD
Vao so cap ban sao so: ...... P
Ngay ..... thang ....nadm .......



BM39.08

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: /CVPD -CBTH Hung Yén, ngay thang nam ...

V/v xdc minh thong tin van bdng

Can cir cong vin so ...... ngay ...... cua ......... Vv dé nghi xdc minh théng
tin trén vin bang ciia hoc vién... ... ;

Can cir hé so quan Iy hoc sinh sinh vién cia Trwong Cao dang Kinh té Ky
thuat To Hiéu Hung Yén,

Truong Cao dang Kinh té K§ thuat T6 Hiéu Hung Yén x4c nhan:

Hocvién ...........
Sinh ngay .......... ,
Ho6 khau thuong tra: ....................

.......................................................................................

Tran trong thong bao!

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu KG;
- Luu: VT;



BM39.11

‘ UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN
TRUONG CAO PANG KINH TE KY THUAT TO HIEU HUNG YEN

SO CAP BAN SAO VBCC

HE PAO TAO

Quyén so:

Hung yén, nam




UBND TINH HUNG YEN
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

SO CAP BAN SAO VBCC HE.................

BM39.11

TT

Ho va tén
nguwoi hoc

Ngay
thang
nam
sinh

Gioi
tinh

Quéc
tich

Noi
sinh

Khoa
hoc

Niim t6t
nghiép

Xép loai
tot
nghiép

Hinh
thire
dao
tao

S6 hiéu
ban sao
VBCC

S0 vao so
cap ban
saoVBCC

Ngudi nhan
ban sao VBCC
ky nhan, ghi
ro ho tén

Ghi
chua
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