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1. Muc dich va pham vi hoat dong

a. Muc dich

Quy trinh duoc xay dyng nhim mo ta cic budc thuc hién ciing nhu thé
hién 0 chiic nang, nhi¢m vy cta cic don vi lién quan trong qua trinh xét yéu
cau bdo luu két qua hoc tdp cua HSSV.

b. Pham vi ap dung

Quy tr’inh nay ap dgng cho Phong dao tao, cac khoa, péc don vi va ca nhan c6
lién quan dén yiéc 1ap ho so, xem xét yéu cau bao luu két qua hoc tap cia HSSV
Truong Cao dang KT-KT T6 Hi¢u Hung Yén.

2. Pinh nghia va ky tu viét tit

a. Dinh nghia

Bao luu két qua hoc tap trong quy trinh nay dwogc hiéu 1a b?lo lru két qua hoc
tap cac hoc ky tru:éc’d(') cho cac HSSV nghi hoc tam tho1, nghi 6m trong mot
khoang tho1 gian nhat dinh.

b. Ky tw viét tat
P.TC-HC-QT| Phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri| QD Quyét dinh
P.BT Phong Pao tao HSSV Hoc sinh sinh vién
P.CTHSSV | Phong Cdng tac hoc sinh sinh vién KQHT Két qua hoc tip
GVCN Gido vién chu nhi¢m QT Quy trinh
BM Biéu mau

3. Lwu dd (Xem trang 3)
4. Dac ta (Xem trang 4 - 5)
5. Cac biéu miu/ huéng din kém theo (Xem trang 6)



TIEP NHAN

KIEM TRA

Pon viphu trich: Phong Dao tao

LAP QUYET BINH

THU'C HIEN

LUU HO SO

N/HSSY

C

KHO!

PHONG DAO TAO

BAN GIAM

HIEU

1. Viét don xin bio
hmu KQHT
(HSSV)

2 Lip hd so xin
bao lva KQHT
cho HSSV trinh
khoa xét duvét
{(GVCN)

3. Xic nhin;
chuyén P.Pao tao
x et d uyét
(Khoa)

10. Hoin thanh
cic khoan tén
dong. dimg hocva
quay trdé lai hoc
tip theo thii gian
dwoc phép bio lum

4. L_:i.ém tra ¥a xw
I¥ kit gqua bao hru;

Bang diém téng
két hoc ki cida SV

SLip Quyétdinh
bio v két gui
hoc tap

2.C3p nhat tén
HSSV vao ho so
bio hru d & theo
déigua trinh tro
lai cia HSSV

B.Tam thdi xoa tén

khoidanh sach Idp

7. Thing bao k&t
gqui bao lvu

6. Kv duyét




PAC TA QT35: QUY TRINH BAO LUU KET QUA HQC TAP

Don vi phu trach: Phong Dao tao

] o Ghi chu
A s . Lam gi Nguoi Keét qua/ | Chuyén dén | (Yéu cau/giai thich/
Nhan vao Turai (thoti gian, diga diém) Thll’gc hién | sian pham | dau/cho ai |phuong tién/biéu mau/
1-Viét don bao luu KQHT kém theo cac | HSSV (Hoic | QP bao luu | Lop (GVCN), + Pon xin bao luu
gidy to lién quan, chuyén GVCN nguoi dai | KQHT cua Khoa,
(truwde 01 thang khi bdt dau hoc ky mdi) dién) HSSV P.CTHSSV,
P.TC-HC-QT,
HSSV

2-Laphdsobao luu  KQHT cua GVCN - Giay dé nghi bao luu
HSSV; giri Khoa xac nhan cua Khoa

* HSSV c6 KQHT it

nhat mot hoc ky maéi

duoc xét bao Iuu
3-Xac nhdn vao cac gidy to lién quan Khoa
trong ho so xét bao luu KQHT ciia
HSSV
4-Xét ho so bao luu KQHT ctia HSSV; P.DT - QD bao luu

(Trong 1-2 ngay khi nhdn dwoc hé so - Gidy x4c nhan KQHT
dé nghi tir Khoa)

5- Lap QDB bao luu KQHT cho HSSV, P.DT

trinh Hiu trudng

6- Phé duyét

Hi¢u truong

7- Ban hanh QP bao luu KQHT, chuyén

P.DT

4




dén cac bo phan lién quan: Lép
(GVCN), Khoa, P.CTHSSV, P.TC-HC-
QT, HSSV

(Sau 01 ngay khi co OP bao lvu)

8- Tam thoi x04 tén khoi danh sach 16p GVCN

9- Cap nhat tén HSSV vao ho so bao P.DT
luu dé theo doi qua trinh hoc tap tro lai
cua HSSV
(Sau 01 ngay khi co OP bao luu)
10- Hoan thanh cac khoan ton HSSV

dong, dung hoc va tré lai hoc theo
dang thoi gian dugc phép bao luu.
(Sau 1-3 ngay khi nhdn duvoc QD bao
luu)

11- Cap nhat tén HSSV vao danh sach P.DT
bao luu (trén phan
mém) dé theo doi qua trinh hoc tap tro

lai cuia HSSV.
(Trong vong 1 tuan sau khi c¢6 OP bdo
)
12- Luu hd so P.DT

Cic vin ban lién quan (cAp truong va cap quan ly):

- Théng tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 quy - Quyét dinh ban hanh quy ché dao tao trung cip, cao dang
dinh viéc t6 chirc thue hién chwong trinh dao tao trinh do trung cp, ctia trudng Cao dang ........
cao dang theo nién ché hoic theo phuong thire tich lity modun hodc tin
chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tHt nghiép.




TT Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu
1 | Pon xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap BM35.01
2 | Quyét dinh vé viéc bao luu két qua hoc tap cho HSSV BM35.02
3 Bang két qua hoc tap - rén luyén ctia HSSV BM35.03

CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO




BM35.01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN NGHI HQC TAM THOI VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Kinh gwi: - Ban giam hi¢u .......
- Phong dao tao
- Khoa.....
- Gido vién chi nhiém 16p: ..ccovvviviiiiiiniiininnnnnn.
Ténemla: ..o
Ngaysinh: ...
HO khau thudng trils ........veveeeiee e
Hi¢n dang hoc 16p: ............. Khoa: ......oooiiiii
Ly do xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tAp: .....oovvneiee e,
Thot han Xin DA0 TUU: ... e

Em xin chan thanh cam on!

Ngay...... thang........ nam.........
Y kién, xac nhin Y kién, xac nhin ciia Nguwoi lam don
cua GVCN Phu huynh
Ban giam hi¢u Phong dao tao Y kién, xac nhin ciia

Khoa



BM35.02

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... /Qb-CbTH Hung Yén, ngay ....... thang ..... nam ......
QUYET PINH

Vé viéc bao luu két qua hoc tip cho hoc sinh, sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KTKT TO HIEU HUNG YEN

- Can cu vao thong tu 09/2017/TT-BLDTB&XH ngay 13/03/2017 cua Bo LDTB &
XH vé viéc quy dinh t6 chire dao tao chuong trinh Cao drfmg theo hé théng tin chi;

- Can clr vao quy ché dao tao Cao dang, trung cip ban hanh kém theo Quyét dinh s6
.../JQD-..... ngay ... thang ... ndm .... cia Hiéu truong truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu
Hung Yén;

- Can clr vao don dé nghi Bao luu két qua hoc tap cua sinh vién;

- Theo d& nghi ctia Truéng phong Phong dao tao;

QUYET PINH
Piéu 1: Déng y cho Nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap
D61 VO SN VIEN: 1uveerrrneeerreneeeernnererssneeeensnnnn
Sinhngay: .................... Lop: coviiiii,
QUE QUAN: ..eviiieeiiieee e e e e e e rae e e e
Ly dO: e

Piéu 2: Sinh vién duoc nghi hoc tam thoi khong qua 05 nam hoc tinh tir ky 02 ndm hoc 20..-
20... Khi muén quay tré lai hoc phai viét don giri cho Phong Pao tao 02 tuan trude khi bit dau
hoc ky mai.
Piéu 3: Cac Ong (ba) Trudng cac phong, khoa, GVCN va sinh vién c6 tén tai Diéu 1 cin ci
Quyét dinh thuc hién. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

BAN GIAM HIEU

Noi nhin:
- Phong Pao tao;
- Phong TC-HC-QT;

- Gia dinh sinh vién (GVCN guri);
- Luu DT.



BM.35.03

BANG KET QUA HQC TAP - REN LUYEN CUA HSSV
(Kém theo Quyét dinh sé.../0P-CPTH ngay..../.../20...)

Ho va tén: Nghé:
Sinh ngay: Khoéa hoc:
Lop: Hé:
Heé Piém Heé Piém
Tén moén hgc/mo-dun £ tong | TT | Tén mon hoc/mo-dun £ tong
O £ i) £
ket ket
5
6
7
8

Hung Yén, ngay .... thang .... nam .......

HIEU TRUONG
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