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1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich:

Xay dung va duy tri thyc hién quy trinh nay nham gitp cho viéc xac dinh
10 trinh ty, ndi dung cong viéc, trach nhiém cua ca nhan va don vi, quy dinh cac
mau biéu dp dung va hd so luu trit trong trién khai cong tac két ndi doanh nghiép
va gidi thi€u vi¢c lam.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay duoc ap dung tai Truong Cao Pang KT-KT Té6 Hié¢u Hung
Yén trong viéc két ndi doanh nghiép va giéi thiéu viéc lam.

2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Dinh nghia:

Ngay hdi viéc 1am 12 thiét 1ap mdi quan hé véi nha tuyén dung va nhiing
nguoi quan ly nhan su.

Lién két doanh nghiép 13 nhirng hinh thirc phdi hop hoat dong, do cac don
vi kinh té tu nguyén tién hanh dé cung nhau ban bac va dé ra cac bién phéap co6
lién quan dén hoat dong ctia minh, nham thuc ddy viéc kinh doanh phat trién theo
chiéu hudng c6 loi nhat.

Gi6i thiéu viée 1am 12 khi ban biét cac cong viéc, vi tri dang thiéu nguoi
thi ban gidi thi€u cho nhirng nguoi chua co6 viéc lam, gitp ho c6 cong vige tao ra
thu nhap, d6 chinh la gidi thiéu viéc lam

b. Tir viét tit:

Vidt tit Cum tir viét tit

- BGH Ban Giam hi¢u

-TTTS&HTDN | Trung tam tuyén sinh va Hop tac vdi cac doanh nghiép
- KTKT Kinh té k§ thuat

-VL Viéc lam

-DN Doanh nghiép

- HSSV Hoc sinh - Sinh vién

-QT Quy trinh

- BM Biéu mau

3. Lwu do (Xem trang 3)
4. Pac ta (Xem trang 4-5)

5. C4c biéu miu/ hwéng din kém theo (Xem trang 6)



BAN GIAM HIEU

TTTS&HTDN

CAC KHOA

QUY TRINH KET NOI DOANH NGHIEP VA GIOI THIEU VIEC LAM
Pon vi phu trach: Trung tam TS&HTDN

LAP KE HOACH/KHAO SAT DN

2. Phé duyet ke
heach

1. X3y dumg ké
hoach

3. Lién hévoi DN
va lip danh sich

TRIEN KHAI

4. Gwi danh sich
cac DN tham gia
cho cacdon vi
dang ky

5, Nhin Phiéu
dang ky tiz cic
don vi
7.T4 chiee busi tu
van, huwéng
nghiép, givi thiu
viéc am

6. Thong bio ké
hoach chio HSSV

tham gia ngiy hoi

viéc lam

8. T6 chire dira
HSSV tham quan
tai DN @6 tw van va
gio'i thigu vige lam

TONG KET/BAO CAO

9. Tong két, bio

cdo




PAC TA QUY TRINH KET NOI DOANH NGHIEP VA GIOI THIEU VIEC LAM

Pon vi phu trach: Trung tam tuyén sinh va Hep tac véi cac doanh nghiép

Nhin o Lam gi Bo phan/byj | etqua/ | Chuyén den _ Ghicha
Va0 Tir ai (thoi gian, dia diém) thue hién san pham dau‘/_ cl_lo ai (Yéu Ca‘l{/gla-lxthlcf;/
R T thoi gian phuong tién/biéu mau/
1. Xay dung ké hoach HSSV Ban gidm hié¢u
(Thang 9 hang nam) TTTS&HTDN dugc tham
2. Phé duyét Ké hoach BGH gia  Hoi
3. Lién hé DN va thong ké danh sach chg viéc - Gui thu ng6 moi cac DN
lam do nha tham gia ngay hdi viéc lam
TTTS&HTDN | trudng  t0 hing nim.
chirc hoac - Tong hop danh sach DN
phoi hop to tham gia
4. Gtri danh sach cac DN tham gia toi chue; _ Cic don vi tién hanh
cac don vi lién quan ding ky TTTS&HTDN | Bao céao to dine k¢ nhu cAu voi
chie  két ang ky nhu cau véi DN
5. Nhan Phiéu dang ky tir cac don vi ndi doanh 2 , "
e khi ngdy hoi l;zyec lam dién ra 05| TTTS&HTDN | nghiép va - Tong hop danh sach moi
ngay) giGi  thidu cac DN tham gia
6. Thong bio ke hoach cho HSSV tham |, . |Viéc lam - Danh sach HSSV tham
gia ngay hoi viéc lam : cho HSSV gia
7. T6 chtrc budi tu van, huéng nghiép, - Tong hop ciac DN tham
gidi thiéu viéc 1am TTTS&HTDN, gia tuyén dung.
Doanh nghi¢p, - Toéng hop luot HSSV
Céc don vi lién tham gia phong van.
quan - Két qua tuyén dung cua
cac DN
8. T6 chirc dwa HSSV tham quan tai DN | TTTS&HTDN,

de tu van va gidi thi¢u viéc lam

Céc don vi lién

4




(sau budi e van va HSSV ¢6 nhu cau) quan
9. Tong két, bao co TTTS&HTDN,
Cac don vi lién

quan
10. Luu ho so TTTS&HTDN

Cac vin ban lién quan (cap truong va cap quan ly)

- Théong tu s6 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05/4/2019 ciia | - Luat gido duc nghé nghiép sb 74/2014/QH13 ngay
B6 LDTBXH quy dinh vé Piéu 18 truong cao dang 27/11/2014

- Thong tu so0 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cua '
BLDTBXH ban hanh quy ché cong tac HS, SV trong truong
trung cap, trudng cao dang




CAC BIEU MAU HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu miu/hwéng din M4 héa
01 | K& hoach t6 chirc ngay ho1 viéc lam BM21.01
02 | Thu ngo BM21.02
03 | Phi€u dang ky tham gia ngay hoi viéc lam BM21.03
04 | Bang tong hop két qua tuyén dung cua cong ty, doanh nghi€p BM21.04




BM21.01

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY Poc 1ap -Tw do - Hanh phiic
S5 /KH-CBTH Hung Yén, ngay ... thang ... nam .....
KE HOACH

To chirc ngay hgi viéc lam nam ....

|. MUC BICH - YEU CAU 7

- Pap tmg nhu cau tim viéc lam cua HSSV va tuyén dung nhén su cua céc
doanh nghiép;

- G161 thi¢u cac nganh nghé dao tao, cac san phém dao tao cua Truong dén vai
cac doanh nghiép, cac nha tuyén dung;

- Giup HSSV ciia Trudng tiép nhan va trao doi thong tin can thiét, bd ich vé co
hoi nghé nghiép, diéu kién tuyén dung cia cic don vi, doanh nghiép. Tir 46, giup
HSSV ¢6 thé tim duoc viée 1am phu hop hoac c6 dugc sy dinh hudng, chuin bi can
thiét v& nghé nghiép tir cac nha tuyén dung nhan sy chuyén nghiép trudc khi tham gia
thi truong lao dong.

- Gitip Nha trudng tiép nhan thong tin phan hdi tir cac don vi sir dung lao dong
nham d6i méi chuong trinh dao tao dap tng nhu cau thuc té cua thi truong lao dong.

- Xay dung mbi quan hé giita Doanh nghiép - Nha trudng - HSSV.

II. THOI GIAN - PIA PIEM

- Thoi gian: ... ngay ... thang ... nam ... (Tha ...).

- Dia diém: ... - Truong Cao diang KT KT Té Hiéu Hung Yén.
III. THANH PHAN THAM GIA

- Cac cong ty, doanh nghiép c6 nhu ciu tuyén dung, giao lru, quang ba hinh
anh, tai trg cho ngay hoi hoac trao hoc béng cho sinh vién;

- Sinh vién khoa ..., khoa ... va hoc sinh ndm cudi cac 16p trung cap, lién thong;

- Ban gidm hi¢u; Trudéng, phd cac don vi; Gido vién chu nhiém (céc 16p
cvyevnsernn, Trung cap va lién thong ndm cudi) ctia Nha trudng.

IV. TRACH NHIEM CUA CAC BEN THAM GIA

1. Vé phia doanh nghiép, nha tuyén dung

- Gi6i thiéu vé cong ty, doanh nghiép;

- Phat va nhén hé so tuyén dung cua doanh nghiép, don vi cho HSSV;

- T6 chitc phong van tai chd;

- Thong bao két qua tuyén dung vé nha truong;

- Tiép nhan sinh vién tring tuyén sau khi c6 két qua phong van;

- Hb trg mot phan kinh phi t6 chiic cho Nha truong,

2. Vé phia Truong Cao dang KT - KT T6 Hiéu Hung Yén
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- Mo1 nha tuyén dung diang ky tham gia ngay hoi viéc lam;

- Thong tin, tuyén truyén t6i HSSV da t6t nghiép va HSSV theo dung thanh phén;

- Chuan bi co s vat chat va cong tac to chiic ngay hoi tai Truong;

- Ban giao sinh vién tring tuyén sau khi c6 két qua phong van cho cac Cong ty,
Doanh nghiép.

V. KINH PHI THU'C HIEN

- Trang tri khanh tiét; Nu6c udng: Chi theo thyc té

- Can bd, vién chirc nha trudng trong thanh phan (c6 tham gia) : ... tiét chuén.
VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trung tdm Tuyén sinh & Hop tac doanh nghiép: Xay dung va trién khai
ké hoach; guri gidy moi tham gia ngay hoi dén cac cong ty, doanh nghiép; Xay dung
chuong trinh, kich ban cua ngay hoi; Tong hop két qua tuyén dung dé phuc vu cong
tac ban giao cac em trang tuyén cho cac doanh nghiép.

2. Phong Té chirc Hanh chinh Quan tri: Chiu trach nhiém trang tri khanh
tiét; Chuén bi phong doi, nudc uéng phuc vu ngay hoi. V¢ sinh trong va ngoai khu
vuc hoi truong Pa nang, phuc vu khu vuc tuyén dung va cac gian hang cua doanh
nghiép;

Dbam bao cong tac an ninh trat tuy, hudng dan trong, gitr xe cua khach. Chuén
bi am thanh, anh sang, tryc dién;

3. Phong Dao tao : BS tri lich hoc hop 1y nhim tao diéu kién thuin loi cho
HSSV va Cén bd, giang vién tham gia ngay héi; Phoi hep véi Trung tam TT TS &
HTDN tong hop két qua tuyén dung dé phuc vu cong tac ban giao cic em trung tuyén
cho céc doanh nghiép.

4. Phong Quan Iy HSSV: T4 chirc tuyén truyén t&i toan thé HSSV Nha trudng
vé ngay hoi viéc lam; Thong bao cho hoc sinh hé trung cip 3 nam khoa ... t6i tham du
ngay hoi va tham gia phong van;

5. Poan Thanh nién: Chju trich nhiém ké ... ghé ngdi cho HSSV va cac
doanh nghiép phong van; Cir 05 sinh vién tinh nguyén huéng dan HSSV tham gia
ngay hoi.

6. Cac khoa: Thong bao cho toan thé sinh vién cao dang khoa ..., hoc sinh
trung cap va HSSV da tot nghiép ra truong dén tham gia phong véan tuyén dung; T6 chirc
tap hun vé K¥ nang tham gia phong van cho HSSV (néu thay can thiét); Ctr gido vién
chil nhiém quan 1y HSSV; Phéi hop voi Trung tam TT TS & HTDN lién hé véi cac cong
ty, doanh nghiép vé tham gia tuyén dung; Cung Nha truong ban giao sinh vién triing
tuyén cho nha Tuyén dung sau khi c6 két qua phong van./.

o HIEU TRUONG
Noi nhin: )
- Ban Giam hiéu;
- Cac don vi lién quan;
- Luu: VT; TTTS &HTDN.
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KT-KT TO HIEU Doc 1ap -Tw do - Hanh phiic
HUNG YEN
_ CHUONG TRINH _
NGAY HOI VIEC LAM NAM ...
Thai gian Ngi dung Chii tri/ Thye hién
A ey Trung tim TVHTDT&LKDN
7h30 - 8h00 | Don ticp dai bicu Lanh dao céc Khoa
8h00 - 8h30 | Van nghé chao mimg (Néu c6) Poan TN
8h30 - 8h35 | Tuyén bd 1y do - Gidi thiéu dai biéu MC
8h35 - 850 | Phat biéu cua lanh dao nha truong Dai dién Ban giam hiéu
8h50 - 9h00 | Pai dién don vi tuyén dung phat biéu Dai dién don vi tuyén dung
0h00 - ohos | Dl dién Nha trudng va dai dién cdc don vi| 1 i din cdc don vi
tuyén dung chup anh luu ni¢m
9h05 - 11h00 | Cac don vi tuyén dung phong vén truc tiép Cac doq vituyen q?ng; Hoc
sinh, sinh vién
11h00 - 11h10 | Thong bao két qua tuyén dung MC
. , 2 . ) Dai dién Ban giam hi¢u,
11h10-11h25 | Ban giao HSSV tring tuyén cho cdc don vi| o0 ihe cac phong, khoa va
tuyén dung . co 2
cac don vi tuyén dung
11h25 -11h30 | Bé mac MC

BAN TO CHUC




BM21.02
UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY Péc lap - Tu do - Hanh phic

Hung Yén, ngay.....thang ... nam ...
THU NGO
Tham duw Ngay hgi viéc lam nam ...

Kinh giri: Ban lanh dao Quy Co quan, Don vi

Nam ... Truong Cao Déng KT-KT T6 Hiéu Hung Yén c6 gén ... Sinh vién, hoc
sinh trinh d6 cao dang, Lién thong trinh d6 cao dang 1én dai hoc; Trung cap tot nghiép
cac chuyén nganh dao tao: Chan nudi; Thu y; Chan nubi thu y; Han cong nghé cao,
Cong nghé ky thuat Dién - Dién ttr, Quan ly dat dai; Ké toan, May & thiét ké thoi
trang, cong ngh¢ 6 t0...

Nhim tao diéu kién cho sinh vién, hoc sinh ciia Nha truong tiép can voi cac Nha
tuyén dung, dong thoi 13 co hoi dé Doanh nghiép tuyén dung duoc ngudn lao dong co
chat luong cao va quang ba hinh anh cta minh, Truong Cao Pang KT KT T6 Hiéu
Hung Yén tién hanh t6 chic:

"NGAY HOI VIEC LAM NAM ..."

- Thoi gian: .. h..., ngay ... thang ... nam ... (Th ...);

- Pia diém: Hoi truong - Trudng Cao Dang KTKT Té Hiéu Hung Yén- Co so 1
Dan Tién Khoai Chau Hung Yén,

Vay Trudong Cao Dang KTKT T6 Hiéu Hung Yén tran trong kinh moi Quy co
quan, don vi tham du Ngay hoi.

Quy co quan, don vi c6 nhu cau tham gia xin vui long giri phiéu “Phiéu ding ky

(c6_madu kém theo) vé Trudng Cao Pang KTKT Té Hiéu Hung Yén trudc ngay

Y R
Moi chi tiét xin lién hé v&i: Trung tim Tuyén sinh & Hop tic Doanh nghiép -
Dién thoai: ( Email: trungtam ts&htdn.edu.vn hoac o6ng (ba): ......... - Can by phu

trach Lién két doanh nghiép - Dién thoai: ....

Ouy doanh nghiép vui long déng gép kinh phi hé tro cho Ban Té chirc:
..... d/ 01 doanh nghiép.

Su ¢6 mat tham gia cua Quy co quan, don vi trong “Ngay hoi viéc lam nam 20...”
1a niém dong vién to 16n cho phong trio thi dua day tot, hoc tot va chu truong dao tao
dap tmg nhu cu x4 hoi cia Truong Cao dang KTKT T6 Hi¢u Hung Yén .

Rat hdn hanh dwoc don tiép!

HIEU TRUONG



. ) BM21.03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phuc

’ v nngay... . thang... ...nam ...
PHIEU PANG KY
THAM GIA NGAY HOI VIEC LAM NAM ...

Nhu ciu tuyén dung nhu sau:

TT | Nganh tuyén/vi tri tuyén Trinh d¢ S6 lwong Yéu ciu

o O B~ W N

THU TRUONG PON VI




UBND TINH HUNG YEN
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HY

BANG TONG HOP

KET QUA TUYEN DUNG CUA CONG TY, DOANH NGHIEP

A. THONG TIN CHUNG
1. Tén don vi tham ia tUYEN QUNE: ....c.ovoveeeeeeeeee e e
B 5 3 o] PSPPSR
S EMAIL: oo Dién thoai: ....cccceevvvvveiiiiin.

B. THONG TIN VE TUYEN DUNG

tai don vi sau khi tuyén dung:

BM21.04

Néu Quy don vi da phong van tuyén dung, xin ghi s lugng dat yéu cau va so lugng lam viéc

TT

Nganh tuyén dung

S6 lwong dat yéu cau
tuyén dung

S6 lwong dwoc tuyén
dung

Trung cip | Cao ding

Trung cip | Cao ding

Ghi chu

Thuy

Chan nudi tha y

Ké toan

Cong ngh¢ 0 t0

May & Thiét ké thoi trang

Quan tri doanh nghiép

Cong nghé Han

Cong ngh¢ k¥ thuat - Bién
dién tr

©O©| 0 |[Nou|bhlWwWN|F

Quan ly dat dai

=
o

Nganh khéc:

XIN CHAN THANH CAM ON!




