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Hung Yén, ngay thang nam 2021

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
TRUNG TAM THU'C NGHIEM NONG NGHIEP

Cin cr Diéu 1¢ Trudng cao dang ban hanh kém theo Thong tu sb 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

Cin ctr quy ché 1am viéc cua Trudng Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén ban
hanh kém theo Quyét dinh s /QD-CPTH, ngay 01/01/2018 cta Hiéu trudng
Truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén;

Cin ctr Quy ché to chirc va hoat dong ciia Truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu
Hung Yén ban hanh kém theo Quyét dinh s6 272/QD-CPKT-KTTH, ngay 30/5/2018
ctia Trudng Cao dang KT-KT Té Hiéu Hung Yén.

Trung tim Thuc nghiém Néng nghiép (viét tit 1a TT TNNN) ban hanh quy ché t6
churc va hoat dong ctia Trung tdm nhu sau:

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhitng noi dung co ban vé chirc ning nhiém vu, t6 chirc bd
may, quan ly can bd vién chuc, quan 1y co sé vat chét, trang thiét bi va mot sé noi
dung hoat dong khac thudc pham vi cua Trung tam TNNN.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi toan thé can bd vién chirc thudc bién ché cua Trung
tam TNNN - Truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén.

Piéu 3. Cac To truwe thude Trung tdm TNNN

Trung tm TNNN 1a don vi truc thuéc Trudng Cao dang KT-KT Té Hiéu Hung
Yén. Trung tdm TNNN 14 don vi hoat dong theo Piéu 1¢ trudng Cao dang va Quy ché
td chire va hoat dong cua Truong; 1a don vi chiu sy quan 1y cua Hi€u trudng Truong
Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén va chiu trach nhiém theo quy dinh cta phap luét.



Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu ciia Trung tm TNNN
1. Chirc nang cua Trung tam

Trung tam thyc nghiém nong nghiép la don vi tryc thudéc Truong cd chirc ndng
tham muu gitip Hi€u trudng trong cong tac xay dung cac mo hinh thyc hanh, thuc tép,
rén nghé cho hoc sinh, sinh vién; trién khai, img dung khoa hoc, cong nghé vao thuc
tién san xuit, kinh doanh.

2. Nhiém vu cua Trung tam:

Ngoai nhirng nhiém vu chung cta cac phong chirc ning quy dinh tai Diéu 13 cua
Quy ché nay, Trung tam thuc nghiém ndng nghiép thyc hién cac nhiém vu cu thé sau:

a) Xay dung ké hoach trién khai cac dé tai nghién ctru khoa hoc dé phuc vu cong
tac thuc hanh, thuc tap cho hoc sinh, sinh vién.

b) Chu tri va phéi hop vo1 cac khoa xay dung, hoan thi¢n phong Thi nghiém, bao
quan st dung cac thiét bi dang muc dich va hiéu qua phuc vu cho cong tac dao tao cua
nha trudng.

¢) Phdi hop voi Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac qudc té, cac khoa
chuyén mén thyc hién, ing dung cac dé tai khoa hoc phu hop voi chire nang, nhiém vu
cua Trung tam thuc nghiém ndng nghiép; chuan bi cac diéu kién can thiét dé t6 chirc
ren nghe, thuc hanh, thuc tdp cac mon hoc lién quan theo ké hoach nha truong da phé
duyét.

, d) Xéy dung ké hoach san xuét, dich vu, khaiqthéc, su dung 5:(’) hi€u qua co s¢ vat
chat, nguon nhan luc, phuong tién ky thuat khac dé tao ra sdn pham phuc vu cho cong
tac dao tao va nghién cuu khoa hoc.

e) Xay dung ké hoach phat trién co s¢ vat chat Trung tim thuc nghiém nong
nghiép phu hop vdi tung giai doan phat trién cua Nha truong; ké hoach boi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mén nghi€p vu, tay nghe cho ddi ngii gido vién, giang vién,
ky thudt vién thong qua dao tao, tdp huan, tham quan, hoc tap.

1) Quan ly tai san, dat dai cua Trung timi theo quy dinh cua phap luat va phan
cap cua nha truong.
g) Tham gia quan ly, diéu hanh va to chirc cho hoc sinh, sinh vién thyc hanh,
thuc tap, lao dong, rén nghé theo ké hoach duoc phé duyét.

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia Linh dao Trung tim
1. Giam déc
- Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Trung tdm, chiu trach nhiém truéc Nha
truong vé moi hoat dong cia Trung tam.

- Truec tiép chi dao, to chirc cic hdi nghi chuyén mén, khoa hoc cdp Trung tam.



- Pé xuét xay dung ké hoach mua sim, bd sung, bao tri thiét bi day hoc, thuc
hanh, thuc tap, thuc nghiém khoa hoc, giao trinh, tai liéu, thiét bi hd trg giang day.

- T chirc trién khai thuc hién nhiém vu khac do Hiéu trudng giao ngoai ké hoach
da dinh trudc.

2. Pho gidm doc

Pho giam ddc Trung tam 14 ngudi gitip Giam dbc vé viéc quan 1y, diéu hanh mot
s6 mit cong tac do Giam ddc phan cong, uy quyén; chiu trach nhiém truc tiép trude
Giam dbc, trude Hidu trudng vé cac mit cong tac duge phan cong.

Diéu 6. Trach nhiém va quyén han cia can b, cdng nhan vién

Cén bo, cong nhan vién cta Trung tdm ngoai nhimng trach nhiém va quyén han
chung ddi voi can b, vién chuc theo quy dinh ciia Phap luat hién hanh, con c6 trach
nhiém va quyén han sau:

- Thuc hién nghién ctru khoa hoc theo Quy dinh ché d6 1am viéc cua vién chirc
Nha truong.

- C6 nghia vu thyc hién cac cong viéc chung ciia Trung tdm do Giam dbc, T6
trudng phan cong.

- Khong ngung tu boi dudng vé phém chit, dao dtrc, chinh tri, chuyén moén
nghi¢p vu dé nang cao chat luong dao tao;

- Tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, dich vu khoa
hoc cong nghé va cac hoat dong khoa hoc cong nghé khac;

- Pugc dam bao vé mit td chic va vat chat ky thuat cho cac hoat dong nghé
nghi¢p va dich vu cong cdng cia Nha truong;

- Pugc ky hop dong nghién ctru khoa hoc cong nghé véi cac co sé dao tao, co sé
nghién ciru, co s& san xuat va cac to chirc kinh té khac véi diéu kién da hoan thanh
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Hiéu truong. Viée ky két cac hop dong vai bén
ngoai thuc hién theo quy dinh cua Truong.

Chuong |11
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 7. Thoi gian 1am viée Lanh dao Trung tam

- Bam bao luén ¢ 01 1anh dao truc trong gio lam viéc;

- Lanh dao Trung tdm dugc phan cong truc phai tuan tha thoi gian theo quy dinh
cua nha nudc.

- Lich truc 1anh dao Trung tdm dugc thong bao cong khai (Truc T7, CN dugc
nghi bu trong tuan).

Diéu 8. Thoi gian 1am viéc ciia can bd, cong nhan vién



- Céan bg,cong nhén vién phai hoan thanh dinh muc thoi gian 1am viéc cho hoat
dong nghién ctru khoa hgc, hoat dong chuyén moén va cac nhiém vu khac theo Quy
dinh ché d6 lam viéc cua vién chirc ciia Nha truong.

Pi¢u 9. Vé chap hanh ky luit ciia can b, cong nhan vién

- Can by, cong nhan vién cé trach nhiém chip hanh sy phan cong cua TO truong
va Giam dbc trong thyc hién cac nhiém vu.

Piéu 10. Quan 1y, lru trir va ky duyét hd so chuyén mén

- Giam dbc hodc phé Giam dbc ky duyét cac loai hd so chuyén mon cua T6
truong va can bd, cong nhan vién trong Trung tdm (khi can thiét).

- Can b0 Trung tam chiu trach nhiém viéc tiép nhan cac loai ho so chuyén mon
trinh Giam ddc hodc Pho giam doc ky duyét; Sap xép, bao quan va luu trir cac tai liéu,
ho so chuyén mén cia Trung tm dang quy dinh ciia Nha truong.

Pi¢u 11. Ché @6 hop

Lanh dao Trung tdm hop v&i cac to truong dinh ky vao ngay 28 hodc 29 hang
thang (néu ngay tring vao ngay nghi s& chuyén vao ngay tiép theo trong thang) dé
danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vy trong thang va trién khai ndi dung cong tac cia
thang tiép theo.

Truong hgp c6 nhiém vu dot xuét, Giam ddc c6 thé triéu tap cudc hop dé giai
quyét cac cong viéc can thiét.

Hop toan thé vién chitc cta Trung tm vao cudi cac ky hoc va nam hoc (c6 bién
ban kem theo).

Trong qua trinh to chire thuc hién, thoi gian cudc hop co thé diéu chinh cho phu
hop v6i tinh hinh nhiém vu thyc té ciia Trung tam.

Chuong IV
QUAN LY, SUDUNG CO SO VAT CHAT, THIET BI

Piéu 12. Co sé vt chit, thiét bi ciia Trung tam

1. Trung tdm TTNN dugc trang bi co s& vat chat, thiét bi d6 dung, phuong tién
k¥ thuat... dé dam bao cac hoat dong chuyén mén ciia Trung tam.

2. Can ctr tinh hinh thyc t&, Trung tdm 1ap ké hoach, dy tru d& nghi Hiéu trudng
va céc phong lién quan phéi hop xay dung ké hoach dap Gmg co s vat chat, trang thiét
bi, phuong tién phii hop nham nang cao hiéu qua hoat dong ctia Trung tam.

3. Toan thé vién chic trong Trung tdm khi sir dung tai san co trach nhiém quan
Iy, bao quan, str dung tai san ding muc dich, dung yéu cau k§y thuat va tiét kiém.



4. Nguoi lam mat, 1am hong, lam that thoat tai san; nguoi ¢ hanh vi trom cép,
tham 6, huy hoai, chiém dung... tai san cua Trung tdm phai boi thuong va bi xir 1y ky
luat, xu 1y céc trach nhi¢m phap 1y khéac theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong V
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 13. Khen thuéng

binh ky vao cudi hoc ky cua nam hoc, Trung tdm chu tri chi dao cac T t6 chuc
hop xét danh gia két qua hoat dong, 1ap bién ban binh xét thi dua dé c6 cin cir binh xét
thi dua hang nim. Binh xét thi dua cong khai, dan chu theo ndi dung huéng dan cia
cAp trén.

Trung tdm c6 trach nhiém dé nghi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat dbi véi
vién chtrc thudc bién ché cua trung tam.

Piéu 14. Ky luat

Vién chire cua trung tdm TNNN, néu vi pham khuyét diém phai chiu cac hinh
thire ky luat theo Quy ché ciia Truong va theo Luat Cong chirc, Vién chirc.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. T6 chirc thwe hién Quy ché

Quy ché nay duoc toan thé vién chic Trung tam TNNN thong qua va dugc Hiéu
truong Truong Cao dang KT-KT To6 Hiéu Hung Yén phé duyét. Trong qua trinh thuc
hién c6 van dé gi vudng mic Giam doc Trung tdm bao cao Hiéu trudng dé stra d6i, bd
sung cho phu hop.

T trudng cb trach nhiém phd bién Quy ché nay dén vién chic va ngudi hoc
trong Trung tdm dé thuc hién. Vién chire, nguoi hoc thudc Trung tdm va cac don vi, ca
nhan dén 1am viéc voi Khoa cé trach nhiém thuc hién nghiém chinh cdc quy dinh tai
Quy ché nay.

GIAM DOC TRUNG TAM TNNN

s

Ping Vin Chién




