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1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich:

- Pam bao quy trinh tiép nhén, ché bién, bao quan thirc 4n tai bép an theo
ding quy dinh.

- Pam bao vé sinh an toan thyc pham trong qua trinh ché bién va bao
quan thirc an theo quy dinh.

b. Pham vi ap dung

Quy trinh &p dung Phong TCHCQT, cac don vi va ca nhan c6 lién quan
dén hoat dong tiép nhan, ché bién, bao quan thirc an va tham gia hoat dong an
ubng tai bép an cua truong Cao dang KT- KT T6 Hiéu Hung Yén.

2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Dinh nghia:
b. Tir viét tit:
- TCHCQT: T6 chtic - Hanh chinh - Quan tri;
- CB -NG- NLD: Can b - Nha gido - Nguoi lao dong
- HSSV: Hoc sinh, sinh vién
- ATVSTP: An toan v¢ sinh thuc phém
- QT: Quy trinh
- BM: Biéu miu

3. Luwu d0 (Xem trang 3)
4. Piac ta (Xem trang 4-7)

5. Cac biéu miu/ hwéng din kém theo (Xem trang 8)



QUY TRINH QUAN LY HOAT PONG VA CHE BIEN TAI BEP AN
Pon viphu trach: Phong To6 chirc - Hanh chinh - Quan tri
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PAC TA QT17: QUY TRINH QUAN LY HOAT PONG VA CHE BIEN TAI BEP AN

Pon vi phu trach: Phong To6 chirc - Hanh chinh - Quén tri

N N ‘. £ . FE Ghi cha
Nhan vao Tir ai _ Lamgl Nguoi Kétqud/ | Chuyén dén (Yéu cAu/giai thich/
: (thoi gian, dia diém) Thuc hién san pham dau / cho ai A 2 x
: : phuong tién/biéu mau/ ...)
1-Thong bdo mdi thiu quan P.TCHCQT | Bépéandugc | ChoHS, SV, | Thong bdo moi thau
1y bép an ctuia nha truong ché bién CB, NG, NLD | Dang trén website ‘
ding quy c6 nhu cau Yeéu cau doi voi nha thau
dinh, an toan Phuong phap doi chiéu,
Ira chon nha thau
Hb so nang Nha thau | 2-Tiép nhan hod so nhan thau, | P.TCHCQT Danh sdch nha thau
lTuc thuc hién 11.1’,a chon nha thau
quan ly bép an cua nha
truong
3-Tham dinh ning lyc nha | P.TCHCQT H6 so nang lyc c4 nhan/td

thiu; soan thiao Hop dong
khodn thau trinh Hiéu trudong
phé duyét

(Thoi gian thyc hién)

4-Ky duyét hop dong khodn
thau
(Thoi gian)

Hiéu trudng

churc

Ho so danh gia, lya chon
nha thau

Hop ddng khodn thau




5- Tiép nhan CSVC va céc
diéu kién c6 lién quan hoat
dong tai bép an cua nha
truong

Quan 1y bép an

Bién ban ban giao TS

6- T6 chirc lya chon nha cung
cip luong thyc, thuc pham
dam bao ngudn gbc xuat su
san pham va an toan vé sinh
thue pham.

Quan 1y bép an

Hb so nha cung cap luong
thuc, thuc pham

Cac loai
luong th}_J:c,
thuc pham

Nha cung
cap

7-Tiép nhén thyc pham tir
nha cung cap

Quan 1y bép an

8-Kiém dém va xdc nhan
thuc phém (sb lugng, chat
luong)
(Ngay khi tiép nhan thuc
phdm)

Quan 1y bép an

9 -So ché, ché bién thuc
pham

Nhan vién
bép an

10-Déng goi, phan loai céic

thyc pham tuoi song va luu

trit vao tu (khoang 17 °C)

trong vong 24h.

(Thyc hién trong ngay, ngay
sau khi so ché xong)

Nhan vién y té

Viéc luu trit mau thuc
pham tuoi séng phai duoc
dé trong ti an toan theo
quy dinh.




11-Thyuc hién ché bién mén
an dam bao an toan vé sinh
thuc pham

Pau bép
Phu bép

Tuan thi cdc quy dinh vé
ddng phuc: quan 4o, mi,
khau trang, tap dé; ging
tay khi tiép xic thtrc 3n da
qua ché bién;

12-Béng gob1, phan loai céc
loai thitc an dd qua ché bién
va lvu trr vao tu (khoang
17°C) trong vong 24h .

(thwec hién ldy mau thyc phcfm
ngay sau khi ché bién xong
dé lwu mau theo quy dinh
trong ngay)

Nhén vién y té

Viéc luu trit mau thuc
pham di qua ché bién phai
dugc dé trong ti an toin
theo quy dinh.

13- Chia suit an va t6 chuc
blta an; thu phi theo dung
muc quy dinh.

(Trudc gio an 15 phut)

Nhan vién
bép an

Pam bao du s suit an cho
hoc sinh

bPam bao an toan v¢ sinh
tai khu an uéng (sach s¢,
thodng mat)

14 - Phan loai va xu 1y cac
loai rac thai sau khi ché bién
va khi k&t thudc btra an.

Nhan vién
bép an

Cac loai rac thai duoc
phan loai va tap két tai noi
quy dinh.

15 - Vé sinh Khu ché bién va
khu an uong

Nhéan vién bép
an




1@- Kiém tra hoat dong tai
bép an )
(Pinh ky hoac dot xuat)

Phong TCHCQT
Nhéan vién y té Bién ban ki€m tra

17- T6 chirc xin cap phép va
chirng nhan an toan v¢ sinh
thuc pham bép an theo quy
dinh

uan ly bép an % . A 5
Q y bep Giay chirng nhan an toan

v¢ sinh thuc phém

18- Thanh quyét toan hop
dong theo diing quy dinh

Quan 1y bép an

19- Luu ho so bép an theo
quy dinh

P.TCHCQT Hb so thanh quyét todn
(bo phan tai vu)
P.TCHCQT Hop dong khodn thau

Chting nhan nguén goc
lwong thuc thuyc pham
Gidy chung nhan ATVSP
tai bép dn

Cac viin ban lién quan (cAp truong va cip quan 1y):

- Luét dau thau sb 43/2013/QH13

- Luét thuong mai theo vin ban hop nhat VPQH s 17/VBHN-

VPQH

- Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2021 quy
dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co s& gido duc
thudc hé théng gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam
hoc phi, hé trg chi phi hoc tap; gid dich vu trong linh vuc gido

duc, dao tao




CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu miuw/Ho so Ky hiéu
1 | Théng bdo moi thau (kém phiéu ding ky thong bdo moi thau) BM17.01
2 | Hop dong thué khodn BM17.02
3 Bién ban ban giao tai san BMO07.06
4 | Bién ban kiém tra

BM17.03
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UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN
TRUONG CP KT-KT TO HIEU HUNG YEN

Pia chi:
Co s6 1: Xa Dan Tién, Huyén Khodi Chéu, Tinh Hung Yén
Co s6 2: S6 56 Puong Hai Thugng Lan Ong,

P.Hién Nam, TP.Hung Yén, Tinh Hung Yén
DT: 02216.284.526 hoac 02216.251.026
Email: est.tohieu @ gmail.com Website: www.cdtohieu.edu.vn

THONG BAO MOI THAU
Tén gbi thau (dang ky thong bao moi chao hang: ...
S 08T @O thAUL . ...,
- Noi dung chinh cia @01 thAU: ...... ittt
- Thoi gian thue hin hop QONE:........iiie e,
Tén du an hoac tén du toan mua sam d6i voi mua sim thudng xuyén:
NGUOI VOMI . e e
Hinh thirc Tra chon nha thAU:........... it
Phuong thire Iya chon nha thAU. .........iii e
Thoi gian phat hanh hd so moi thau: tir ... gid ngdy ....... dén ...... gido ngay ....... (trong gio
hanh chinh).
Piadiémban...........cooveeeeii, ;diénthoa:......... Fax....ooovoiiiiiiiiiii,

Gia ban mot bo HSMT: oo el DANG CRTE: oot e ).
Bao dam du thau :

S SO BN e (BANG CRTE: ..o ov e e e,
- Hinh thire bao dam: ... i
Thoi diém dong thau: .............. gio........... phut ngay

Thoi diém mé thau: .............. NZAY..evureinniennnnnn. 11 L
............................. kinh moi dai dién cua cac nha thau nop HSPX t6i tham du 18 mo thau

vao thoi gian va dia diém néu trén./.
Luu y: - Ngudn von: néu rd ngudn von hodc phuong thirc thu xép Vén thoi gian cép vbn dé
thanh ton cho nha thau. Trong trudng hop st dung von hd tro phat | trién chinh thire, von vay uu
dai thi phai ghi rd tén nha tai tro va co cau ngudn von, bao gém vén tai trg, vén ddi ung trong
nudec.

-Hinh thirc lya chon nha thau: ghi rd ddu thiu rong rai hay d4u thau han ché, chao hang
canh tranh, mua sim truc tiép, tu thuc hién va lua chon nha thau, nha du tu trong truong hop
dac bigt.
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PHIEU PANG KY THONG BAO MOI THAU

Kinh giri: Bao Dau thau - Bo K& hoach va Dau tur

TN DA MOT AU .ottt e e eee e neeen
bia CRE 2o e e s
Dién thoai/fax/email: .........ooovouviiiiiiiiiiieeee e

Dé nghj B4o Pau thau ding tai thong bao moi thiu véi ndi dung sau:
1. Tén goi thau: [ghi theo tén géi thau trong ké hoach lwa chon nha thau dwoc duyét]® ............
Loai goi thau:

Xay lap Mua sim hang héa Tuvan Phituvan  Hdn hop
Gia goi thau: [ghi theo gid g6i thau trong ké hoach lya chon nha thau dwoc duyét]
Noi dung chinh ctia géi thu: [ghi tém tit pham vi céng viéc, quy mé, néi dung chinh cia géi
thau nhung khong qud 150 1] .........oooeveeveeeeeeeeeneen.
Thoit gian thyc hién hop déng: [ghi theo thoi gian thuc hién hop déng trong ké hoach lya chon
nha thau dwoc duyét].............
2. Tén du an (hodc tén dy toan mua sam dbi v6i mua sim thuong xuyén) [ghi tén du an, du todn
UG SA] e
3. Nguén von: [ghi theo nguon von trong ké hoach lira chon nha thau dwoc

4. Hinh thtc lya chon nha thau: PAu thau rong réi trong nuGe hay quéc té [ghi theo hinh thirc lira
chon nha thau trong ké hoach lua chon nha thau dwoc duyét]

5. Phuong thtrc lva chon nha thau: [ghi theo phwong thirc lva chon nha thau trong ké hoach lira
chon nha thau Auec dUyEt] .........occueeeeeeeeciiiniieeeiieeiieeeieeeas

6. Thoi gian phat hanh HSMT: tir ........... gio..., NAY ........... thang ........... nam ........... dén trude
........... gi0..., ngay ........... thang ........... ndm ........... [ghi thoi diém dong thau] (trong gio hanh
chinh) 4

7. Pia diém phat hanh HSMT: [ghi tén co quan, don vi phat hanh HSMT, dia chi, sé dién thoai,
fax, email] ....................

8. Gid ban 01 b0 HSMT:” .oooioooooooceooeeeeecscssceseseseseeeeeeccrcees e

9. Bao dam dy thiu: [ghi sé tién bang s6 va bang chit, dong tién si dung, hinh thirc bdo dam] °
10. Thot diém dong ‘ghﬁu ........... gio..., NZAY ........... thang ........... nam ........... ’

11. Thoi diém mo thau ........... gio..., ngay ........... thang ........... nam ........... S ngay ...
thdng ........ nam ........

Pai di¢n hop phap ciia bén moi thiu

(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va dong dau)
Luu y:
L2 Ghi chinh xdc tén, dia chi bén moi thau dé lam can cir xudt héa don
7 Déi véi g6i thau xdy ldp ¢é gid goi thau khong qud 5 1y dong phdi ghi ré6 “gdi thau danh cho
nha thau la doanh nghiép cdp nhé va siéu nhé”.
4 HSMT dwge phdt hanh sau toi thiéu 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay dau tién dang tai TBMT dén
truGe thoi diém dong thau.
5 Gid ban 01 b6 HSMT (bao gom cd thué) téi da la 2.000.000 dong doi véi dau thau trong nude.
Péi véi dau thau quoc té, mire gia ban theo théng 1é dau thau quoc té. Truong hop phdt hanh
HSMT qua dwong buu dién, bén moi thau ghi ré cdc khoan chi phi phét sinh lién quan ma nha
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thau phdi thanh todn @é nhdn dwoc HSMT. Truwong hop mién phi, bén moi thau ghi ré la “Mién
phz’

% Gid tri bao dam dy thau dwoc quy dinh tir 1% dén 3% gid géi thau. Poi voi goi thau quy mé
nhé, gid tri bao dam dw thau tir 1% dén 1,5% gid goi thau.
7 Thoi diém déng thau dwoc quy dinh phai dam bdo thoi gian dé nha thau chuan bi HSDT t6i
thiéu la 20 ngay doi véi ddu thau trong mede va 40 ngdy doi véi dau thau quoc 1é, ké tir ngay dau
tién HSMT dwoc phat hanh dén ngay cé thoi diém dong thau. Déi voi goi thau quy mé nho, thoi
diém déng thau dwoc quy dinh phdi dam bdo thoi gian dé nha thau chudn bi HSDT toi thiéu la
10 ngay.
8 Viéc mo thau phdi dwoc tién hanh cong khai va bdt dau ngay trong vong 01 gio, ké tir thoi diém
dong thau.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

\

.......... , ngay ... thdang ... nam...
HQP PONG THUE KHOAN
(V/v: Thué khoan néu in)
S6:.../...
e Can cir Bo luat Dan sw nam 2015,
e Can cu Ludt Thuong mai nam 2005;
o Can cwr Ludt xu Iy vi pham hanh chinh nam 2012;
e Can cir Ludat an toan thuc phcfm nam 2010;
e Can cw Ludt an toan vé¢ sinh lao dong nam 2015;
e Can cu Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu Ludt an toan thuc
phcfm;
e Can cit kha nang va nhu cau méi bén.
A/BEN THUE (BEN A)

B/ BEN PUQC THUE (BEN B)
-Paidién: Ong/Ba...............ooiiiinl. Chlrc VU oo

Hai bén ciing nhau thong nhit thod thuén va ky hét Hop dong thué khodn ndu én (sau
day goi chung la “Hop dong”) bao gom nhirng diéu khodn sau:

PIEU 1. NQI DUNG CONG VIEC

- Hai bén thoa thuan théng nhét vé viéc bén A thué bén B néu an theo hinh thirc khoan viée
toan bo. Bén A chiu trach nhiém khodn toan bd cac chi phi, bao gdm ca chi phi vat chit 1an
chi phi cong lao dong c6 lién quan dén cac hoat dong dé hoan thanh cong viéc.

- Bén B tu ttic chuan bi cho qué trinh di lai t&i noi lam vi¢e trong subt qué trinh thuc hién hop
dong.

- Bén A ciing cip san toan b thiét bi, dung cu, nguyén vat liéu dam bao cho qua trinh niu an
cua bén B.
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- Bén A chuefm bi nguyén li¢u theo ngay va bén B tu 1é€n thuc don theo nhitng nguyén li¢u da
dugc cung cap.

- Bén B thuc hi¢n cong viéc nau an va phuc vu nhitng mon dn dam bao chat lugng theo yéu
cau cua bén A.

PIEU 3. CHI PHI VA THANH TOAN

- Truong hop bén A cham thanh toan, bén A s€ phai chiu thém chi phi............... ké tir ngay
quéd han thanh todn dén ngay thuc thanh todn cho bén B.

PIEU 4. QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN

4.1 Quyén va nghia vu bén A

- C6 quyén yéu cau bén B thuc hién cong viéc theo ding chét luong, s6 luong, thoi gian ma
hai bén da thoa thuan.

- Trudng hop bén B thuc hién dich vu khéng dang theo chét luong yéu cau hoic khong dung
thoi han thi bén A ¢6 quyén giam phi dich vu.

- C6 trach nhiém cung cap ddy du trang thiét bi va nguyén liéu thuc pham dé dam bao cho
qua trinh ndu an ctia bén B dugc dién ra thuan loi. Truong hop thiét bi bi hu hong khong phai
do 15i ctia bén B, bén A chiu trach nhiém sira chira hu hong nay. Trong moi trudng hop, bén
A luén xac dinh quyén sé hitu ctia minh ddi véi cac thiét bi nay.

- Chju trach nhiém dam bao chat luong dau vao cua thuc pham chua qua ché bién.

- C6 trach nhiém thanh toan day du va ding han chi phi cho bén B theo dung thoa thuan cia
hai bén.

4.2 Quyén va nghia vu ciia bén B

- Thyc hién theo ding chét luong, sé luong, thoi gian néu trong Hop Pong va cac phu luc
hop dong. Pam bao sirc khoé trong qua trinh nau an.

- Cam két tat ca cac suét an bao dam ding theo tiéu chuan an toan vé sinh thuc phém, chat va
lugng cac suat an va bita n nhu nhau va twong xing hop 1y voi don gia ma hai bén thoa
thuan. Truong hop dd dn di qua ché bién khong dam bao VSATTP, bén B chiu hoan toan
trach nhiém boi thuong thiét hai ma hanh vi nay truc tiép gay ra.

- Khong dugc giao cho bat ky bén nao khac thuc hién thay, néu khong c6 sy dong ¥ trude
bang vin ban cua Bén A.

- Luon lau chui va gitr cho khu vuc niu an cung cac khu vuc lién ké (ké ca céc clra sO, clra ra
vao, tudng, hanh lang, san nha, ti thirc an, ban, ghé, thiét bi cung cic dung cu ciia bén A)
duoc ngan nép, sach sé.

- Thong bao ngay cho bén A khi nguyén liéu sap hét, hong hoidc khong dam bao chat luong.
- Trudng hop bén B lam hu hong cac thiét bi phuc vu cho cong tac nau an ciia bén A, bén B
phai bdi thudng theo gia tri thiét bi tai thoi diém thyc té sir dung.

- Co tranh nhi¢m ban giao lai co s¢ vat chét tai khu vuc ndu an cho bén A khi Hop déng hét
thot han.
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DIEU 5. BAT KHA KHANG

Viéc mot bén khong hoan thanh nghia vy ctia minh do su kién bat kha khang s& khong phai 14
co s& dé bén kia chidm dit hop dong. Tuy nhién bén bi anh hudng boi su kién bat kha khang
c6 nghia vu phai:

- Tién hanh cac bién phap ngin ngira hop 1y va cac bién phap thay thé can thiét dé han ché t6i
da anh hudng do sy kién bat kha khang gy ra

- Thong bao ngay cho bén kia vé su bat kha khang, thoi gian trong vong 07 ngay sau khi xay
ra su kién bét kha khang.

Trong truong hop xay ra sy kién bat kha khang, thoi gian thuc hién hop déng s€ dugc keo dai
bang thoi gian dién ra sy kién bat kha khang ma bén bi anh huong khong thé thyc hién cac
nghia vu theo hop dong ctia minh.

PIEU 6. CHAM DUT HQP PONG
Hop dong nay dugc cham dut khi xdy ra mot trong cac truong hop sau:

- Khi cac bén thuc hién xong cac quyén, nghia vu va két thuc thoi han quy dinh trong Hop
dong nay.

- Néu bén A cham thanh toan cho bén B, cu thé 1a qua ... ngay ké tir sau thoi han thanh toan,
bén B c6 quyén don phuong chdm dut hgp dong. Cac bén s& hoan thanh cac quyén, nghia vu
ctia minh tinh t&i thoi diém Hop dong nay chém duat.

- Khi mét trong cac bén c6 hanh vi vi pham quyen va nghia vu da duoc quy dinh trong hop
dong, bén bi vi pham c6 quyén don phuong cham dirt hop dong va cac bén s€ hoan thanh cac
quyén, nghia vu cia minh tinh téi thoi diém Hop dong nay cham dut.

- Xay ra tinh hudng bat kha khang, khién cho Hop dong khong thé tiép tuc thuc hién duoc.

- Hop dong c6 thé duoc chdm dut do sy thoa thuan cla cac bén bang vin ban.

PIEU 7. PIEU KHOAN BO SUNG

- Hai bén cam két thuc hién trung thuc, dung va ddy du cac quyén va nghia vu duoc néu
trong Hop dong nay.

- Moi tranh chap phat sinh tir viéc thyc hién Hop dong duoc giai quyét théng qua thuong
luong, trén co s6 binh dang va cung ton trong 101 ich cua nhau. Truong hop cac bén khong
thé thong nhat cach giai quyét thi mot trong cac bén c6 quyén yéu cau Toa an nhin dan c6
thAm quyen giai quyét.

- Hop dong ¢6 hieu TUe tl NAY. ......oeue et
- Hop d6ng duoc 1ap thanh ... ban, moi bén giit mot ban cé gia tri phap 1y twong duong
nhau.

BEN A BEN B

(ky va ghi ré ho tén) (ky va ghi ré ho tén)



BMO07.06

] UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TO HIEU HUNG YEN
Sb:.../BB-.... Hung Yén, ngay......thdang.....nam ...
BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN
Gilta .ooovvvieiiieee (bén giao) va
............................... (bén nhan)

Hom nay, ngay .... thang ..... ndm .... tai ............ d3 tién hanh cudc hop ban
giao tai san gitra ............. (ben glao) va Truong Cao ding Kinh té - K¥ thuat T6
Hi¢u Hung Yén (bén nhéan) thyc hién theo ............... cua ............ ngay
I/ THANH PHAN THAM DU’

1/ Bén giao:
- 0N Chirc vU: .o
- Bar.o...ooo Chlic vu: .o o,
2/ Bén nhan:
- 0ONg: Chllc VU o
- Bar Chlrc VU oo
II/ NOI DUNG BAN GIAO:
Bén ... di tién hanh ban giao tii san cho bén
................................ theo biéu thong ké sau:
Bin thong ké tai san ban giao
0 Don vi 0 b Thanh
50 Tén tai san onvi | 50 on o Ghi chi
TT tinh luong gia tién
Cong:
TONG @id tri: BANE SO . ovvneee e
BANG CHIT ..ot
K&t DAY v sOtai trén do bén ...........cooeiiiiiiii,

chiu trdch nhi¢m quan ly.
Bién ban nay 1ap thanh 04 ban c6 gid tri nhu nhau. Bén giao gitr 02 ban, bén nhan
gitr 02 ban.
CHU KY BEN GIAO CHU KY BEN NHAN



BM17.03

TRUONG CAO DANG KT-KT TO HIEU HUNG YEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHUC - HANH CHINH -QUAN TRI Poc Lap - Tw do - Hanh phuc

Sbi...... /BB- TCHCQT

BIEN BAN KIEM TRA

3.Ghi nhin nji dung kiém tra/Két qua:

Bién ban dwoc lap vao héi......... ngay...... thang ...... nam 20...

PAI DIEN BO PHAN DAI DIEN KIEM TRA



