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1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh thdng nhat cich thiic thyc hién qua trinh danh gia,
phan loai can b, vién chuc va nguoi lao dong.
b. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dp dung ddi v&i cac don vi thudc Truong Cao dang Kinh té
- K¥ thuat T6 Hiéu Hung Yén c6 lién quan dén qua trinh danh gia cdn b, vién
chtrc va ngudi lao dong.

2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Dinh nghia:

Danh gia, phan loai cdn bg, vién chirc va ngudi lao dong 1a hoat dong
duoc tién hanh hang nim cua Nha truong. Két thiic nim hoc, Hoi dong Thi dua -
Khen thudng dua vio nguyén tic, cin ct, tiéu chi va huéng dan vé viéc danh gia
cdn bo, vién chirc va nguoi lao dong dé tién hanh danh gid, phan loai cdn bo,
vién chirc va nguoi lao dong.

b. Tir viét tit:

- BGH: Ban Giam hiéu

- PTCHCQT: Phong T chic - Hanh chinh - Quan tr1
- CBVC: Can b vién chuc

- NLD: Nguoi lao dong

- QT: Quy trinh

- BM: Biéu mau

3. Luwu d0 (Xem trang 3)

4. Piac ta (Xem trang 4-5)

5. Cac biéu mau/ hwéng din kém theo (Xem trang 6)
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PAC TA QT03: QUY TRINH PANH GIA CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
Pon vi phu trach: Phong To6 chirc - Hanh chinh - Quan tri

Nhan Tir ai Lam gi Nguoi Két qua/ | Chuyén dén Ghi chua
vao (thoi gian, dia diém) Thyce hién | sian phdm | dau/choai | (Yéu cau/giai thich/ phuong
tién/biéu mau/...)

Ké BGH | 1. Lap Thong bdo/Ké hoach kém | P.,TCHCQT | Béang tong | - BGH Thong bao kém huéng dan

hoach hudng dan vé viéc danh gia CB, VC va hop k&t | - Hoi ddng | V€ viéc danh gia CB, VC va

cong tac NLD. qud danh | thi dua khen | NLD

nam hoc (Tuan dau thang 6 hang ndm) gia  CB, | thudng

) , . VC  va| _pTCHCQT ~ _
2. Gui thong bdo/ké hoach/hudéng dan | PTCHCQT | NLP. _Cacdonvi |- Phiéu danh gia cua CB, VC
cho phong, khoa thuc hién " | vaNLDb
(Sau 01 ngay ké tir khi ban hanh thong - Bién ban hop danh gia CB,
bdo/ké hoach/huong dan) VC va NLD cua cac don vi
3- Hop déanh gia tai don vi Cac don vi
4. Tiép nhan két qua danh gia cua cac | P.TCHCQT Bio cao tong hop két qua
phong, khoa bd mon va lap va lap béo danh gia CB, VC va NLD
céo tong hop két qua danh gia CB, VC cua cac Phong, Khoa, B0
va NLD cua cac don vi mon
(Sau 5 ngay ké tir khi cé thong bdo)

5- Hop thong qua Bao céo tong hop | HD Thi dua Bién ban hop cua Hoi dong
két qua danh gia CB, VC va NLD va - Khen Thi dua - Khen thudng

4




trinh BGH phé duyét két qua danh gia thuéng,
(Sau 3 ngay ké tir khi cdc khoa, phong | P-TCHCQT

tong hop két qua )
6- Ky duyét BGH
7- Thong bao két qua danh gia, xép | P.TCHCQT Két qua danh gia CB, VC va
loai CBVC va NLD theo quy dinh NLD

(Sau I ngay khi cé két quda tong hop)

8- Luu ho so P.TCHCQT

* Cac vin ban lién quan (cAp trwong va cip quan Iy):

- Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP cua Chinh phu : Stra doi, bo sung | - Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 danh
mot s6 dicu cia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 | gi va phan loai cdn bd, cong chitc, vién chirc;

nam 2015 cua Chinh phu vé danh gia va phan loai can bg, cong
churc, vién chure




CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu mau/H6 so Tén biéu miu

Thong bdo vé viée trién khai thuc hién danh gia, xép

1 . X A en o ¥ . BMO03.01
loai chat lugng can bg, vién churc va nguoi lao dong

5 H}Iér.l% dﬁn,thu:c‘: hién‘ FTénh gAié xép loai chét lugng cén BMO03.02
bd, vién chuc va nguoi lao dong

3 Ph{eu (Tanh g‘l.a va xeAp loai chat lugng can b, vién BMO03.03
chtrc va nguoi lao dong

4 | Bdo cdo tom tat sang kién BMO03.04

5 | Bién ban vé viéc danh gia, xép loai chat lugng can b, BMO03.05
vién chirc va nguoi lao dong

6 | Pé nghi cong nhan muc xép loai can bo, vién chirc va BMO03.06
nguoi lao dong

7 | Danh sach dé xuit muc phan loai can bg, vién chirc va BMO03.07
nguoi lao dong

8 | Thong bao dé xuét mirc xép loai chét luong can bo, BMO03.08

vién chirc va nguoi lao dong
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‘ UBND TINH HUNG YEN i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO HIEU HUNG YEN
S6:.../TB-.... Hung Yén, ngay......thdng.....nam ...
THONG BAO

Vé viéc trién khai thuc hién danh gia, xép loai chét lwong can bd, vién chirc va
ngwoi lao dong nam hoc 20... - 20...

Can ctr Luét stra ddi, bd sung mot sé Diéu cia Luit CBCC, VC ngay
25/11/2019;

Cin cir Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé dénh
gia, xép loai chat luong can bo, cong chirc, vién chic.

Hiéu truong Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat Té6 Hiéu Hung Yén thong bio
viéc trién khai thuc hién danh gia, xép loai chét lugng vién chirc va nguoi lao dong
nam hoc 20... - 20..., cu thé nhu sau:

1. N§i dung: Thyc hién danh gia, xép loai chit luong vién chirc va ngudi lao dong
thuoc Truong (Pinh kém hudng dan).
2. Thoi gian to chire thue hién:

- Méc thoi gian xem xét dé danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va nguoi
lao dong: Tur ngay 01/6/20... - 31/8/20....

- Thoi gian t6 chtc thyc hién va giri hd so danh gia, xép loai chit luong vién

chte va nguoi lao dong vé Phong T6 chic - Hanh chinh - Quan tri: tir ngay 20/8/20...
dén hét ngay 04/9/20....
3. Két qua danh gia: 13 can cir quan trong dé bd tri, st dung, ddo tao, bdi dudng,
thang hang CDNN, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky luat, cham dat hop dong lao dong, thuc hién chinh sach tinh giam bién ché
va cac chinh sach khac d6i v6i vién chirc va ngudi lao dong.

Dé nghi cacTruong don vi t6 chire thuc hién danh gia, xép loai chat lugng vién
chtrc va nguoi lao dong theo dung quy dinh.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH
- Céc don vi thugc Truong
- bBang trén Website Truong
- Luu VT, TC-HC-QT
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‘ UBND TINH HUNG YEN i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO HIEU HUNG YEN

Hung Yén, ngay......thdng.....nam ...

HUONG DAN THUC HIEN PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BOQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
(Dinh kém Thong bao S6: ...../TB-CP... ngay wof../20... cua Hiéu truong Truong
Cao dang Kinh té - Ky thudt To Hiéu Hing Yén vé viéc trién khai thiee hién danh gid,
xép logi chdt lwong vién chirc va nguwoi lao ddng niam hoc 20....- 20...)

I. Poi twong

1. Vién chirc, nguoi lao dong c6 thoi gian lam viée tir du 06 thang tro 1en.

2. Vién chure, nguoi lao dong khi chuyen cong tac thi don vi méi c6 trach nhiém
danh gia, xép loai chat lugng két hop véi y kién nhan xét ctia don vi cii (d6i v6i truong
hop c6 thoi gian cong tadc & don vi cii tr 06 thang trd 1€n).

3. Vién chtic, nguoi lao dong tham gia dao tao, boi dudng c6 thoi gian dudi 01
nam thyc hién danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh.

4. Vién chirc, nguoi lao dong tham gia dao tao, bdi dudng c6 thoi gian du 01
nam (trong khoang thoi gian dénh gia) néu khong vi pham quy dinh ctia co s¢ dio tao
va hoan thanh ding tién do chuong trinh dao tao, boi dudng thi duoc xép loai chat
lugng Hoan thanh 16t nhiém vu. Vién chtrc c6 thanh tich dic biét xuat sic trong qua
trinh dao tao, boi dudng thi Truong don vi c6 thé dé xuat Hiéu truong Nha truong xem
xét quyét dinh xép loai chat lwong Hoan thanh xudt sdc nhiém vu.

II. Trinh tw, thi tuc danh gia vién chirc va nguoi lao dong

Viéc danh gia vién chirc va nguoi lao dong duogc tién hanh nhu sau:

1. P6i v6i Ban Giam hiéu: thyc hién danh gia theo quy trinh do UBND tinh
huéng dan.

2. D61 voi Trudong, Phé don vi thuge Truwong:

- Trudng, Phé don vi ty danh gia két qua cong tictheo nhiém vu duoc giao theo
mau phiéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc va bdo céo sang kién theo mau (néu
co).

- Hop danh gia

+ Pbi voi don vi khong ¢ don vi cdu thanh (Phong, Ban...) hodc don vi c6 don
vi cAu thanh (Khoa, Trung tdm...) c6 tir 20 vién chuc, nguoi lao dong tro xudng:
Truéng, Pho don vi trinh bay bdo cdo tw danh gid trong cudc hop véi thanh phan tham
du la toan bg vién chirc va nguoi lao dong cua don vi. Cude hop duoc ghi bién ban va
ghi trich yeu y kién tap thé vao Phiéu danh gia.

+ Pbi véi don vi co don vi cau thanh (Khoa, Trung tim...) c6 trén 20 vién
chtrc, nguoi lao dong: Trudng, Phd don vi trinh bay bdo cdo ty danh gia trong cudc
hop véi thanh phﬁn tham dy 12 1anh dao don vi ciu thanh (B6O moén va tuong duong),
dai dién Chi uy, Cong doan, Poan thanh nién. Cudc hop dugc ghi bién ban va ghi trich
yéu y kién tap thé vao Phiéu danh gia.

+ Trudng don vi thuée Truong cin cir ndi dung t danh gia va cac ¥ kién cua
tap thé thyc hién danh gia, & xuat muc xép loai chat lugng d6i véi cdp Phé thudc don
vi minh quan 1y. T4p thé dé xuat murc xép loai chét lugng ddi véi truong don vi.

3. Poi voi cac doi twong con lai:
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- Vién chtc va ngudi lao dong 1am bdo cdo tu danh gid két qua cong tic theo
nhiém vy duoc giao theo mau Phiéu déanh gid va xép logi chat lwong vién chirc va bdo
cdo t6m tdt sang kién theo mau (néu co).

- Hop danh gia:

+ Ddi vé6i don vi khoéng c6 don vi cAu thanh hodc don vi c6 don vi cAu thanh c6
tir 20 vién chirc, ngudi lao dong trd xudng thi toan thé vién chic va ngudi lao dong
ctia don vi tham gia hop danh gia va trinh bay béo céo tu danh gid tai cudc hop dé tap
thé gép ¥ kién. Cudc hop dugc ghi bién ban va ghi trich yéu y kién tap thé vao Phiéu
danh gia.

+ Pbi véi don vi co don vi cau va c6 hon 20 vién chirc, ngudi lao dong thi vién
chtrc va nguoi lao dong trinh bay bdo cdo tu danh gia tai cudc hop cua don vi ciu
thanh dé tap thé gép y kién. Cdc ¥ kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc
hop. Pon vi cdu thanh tong hop phiéu danh gia, bdo cdo sang kién kinh nghiém, bién
ban trinh Trudng don vi thudc Truong danh gia, xép loai chat lugng vién chire, nguoi
lao dong.

+ Trudng don vi thudc Truong can cr ndi dung ty danh gid va y kién cua thanh
vién du hop s€ thuc hién danh gia, dé xuét muc xép loai chat lugng vién chure, nguoi
lao dong cuia don vi minh.

4. Thong bao két qua danh gia, xép loai chit lwong vién chirc va nguoi lao
dong:

Sau khi hoan thanh viéc danh gia, xép loai chat luong vién chirc va nguoi lao
dong, Truong don vi thude Truong thong béo bang vin ban (theo mau) két qua danh
gia va dé xudt muc xép loai chat lwong dén vién chuc, nguoi lao dong cua don vi
minh. Néu vién chtc va ngudi lao dong khong nhét tri v6i két luan danh gia, xép loai
chat lugng thi c6 quyén yéu cau Truong don vi xem xét lai muc xép loai chét lugng dé
XUt

Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra Thong béo két qua danh gia, dé xuat mirc
xép loai chat luo‘ng vién chire, nguoi lao dong, néu khong c6 y kién thac mac thi
Truong don vi lap danh sach dé nghi mtc xép loai chét luong vién chuc, nguoi lao
dong giri Phong T6 chuc Hanh chinh Quan tri trinh Ban Gidm hiéu phé duyét.

5. Ho so danh gia, xep loai chat lwong vién chirc va ngudi lao dong:

- Phiéu dénh gia va xep loai chat lwong vién chirc, nguoi lao dong;

- Bién ban hop danh gi;

- Thong bdo két qua danh gia, d& xuit mirc xép loai chat luong vién chiic va
nguoi lao dong cua don vi;

- Danh sach dé nghi céng nhan muc xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao
dong va sang kién, kinh nghiém ctia don vi.

- H6 so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién chi,
nguoi lao dong (néu cé).

6. Cong nhan két qua danh gia va xép loai chit lwong vién chirc, nguoi lao
dong:

Ban Giam hiéu thuc hién danh gia va xép loai chat luong vién chuc dbi véi
Truéng don vi va phé duyét dé nghi muc xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao
dong cua don vi.

Trén co s& két qua danh gia, xép loai chat luong da dugc phé duyét, Hiéu
trudng Nha truong ban hanh quyet dinh cong nhan két qua xép loai chat lugng vién chirc
va ngudi lao dong Trudng Cao dang Kinh té - K§ thuat Té Hiéu Hung Yén nam hoc 20...
20....

III. N§i dung va tiéu chi danh gia, xép loai chit lwgng vién chirc
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1. N¢i dung danh gia vién chirc, ngudi lao dong:

* Vién chuce, nguoi lao dong danh gia theo cac ndi dung sau day:

- Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Dang va phap ludt ciia Nha
nuéc, quy dinh cia co quan, t6 chirc, don vi.

- Két qua thyc hién cong viéc hodc nhiém vy theo hop dong l1am viée da ky két,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu the duogc giao; tién do, chét luong thuc hién
nhiém vu; két qua khic phuc nhirng han ché, yéu kém di chi ra trong thoi gian qua (néu
c¢6 han ché, yéu kém). Viéc danh gia két qua thyc hién nhiém vu phai gan voi vi trf viée
1am, thé hién thdng qua cong viéc, san pham cu thé.

- Viéc thyc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép; ket qua dau tranh _phong,
chong cic biéu hién suy thoai tu twéng chinh tri, dao dirc, 161 séng, “tu dién bién”, “tu
chuyén héa” cua cd nhan, két qua hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach HO
Chi Minh.

- Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dén, tinh than hop tic véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tic ung xu cua vién chtec.

- Vi¢c thuc hién cac nghia vu khéc cua vién chirc.

* Pbi v6i vien chirc quan 1y, ngoai nhitng ndi dung néu trén con duge xem xét
danh gia theo cac ndi dung sau day:

- Nang luc quan 1y, diéu hanh va t6 chtrc thuc hién nhiém vu.

- K& hoach lam viéc theo nim, quy, thang va két qua hoat dong cua co quan, to
chue, don vi dugc giao quan ly; viéc danh gia két qua thyc hién nhi€ém vu cta cd nhan
phai gén véi két qua thyc hién nhiém vu cua co quan, t6 chirc, don vi truc tiép phu trach.
Mirc xép loai chét lugng cua ca nhan khong cao hon mirc xép loai chat luong cia co
quan, to chirc, don vi truc tiép phu trach.

Céc don vi thuc hién danh gia, xép loai chat lugng dya trén ti€u chi theo quy dinh
ctia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP, Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP va tiéu chi riéng ctia
don vi (néu cd) nhung phai phit hop véi tiéu chi chung.

2. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwgng vién chirc:

2.1. Tiéu chi xép loai chat hrong vién chirc & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu

2.1.1. Vién chtic khong giit chtrc vu quan 1y dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & miic hoan thanh xuit sic nhiém vu:

a) C6 nang lyc, trinh do chuyén mdn, nghiép vy tdt, hoan thanh 100% cong viéc
dugc phan coéng hodc nhiém vu theo hop ddng 1am viée da ky két, vuot tién do, c6 chit
luong, hiu qua; nghiém tic chap hanh sy phin coéng cong tic clia ngudi cé tham
quyén; c6 tinh than trach nhiém cao, chii dong, sing tao trong thyc hién nhiém vu
duogc giao;

b) Thuc hién dung, day du, nghiém tic cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép,
diéu 1é, ndi quy, quy ché cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy voi
cong viéc;

¢) Thyc hién nghiém tdc quy tac ing x\r ctia vién chirc, c6 thai do lich su, ton
trong trong phuc vy, giao tiép v6i nhan dan; c6 tinh than doan két, hop tac hiéu qua,
phéi hop chit ché v6i dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qué trinh thyc
hién nhiém vu;

d) C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoic sing kién duoc 4p
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thyc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép
duoc cap c6 thim quyen cong nhan.

d) Hoan thanh t6t cdc nhiém vu dot xuét (néu co);
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2.1.2. Vién chirc quan 1y dat duoc tit ca cdc tiéu chi sau day thi xép loai chit
lugng & mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1 ti€u chi xép loai chat lugng vién chic & mirc
hoan thanh xut sic nhiém vu;

b) C6 y thirc chu dong, séng tao trong cong tac didu hanh, to chirc thuc hién cong
viéc;

¢) Trién khai va thuc hién tot co ché tu chu, tu chiu trach nhiém dbi véi don vi
su nghi¢p cong 1ap theo quy dinh cua phép luat;

d) Pon vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh 100% khéi lugng cOng
viée, vuot tién do, c6 chat luong, hiéu qua.

2.2. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

2.2.1. Vién chtrc khong gitt chtrc vu quan 1y dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat luvong & muc hoan thanh tot nhiém vu:

a) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong viéc
dugc phan cong hodc nhi€ém vu theo hop déng lam viéc da ky két, bao dam tién do
chét lwong, hiéu qua; nghiém tic chp hanh sy phan cong cong tic cta ngudi ¢ tham
quyén; ¢6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

b) Thyc hién dung, day du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, dicu
1¢, quy ché, noi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, thyc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyet v6i nghé nghiép, tan tuy voi cong viéc;

¢) Thyc hién nghiém tuc quy tac ung xu cua vién chuc, co6 thai do lich sy, ton
trong trong phuc vu, giao tiép voi nhan dan; c6 tinh than doan két, hop tic hiéu qua,
phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vu;

d) Hoan thanh t6t cdc nhiém vu dot xuat (néu cd);

2.2.2. Vién chtic quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu:

a) Cac ti€u chi quy dinh tai Muc 1 ti€u chi xép loai chét lugng vién chirc & muc
hoan thanh tét nhiém vy va Piém b, ¢ Muc 2 tiéu chi xép loai chat luong vién chiic &
murc hoan thanh sut xac nhiém vuy;

b) Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong
cong viéc, bdo dam tlen do, chat luong, hi¢u qua.

2.3. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

2.2.1. Vién chtic khong giit chtic vu quan 1y dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) C6 nang lyc, trinh do chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viée duge phan cong hodc nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két,
trong d6 co6 cong viéc con cham vé tién do, han ché vé chat luong, hiéu qua; c6 tinh
than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu duoc giao;

b) Thyc hién dung, diy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghe nghiép,
diéu 18, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chong tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy voi
cdng viéc;

¢) Thuc hién nghiém tic quy tdc ing x\r ctia vién chirc, c6 thai do lich su, ton
trong trong phuc vu, giao tiép v6i nhan dan; c6 tinh than doan két, hop tac hiéu qua,
phdi hop chat ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc
hién nhiém vu;

d) Hoan thanh tdt cdc nhiém vu dot Xuét (néu co);
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2.3.2. Vién chirc quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chit
lugng & muc hoan thanh nhi€m vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Muc 1 Tiéu chi xép loai chét luong vién chirc & muc
hoan thanh nhiém vu;

b) Nghiém tdc thuc hién co ché ty chu, tu chiu trach nhiém dbi voi don vi su
nghié€p cong 1ap theo quy dinh cua phép luat;

¢) Co quan, don vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi
100% khbi luong cong viée.

2.4. Tiéu chi xép loai chit lweng vién chirc ¢ mirc khong hoan thanh nhiém
vu

2.4.1. Vién chtc khong gilr chirc vu quan 1y c6 mot trong céc tiéu chi sau day
thi xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc dugc phan cong hoac nhiém vu theo hgp
dong 1am viée da ky két;

b) Chua nghiém tiic chap hanh sy phin cong cong tic ciia ngudi ¢6 tham quyén;
thiéu tinh than trach nhiém trong thyc hién nhi¢m vu duoc giao;

¢) Thuc hién cong viéc hodc nhiém vy khong dat yéu cau;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vy;

d) Vi pham quy tac mg xu, dao duc nghé nghiép cua vién chiic, gy phién ha,
sdch nhiéu véi nhan dan dén mac phai xt ly ky luat;

e) C6 hanh vi chia ré noi bo, gay mat doan két tai co quan, don vi;

g) Khong c6 tinh than phéi hop voi dong nghiép, co quan, don vi ¢ lién quan
trong qué trinh thyc hi¢én nhiém vu dé anh huong dén két qua hoat dong cua don vi;

h) Vi pham ky luat, vi pham phép luét trong thuc hién nhiém vu dén murc phai
xu ly ky luat.

2.4.2. Vién chic quan 1y c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chét
lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Cac ti€u chi quy dinh tai Muc 1 Tiéu chi xép loai chat lugng vién chitc & muc
khong hoan thanh nhiém vy;

b) Viéc quan 1y, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu qua, khong
dap tmg yéu cau cong viéc;

c) Pé xay ra cdc vu vi pham ky luat, vi pham phap luat dén mirc phai xtr 1y ky luat;

d) Co quan, don vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh duéi 70% khéi luong
cong viéc.
IV. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lwong ngudi lao dong

Péi voi nguoi lao dong, viéc danh gia, xép loai chat luong thuc hién nhu ddi véi
vién chirc trén co so hop dong lao dong da ky két, nhiém vu duogc Jphan cong.

1. Xét duyét sang kién trong danh gia, xep loai chét lwrgng vién chirc va
nguoi lao dong hang nam

1.1. Néi dung sang kién: Cin ctr Piéu 3 Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN,
ngay 01/8/2013 ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé vé ndi dung, d6i tugng cong nhan sing
kién, bao gém Giai phap k¥ thuat, giai phdp quan 1y, giai phép tdc nghiép hodc giai phéap
ung dyung tién bo k¥ thuat nang cao hiéu qua trong viéc thyuc hién cong tic chuyén
mon, nghé nghiép, cu thé nhu sau:

a) Giai phdp k¥ thuat 1a cdch thire k¥ thuat, phuong tién k¥ thudt nhim giai
quyét mot nhiém vu (mot van dé) xac dinh, bao gbm

- San pham duoi cac dang: vat thé (vi du: d6 dung day hoc, dung cu, may moc,
thiét bi, linh kién...); chat (vi du: vat liéu, chat liéu, thuc phdm, dugc phdm, m§y
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pham...); vat liéu sinh hoc (vi du: chung vi sinh, ché pham sinh hoc, gen, thuc vat,
dong vat bién doi gen...); hodc gidng cdy trong, gidng vat nudi..

- Quy trinh (vi du: quy trinh cong nghé; quy trinh chuan doén, du bdo, kiém tra,
xtr 1y, k¥ thuét chin nudi, trong trot; quy trinh chuan doan, chira bénh cho ngudi, dong
vat va thuc vat..)

b) Giai phdp quan ly 1a cdch thic t6 chirc, diéu hanh cong viéc thudc bat ky
linh vuc hoat dong nao, trong do co:

- Tham muu x4y dung méi hoidc cu thé héa céc chu truong, chinh sach, duong
16i cua Pang, Nha nudc vao thuc tién hoat dong cua don vi, Truong, toan tinh (vi dy:
Tham muu ban hanh vin ban, quy dinh, quy trinh, huéng dan...);

- Phuong phép t6 chirc bo mdy, bd trf nhan luc, phuong tién lam viéc;

- Phuong phép diéu hanh, kiém tra, gidm sdt cong viéc;

- Nhitng co ché, chinh sich, quy trinh xir 1y cong viéc mang lai hiéu qua cao
trong thuc hién nhi€ém vu;

- Nhiing cai tién, sang kién nham ning cao cong tic thyc hanh tiét kiém, chong
tham nhiing, 1ang phi...

¢) Giai phdp tic nghiép bao gom cic phuong phap thuc hién céc thao tic k¥
thuat, nghiép vu trong cong viéc thudc bat ky linh vuc hoat dong nao, trong dé co:

- Phwong phép thuc hién cdc thi tuc hanh chinh (vi du: tiép nhan, xt 1y ho so,
don thu, tai li€u...);

- Phuong phép tham dinh, gidm dinh, tu van, danh gia;

- Phuong phap tuyén truyén, van dong, dao tao, giang day, huan luyén...;

- Phuong phap huén luyén dong vat; .

- Nhitng cai tién ché do, phu0‘ng phap lam vi¢c, quy trinh tdc nghiép lién quan
dén chirc nang, nhiém vu duoc giao...

- Phuong phap giao duc, dao tao kham chira bénh, cham sdc strc khoe...

- Nhing (g dung tién bo ky thuat vao thyc tién;

- Nhitng phat minh, sdng ché, cai tién, hop 1y hoa duoc 4p dung trong qué trinh
lao dong, san xudt, kinh doanh, dich vu ...;

d) Giai phdp tmg dung tién bo k¥ thuat 1a phuong phép, cach thirc hodc bién phip
ap dung mot giai phap ky thuat da biét vao thuc tién cong tac, thuc hi¢n nhiém vuy.

1.2. Cong nhan sang kién:

- Vién chtic viét bédo cdo sang kién (theo mau) khong qud 02 trang A4 va thong
qua cung ndi dung ty danh gia, xeép loai chét lugng tai cudc hop danh gia. Tap thé vién
chirc cua don vi g6p ¥, nhan xét vé sang kién cia ting vién chir, nguoi lao dong va
dé xuat y kién cong nhan hoic khong céng nhan dén ngudi cé tham quyén xép loai
cht luong vién chirc.

- Dbi véi sang kién, kinh nghiém da duoc Hoi ddng Xét duyét Sdng kién thi
dua cong nhan thi khong phai thuc hién bao cdo va xét duy¢ét lai.

- Pbi véi vién chirc dat giai trong cdc cude thi, hoi thi cap truong trd 18n, vién
chtic cung cdp ban sao quyét dinh, ching nhan trao giai, gidy khen, bang khen hoic
minh chung khadc bang vin ban thi duoc xem tuong dwong sang kién kinh nghiém
(khong can lam bdo cdo sang kién).

- Can cur vao nodi dung bédo cdo sidng kién cua tirng vién chuc va y kién cua tap
thé, ctia Trudng don vi cdp bd mén va tuwong dwong (néu co), Truong don vi cap
phong, khoa va twong dwong trinh Ban Giam hiéu xem xét cong nhan sing kién va
chiu trach nhiém d& xut nay.
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- Trén co s dé xuat cua Trudng don vi, Ban Gidm hiéu quyét dinh cong nhan

sdng kien, kinh nghiém lam tiéu chi ddnh gid va xép loai chat lugng vién chuc, nguoi
lao dong.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH
- Céc don vi thudc Truong
- bBang trén Website Truong
- Luu VT, TC-HC-QT
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TO HIEU HUNG YEN
Sb:.../BB-.... Hung Yén, ngay......thang.....nam ...

PHIEU PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Nam hoc 20... - 20....
| (IR T 1< o LR UPPURURPPRRRRPNE
ChUtc danh NEHE NERIED: ...ttt e eneees
DON VI CONZ TAC: .ttt ettt et ettt et e
Hang chtrc danh nghé nghiép: .............. Bac: ...l Hé s6 luong: .....ooovee
I. Tg PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA VIEN
CHUC:

1. Két qua thyc hién cong viéc hoac nhi¢m vu theo hop déng lam viéc da ky Kkét:

(Két qua thuc hién cong viéc hodgc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo
ké hoach dé ra hodc theo céng viéc cu thé dwoc giao; tién dj, chat lwong thuwe hién nhiém
vi. Ket qua khéc phuc nhitng han ché, yéu kém da chi ra trong thoi gian qua (néu cé han
ché, yéu kém); Viéc danh gid két qud thwe hi¢n nhi¢gm vu phdi gan véi vi tri viéc lam,
thé hién thong qua céng viéc, san phim cu thé)

2. Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép:
(Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, két qua ddu tranh phong, chéng cdc

» [

biéu hién suy thodi tw twéng chinh tri, dao dirc, 16i song, “tir dién bién”, “tu chyyen
héa” cia ca nhan; két qua hoc tdp va lam theo tw twong, dao dirc, phong cach Ho Chi
Minh” vao noi dung danh gia viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép)

3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan, tinh than hop tac voi dong nghiép va
viéc thuc hién quy tac irng x1r ctia vién chuec:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chire thuc hién nhiém vuy:

6. Két qua hoat dong cua don vi duoc giao quan 1y, phu trach:
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(Danh gia dya vao ké hoach lam viéc theo ndm, quy, thang va két qua hoat déng ciia co
quan, 16 chire, don vi dwoc giao quan ly; viéc danh gida két qua thyc hién nhiém vu cua cd
nhan phai gcfn Véi két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, 16 chire, don vi truc l‘ié:D phu
trach. Mikc xép logi chat lwong ciia cd nhdn khéng cao hon mirc xép loai chit lwong ciia
co quan, té chire, don vi truec tiép phu trach)

IL. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CUA VIEN CHUC
1. Panh gia vu, nhuoc diém:

(Xé'p logi chdt luong theo I trong 4 murc sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh
tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Vién chirc tw danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY
VIEN CHUC

1. Y kién cua tap thé don vi noi vién chirc cong tac (trich bién ban hop):

Ngay....thang....nam 20...
Trwoéng don vi true tiep
(ky tén, ghi ro ho tén)
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IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC CUA CAP
CO THAM QUYEN

1. Nhan xét uu, nhuoc di€ém:

(Xép logi chdt lwong ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;
hoan thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Truwdéng don vi )
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO TOM TAT SANG KIEN
I. THONG TIN CA NHAN

Lo HO VA B8N e e

2 NAM SINN: . L e

3. D0ON VI CONE tAC: ..t e

4. Chlrc VUi oo Trinh @0: ..o

II. NOI DUNG

1. Tén sang kién: Néu day du, d& hiéu, phai thé hién ban chét ctia sang kién

2. Muc tiéu cia sang kién: Néu duogc rd rang, dé hiéu, muc tiéu cua sing kién,
tdc dung cua sang kién, giai quyét duoc nhitng van dé kho khan, ton tai can d6i méi,
linh vuc c6 thé dp dung sdng kién.

3. M6 ta ndi dung sang kién (giai phap)

- Mo ta ngan gon, day du va ro rang cac budc thyc hién sing kién ciing nhu céc
diéu kién can thiét dé Aap dung sang kién, néu 1a giai phap cai tién giai phap da biét
trude do tai co sO thi can néu rd tinh trang cua giai phap da biét, nhirng n6i dung da cai
tién, sang tao dé khac phuc nhiing nhugc diém cua giai phap da biét. Ban mo ta ndi
dung sing klen c¢6 thé minh hoa bang céc ban v&, thiét ké, so dd, anh chup mau san
pham...néu can thiét.

- Vé kha nang ap dung cta sang kién: Néu 15 vé viéc sang kién da duoc dp dung,
ké ca dp dung thir trong diéu kién kinh té - k¥ thuat tai co s& va mang lai 1¢i ich thiét
thyc, ngoai ra c6 thé néu rd sang kién con c6 kha niang ap dung cho nhiing ddi tugng,
CO quan, to chirc nao.

4. Pham vi ap dung: Néu r6 pham vi 4p dung (da dugc dp dung trong co quan,
trong nganh trén pham vi toan tinh, khu vuc hodc ngoai tinh...)

5. Thoi gian ap dung: Ngy sing kién duoc dp dung 1an dau hoic dp dung thir
(ghi ngay nao sém hon).

6. Hiéu qua sang kién (giai phap): Danh gia loi ich thu duoc hoic du kién c6
thé thu dugc do dp dung sang kién. So sanh loi ich kinh té, xa hoi thu duoc khi dp
dung sang kién véi ‘truong hop khong ap dung sang kién, hoic so voi nhirng sang
kién tuong ty di biét & co so (can néu rd giai phap dem lai hiéu qua kinh té, loi ich
x3 hoi cao hon nhu thé nao hoac khic phuc dén muc d6 nao nhimg nhugc diém cua
giai phap da biét trude d6 — néu 1a giai phap cai tién giai phap da biét trude do), sb
tién 1am loi (néu c6 thé tinh dugc) va néu céch tinh cu thé.

Hung Yén, ngay...thang ...nam 201..
XAC NHAN CUA PON VI NGUOI BAO CAO
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT Péc lap - Tw do - Hanh phic
TO HIEU HUNG YEN
Hung Yén, ngay......thang......nam ...
S6:.../BB-....
BIEN BAN
Vé viéc vé viéc danh gia, xép loai chét luwgng
can b, vién chirc va nguwdi lao dong nam hoc ......
Can cit Thong bdo s6 ..../TB-.... ngay ........... ciia Hiéu truong Truong Cao dang
Kinh té - Ky thudt Té Hiéu Hung Yén vé viéc danh gid, xép loai chat lwong vién chirc va
nguoi lao dong nam hoc ........ theo Nghi dinh 88/2017/ND-CP va Nghi dinh
90/2020/NP-CP;
Phong/Khoa/Bo mén ....... t6 chtrc hop danh gia vién chirc va ngudi lao dong:

< Thoi gian: .... gio ngay .... thang ... nam 20....
« Diadiem: ......

% Thanh phan tham dy:

I. Ong/ba............... — Chure vu - Chu toa cudce hop.

2. Ong/ba............... — Chuyén vién/Giang vién/....

T

4. Ong/ba............... — Chuyén vién/Giang vién/.... — Thu ky cudc hop.
Ving:

1. Ong/ba............... — Chuyén vién/Giang vién/.... (1y do)

2. Ong/ba............... — Chuyén vién/Giang vién/.... (1y do)
+ NOi dung cudc hop:

Ong/ba.............. (Truong don vi) néu yéu cau nodi dung va cach thic tién

danh gia vién churc va nguoi lao dong nam hoc .......
Cic vién chirc tién hanh danh gia, xép loai chat lwong vién chirc:
1.Ong/ba.............. thong qua ban dadnh gid cta ca nhan, bdo cdo sidng
kién va ty xép loai:
Cac ¥ kién dong gop cua tip thé.............
2.Ong/ba.............. thong qua ban danh gia ctia ca nhan va tir xép loai:
Cac ¥ kién dong gop ctua tip thé.............
< Truéng don vi két luin:
Cudc hop két thic luc ... giov ..... ngay .... thang ... nim ......
Chu toa cufc hop Thuw ky cudc hop



TRUONG CAO KINH TE - KY THUAT
TO HIEU HUNG YEN
PON VI

PE NGHI CONG NHAN MUC XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Hung Yén, ngay....thang...nam...... ...

VA SANG KIEN, KINH NGHIEM (PON VI) NAM HOQC 20... - 20...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

I. KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG

Stt

Ho va tén

Vién chire tu xép loai
chit lwong

Pé xuit mirc xép loai chét lwgng

HTXSNV

HTTNV

HTNV

KHTNV

Ghi cha

Nguyén Vin A

X

X

NLD

X

Tong so

II. SANG KIEN PE NGHI CONG NHAN

STT

HOQ VA TEN

TEN SANG KIEN

1

2

III. SANG KIEN DA PUQC HQI PONG SANG KIEN CONG NHAN

STT

HOQ VA TEN

TEN SANG KIEN

1

2

Tong s6 ngudi thue hién danh gia, xép loai chat lwong: ...

Tong s6 ngudi khong thwe hién danh gia, xép loai chat lwong:...

BAN GIAM HIEU

TRUONG PON VI
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TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT
TO HIEU HUNG YEN
PON VI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tu do — Hanh phuc

DANH SACH PE XUAT MUC XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG,

SANG KIEN, KINH NGHIEM (PON VI) NAM HQC 20... - 20...
(Pinh kém Théng bio sb..../TB -(Pon vi) ngay..... cia (don vi))
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I. KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG (XLCL)

i i & Dé xuit mire xép loai chat lwgn
Stt Ho va tén Vién chire tw xep p o4 ons Ghi chi
loai chat lugng HTXSNV HTTNV HTNV KHTNV
1 |Nguyén Vin A X
X NLD
X
Tong sb 2 1 0 0
II. SANG KIEN PE NGHI CONG NHAN
STT HQ VA TEN TEN SANG KIEN

1

II1I. SANG KIEN DA PUQC HQI PONG SANG KIEN CONG NHAN

STT HOQ VA TEN

TEN SANG KIEN

1

2

Tong so ngudi thue hién danh gia, xép loai chat lwgng: ...
Tong s6 ngudi khong thwe hién danh gia, xép loai chat lwong:...

TRUONG PON VI
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TRUONG CAO DANG KINH TE - KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUAT TO HIEU HUNG YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
bon vi....ccceee...
S:.../TB-... Hung Yén, ngay......thang......nam ...
THONG BAO

Pé xuit mirc xép loai chit lwgng can b, vién chikc, ngudi lao dong
nﬁm th 20.. - 20..

Cin cir Nghi dinh 88/2017/ND-CP ctia Chinh phii ngay 27/7/2017 sira d6i, bd
sung mat s6 diéu cua Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP; Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, Xép loai chét lugng céan bo, cong chire,
vién chtec.

Cian ctr Thong bao sb .../TB-CDYTPT ngay / /20... ctia Hiéu trudng
Truong Cao dang Kinh té - K¥ thuat Té6 Hiéu Hung Yén vé viéc danh gia, xép
loai chat luong cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong nam hoc 20... - 20...;

(Truéng don vi) thong bao dén vién chirc, nguoi lao dong cua...... (don vi)
vé két qua danh gia va dé xuat mirc xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong cua
(don vi) nam hoc 20.. - 20.. (Danh sdch dinh kem).

Truong hop vién chirc, ngudi lao dong khong nhét tri voi két qua danh gia,
xép loai chat luong thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

Noi nhén: TRUONG DON VI

- Vién chic, nguoi lao ddng thude (don vi);
- Phong TCHCQT;
- Luu: Pon vi.
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