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1. Muc dich va pham vi ap dung

a. Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh viéc thuc hién tuyén dung cdn bo, vién chirc dép tng yéu
cau cung cip ngudn nhan lyc phuc vu cho sy phit trién ctia Truong cao ddng Kinh té -
K¥ thuat T6 Hi¢u Hung Yén theo quy dinh cua Nha nudc va ndi quy, quy dinh ctia nha
truong.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay dugc dp dung cho tat ca cdc don vi trong Trudng Cao ding Kinh té
- K¥ thuat T6 Hi¢u Hung Yén.

2. Pinh nghia va tir viét tat

a. Dinh nghia:

Tuyén dung vién chirc 1a quy trinh sang loc va tuyén chon nhitng ngudi du ning
lyc dap tng mot vi tri viéc lam trong mot td chuc, cong ty, don vi.

b. Tir viét tit:

- BGH: Ban Giam hiéu

- PTCHCQT: Phong T6 chtrc - Hanh chinh - Quan tri
- HDLD: Hop dong lao dong

- Hb: Hop dong

- HS: Hb so

- Qb: Quyét dinh

- QT: Quy trinh

- BM: Biéu mau

3. Luu dd (Xem trang 3)
4. Pac ta (Xem trang 4 - 8)

5. Cac biéu mau/ hwéng dan kém theo (Xem trang 9)
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DPon viphu trach: Phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri
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DPAC TA QT01: TUYEN DUNG NHAN SU'
Pon vi phu trach: Phong To6 chirc - Hanh chinh - Quaén tri

3. Xem xét dé xuat tuyén dung
cac don vi

+ Phé duyét ban tong hop dé
xuat cac don vi

+ Phé duyét QP thanh lap HD
tuyén dung

(3 ngay sau khi nhédn dwoc tong

hop cua Phong TCHCQT)

Hiéu trudng

dat yéu cau

Ghi cha
A s L Lam gi Nguoi Két qua/ Chuyén dén | (Yéu cau/giai thich/
Nhan vao Tirai (thoi gian, dia diém) Thuc hién san pham dau / cho ai |phuong tién/biéu mau/
Ao A 1. Tiép nhan, dé xuat nhu cau
D¢ xuat nhu 2 2 P , : A ax X z
cAu tuyén dung| Céc don vi tuyén dung bo sung cén bo, gido |- Cac don vi Phic¢u dé xuat tuyén
< " " \vién, nhan vién gti P.TCHCQT [ P.TCHCQT dung
tr cac don vi , \ v
(thang 1 hang nam)
2. Tong hop dé xuat tir cac don
Vi:
+ Ra soat dé xuat cac don vi N
2 N . Nhan su duoc
+ Tong hop dé xuat cac don vi 2
tham muu cho BGH vé tuyén tuyén dung .
y chinh thuc; Quyét dinh thanh 1ap
dung; P.TCHCQT < e n z
A L 4 N A duoc ra soat, | Ban gidm hi¢u HD tuyén dung
+ Lap quyét dinh thanh 1dp HD . sk . .y
K N A g danh gia khi két| Cac don vi ca
tuyén dung, trinh hiéu truéng . A A %
hé duyét thic hop dong nhan dugc tuyén
P g P va dugc ky tiep dung
(03 ngay khi hét han dé xuat A .
nhan sie bé sung tir cdc don vi) Hop dong khi
: : ket qua danh gia




4. Hop, thao luan va thong nhat
vi trf can tuyén dung

(02 ngay khi bang tong hop dé
xudt dwgc duyét)

Hoi dong
tuyén dung

5. Lap va tién hanh thong bio
tuyén dung

(03 ngay khi cé két ludn hop ciia
Hoi dong tuyén dung)

P.TCHCQT

- Thong bdo tuyén
dung vién chirc

6. Tiép nhan va phan loai HS
+ Thong bao nhirng ho so dat
vong so tuyén, tham gia xét
tuyén (phong vén truc tiép va
lam bai test (néu can)

(14 ngay ké tir ngay thong bdo
tuyén dung).

P.TCHCQT

7. Xét tuyén (01 ngay)

+ Phong van truc tiép céc ung
vién

+ Lam bai test (Néu can)

(01 tuan ngay sau khi hét han
nhdn ho so)

Hoi dong
tuyén dung

- Danh sédch duy tuyén

8. Hoan chinh ban danh sich
tring tuyén, trinh Higu truong
phé duyét va thong bdo két qua.
Truong hop khong tring tuyén
thong bdo truc tiép cho ung vién
(Sau 01 ngay khi két thiic xét
tuyén)

P.TCHCQT

9. Phé duyét danh sich tuyén
dung toan truong

Hi¢u truéng

5




10. Thong bdo két qua tuyén

dung P. TCHCQT
11. Lap hop dong thir viée ‘
(01 tuan sau khi ket thiic xét P.TCHCQT - Hop dong thir viéc
tuyen)
12. Ky HD thtr vi¢c Hi¢u trudng
- P.TCHCQT ban hanh

13. Thyc hién hop dong thir viée
(Can cu thoi gian bat dau trén
hop dong)

Cac don vi
va ca nhanduoc
tuyén dung

théa thuan dén cac don
vi lién quan.

- Cac don vi cur Can
bo, gido vién hudng
dan trong thoi gian thir
viéc, c6 nhan xét danh
g1d

- C4 nhan tryc tiép thuy
viéc 1-3 thang tai don
vi li€n quan theo su
quan ly cua truéng don|
Vi va cdn b0, gido vién|
huéng dan

14. Hop nhan xét, danh gid va
oiri van ban vé phong TCHCQT
(01 tuan ngay sau khi két thiic
hop dong thir viéc)

Cac don vi

- Cac c4 nhan tu nhan|
xét ban than theo mau

- Cac cdn bg, gido vién
huéng dan nhan xét

- Cac don vi hop nhéan
x¢ét, danh gia va gui

van ban vé P.TCHCQT




15. Tong hop két qua nhan xét
cua cac don vi, trinh hoi dong

- Ho so nhan xét, danh
gid nhan sy thu viéce
cua bo phan

- Tong hop két qua
nhan xét cia cac don
Vi

su dé dé xuat tuyén dung nhéan sy
(03 ngay khi nhdn dwoc dé xuat
cua cac don vi)

tuyén dung . P.TCHCQT
(01 ngay khi nhan dwoc dé xuat

cua cac don vi)

16. Hop va dua ra két luan danh

gid qud trinh thir viéc cua nhan Hoi dong

tuyén dung

- Bién ban hop

17. Lap hop dong véi nhan sy
dat yéu cau

(01 ngay khi cé két ludn ciia Hoi
dong tuyén dung)

P.TCHCQT

+ Nhitng trng vién dat
yéu cau duoc ky hop
dong 01 nam, huong
ché d6 tap su theo quy
dinh

+ Nhirng trng vién
khong dat yéu cau,
P.TCHCQT thong bao
tryc tiép, hodc giri qua
duong buu dién

18. Ky HDLD chinh thiic

Hiéu truong

19. Thyc hién hop dong lao dong
cua nhan su

(Can cir thoi gian bdt dau trén
hop dong lao déng)

Cacdonvivaca
nhan dugc tuyén
dung

- P.TCHCQT thong
béao va gidi thiéu nhan
su dén cac don vi lién
quan dé thuc hién




20. Ra soat, danh gia dinh ky
nhan sy sau khi hét han hop
ddng lao dong P.TCHCQT
(01 tuan sau khi két thiic thoi
han hop d(fng lao dong)

- Sau 01 nam, ca nhan|
lam ban ty nhan xét

- Cac don vi ky nhéan|
xét va cho y kién

21. Thyc hién cdc thu tuc gia
han/ky tiép Hop dong lao dong
v6i nhan su dat yéu cau theo quy
dinh

(03 ngay khi nhdn dwoc dé xudt
tur cac don vi)

P.TCHCQT

Néu khong du dicu
kién ky tiép Hop dong
thi ngurng HD

22. Luu ho so P.TCHCQT

* Cac viin ban lién quan (cap trwong va cip quan Iy):

- Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 quy dinh vé
tuy€n dung, sit dung va quan ly vién chirc




CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwémg din Ky hiéu
1 | Phiéu dé xuat tuyén dung BMO01.01
2 | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung BMO01.02
3 | Thong béo thi tuyén — xét tuyén BMO01.03
4 | Danh s4ch du tuyén BMO1.04
5 | Phiéu dang ki du tuyén BMO01.05
6 | Thong bdo két qua thi tuyén - xét tuyén BMO01.06
7 Quyét dinh vé viéc tuyén dung vién chuc BMO1.07
8 | Hop dong lam viéc BMO01.08
9 | Ban nhan xét qua trinh tap su cua vién chuc BMO01.09
10 | Quyét dinh tuyén dung chinh thirc BMO1.10
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UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP KT-KT TO HIEU

PHIEU

HY Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE XUAT TUYEN DUNG

B¢ phan/Pon vi: ...
Ly do dé xulit: ........ccooeene....

CHI TIET YEU CAU

Chirc danh céan tuyén: ...................

......... SO lugng yéu cau: ................

Du kién thoi gian bat dau di lam:
Thoi gian thir viéc:
Miec lwong dé xudt:

Cac cong viéc chinh. .............................

Trinh do chuyén mon:

Kinh nghié¢m lam vigc (vi tri tuyén dung):

Yéu cau vé kién thirc, ky nang:

Yéu cau khac:

Bo phdn yéu céu: ............................

PHAN DANH CHO P. TO CHUC HANH CHINH QUAN TRI

Y kién ciia Phong TC-HC-QT:
O Tuyén dung méi
O PDiéu chuyén noi bo

Y kién khac:

Hung Yén, ngay ...... thang ..... nam .......
TRUONG PHONG TC-HC-QT

Phé duyét cia Hi¢u truéng




BMO01.02

UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KTKT TO HIEU HY Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sbi......... /Qb-CbTH Hung Yén, ngay ... thdang...... nam ....
QUYET PINH

Veé viée thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chirc
Trwong Cao dang KT-KT Té6 Hiéu Hung Yén nam 20....

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KT-KT TO HIEU HUNG YEN

Can cir Lugt T6 chire chinh quyén dia phirong 19/6/2015 va Ludt sira doz
bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyen
dia phwong ngay 22/11/2019; Ludt Vién chirc ndm 2010; Ludt sita doi, b6 sung
mot sé diéu cua Ludt can bé, cong churc va Ludt Vién chue nam 2019;

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc;

Can cir Quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cua
Trieong Cao dang KTKT Té hiéu ban hanh kém theo Quyét dinh sé .../OP-...,
ngay ... thang ...nam ...cua ........ ;

Xét d@é nghi ciia Truwong phong Té chirc - Hanh chinh - Quan tri

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Thanh 14p Hoi dong tuyén dung vién chirc thudc Truong Cao
dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén nam 20..., gobm cac ong (ba) c6 tén sau day:

L - Chu tich Hoi dong;

5 - Ph6 Chi tich Hoi dong;
3 - Uy vién;

n - Uy vién;

5 - Uy vién, Thu ky;

Pieu 2. Nhiém vy, quyén han, nguyén tac lam vi¢c ciia Hoi dong tuyén
dung:

a) Nhiém vu va quyén han:

- Thanh 13p cac bd phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chidm phiic khao (néu c6);

- T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiérp tra Phiéu dang ky du tuyén, to chirc thi, cham thi, chAm phuc khao
theo quy ché;

- Bdo cdo Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh c6ng nhan két qua thi tuyén,
x€t tuyén;
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- Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh t6 chuc thi tuyén, xét tuyén;

- Ho1 dong tuyén dung c6 trach nhiém giiip Hi€u truong thue hién cong
tac tuyén dung vién chirc dam bao dung nguyén tic, quy trinh, thu tuc, ché do
chinh séch.

b) Nguyén tac lam viée: Ho1 dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; Moi quyét dinh ctia Hoi déng tuyén dung thong
qua cac cudc hop do Chu tich Hoi dong chu tri;

Hoi dong tuyén dung dugce str dung con du ctiia Nha trudng dé hoat dong.

¢) Kinh phi hoat dong cua Hoi dong tuyén dung, To sat hach, phong van
do ngén sach nha nudc cip va tir ngudn thu 18 phi xét tuyén. Bo phan Tai vu c6
trach nhiém 1ap dy tru kinh phi, thong qua phong TC-HC-QT trinh Hiu trudng
phé duyét va thanh quyét toan theo quy dinh.

d) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh cong tac tuyén
dung vién chirc theo K& hoach cua Nha truong da xay dung.

Piéu 3. Cic Ong(ba) Pho Hiéu truong; Truong, Pho cac phong, khoa, trung
tAm va cac ca nhan c6 tén tai Didu 1 can cir Quyét dinh thuc hién./.

HIEU TRUONG
Noi nhgn:
- Nhu diéu 3;
-Luu VT.
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KT-KT Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
TO HIEU HY
Sé:...../TB-CDTH Hung Yén, ngay... ... thang....nam .......
THONG BAO

Thi tuyén/xét tuyén vién chirc nim ........

Truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén can tuyén ...... vién chtrc cac
nganh sau:

- ... giang vién, nganh: ......
- ... nhan vién, nganh: ......
1. Pieu kién va tiéu chuan tuyén dung

Ngudi ding ky tuyén dung vao lam nhiém vu giang vién, nhin vién tai
Truong Cao dang KT-KT To6 Hiéu Hung Yén phai c6 du cac diéu kién va ti€u
chuan sau:

- Pham chat dao duc tot;

- Cong dan Viét Nam dang cu tra tai Vi¢t Nam;

- Tubi duéi ..... d6i voi nam, dudi ... tudi doi voi nit;

- C6 don dang ky duy tuyén;

- C6 1y lich 10 rang;

- Co du cac van bang, ching chi ddo tao theo tidu chuan du tuyén:

+ Bang tot nghiép dai hoc trd 18n, ding véi chuyén nganh can tuyén;

+ Chting chi tin hoc Co ban tré 1€n;

+ Chumng chi ngoai ngir (Tiéng Anh) trinh d6 bac 2 trd 1én (theo khung 6 bac
chau Au);

~+ Chung chi B6i dudng Nghiép vu su pham gianh cho giang vién dai hoc,
cao dang;

- Pbu stic khoe dé thuc hién nhiém vu;

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chép hanh ban an,
quyét dinh vé hinh sy cua Toa &n, dang bi 4p dung cac bi¢n phap xu Iy hanh chinh
dua vao co s¢ chita bénh, co sé gido duc, truong gido dudng;

- Ngoai hinh khong di tat, giong néi khong bi lap;
- Nop phi xét tuyén (sé c6 thong bdo cu thé).

2. H6 so ding ky dw tuyén (xem tai dia chi www.cdtohieu.edu.vn)
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- Thoi gian nhén hd so: Tir ngdy ....../.../20...... &én hét ngay ....../.../.20......; dia
diém: Phong T chirc - Hanh chinh - Quan tri, Trudng Cao dang KT-KT T6 Hiéu
Hung Yén; Xa Dan Tién, Huyé¢n Khodi Chau, Tinh Hung Yén

- HO so khong trung tuyén, khong tré lai.

Truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén thong bao dén cdc c4 nhan c6
nguyén vong, ndp ho so dang ky du tuyén. Mudn biét thém chi tiét, xem tai dia chi

trén hodc lién h¢ Phong T chtrc - Hanh chinh - Quan tr1, dién thoai: ............ /.
Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu Kg;

-Luu VT, HSVC.



TRUONG CAO PANG KT-KT TO HIEU HY

DANH SACH DU TUYEN NAM.......

BMO01.04

w
-
-

Tén

Tuoi

Ngay sinh

Dia chi

S6 di¢n thoai

Bang cap chuyén mon

Vi tri ing tuyén

O |0 | I ]|N|H|W]ID]|-

—_
=)

—_—
p—

—
[\

—
W

—_
n




BMO01.05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

Hung Yén, ngay.... thang.... nam ......
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vitri duw tuyén™: .,
(Ddn anh 4x6)  Ipgn vi duw tuyn®: ......oooo e
L. THONG TIN CA NHAN
HOO VA (CI: o
Ngay, thang, nam sinh: ... Nam® o Nit o
DAN tOC: ..ot TON ElA0: ..o
S6 CMND hodc Thé cin cudc cong dan: .............. Ngay cap: ......... Noi cép: .........
Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: .................. Ngay chinh thirc: .....................
Sé dién thoai di dong AEDAO N oeveeeieiei Email: ...
QUE QUAN Lttt et ettt e e e e et e e e e e e e e e e
HO Khau thUOnG tr0 .o
Chd & hin nay (A€ BAO tIN): ...
Tinh trang stc khoé: .................. Chiéu cao: ............... Cannang: ............... kg
Thanh phan ban thAn K80 NAY: ............oooiie
Trinh A0 VAN NOA: .. ...
Trinh dQ chuyen mON: ... ... ...

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Ngay, |Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, co quan,
thang, nam | to chirc cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwoc);
sinh thanh vién cac to chirc chinh tri - xa héi.....)

Moi | Ho va
quan hé¢| tén
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang,} Tén . ~ | SO hi¢u Chuyén Hinh | Xép loai
< Ao \ Trinh do N \ R N , )
nam cap van| truong, | . ,: ° | cdavan | nganh dao |Nganh | thirc | bang,
> . -+~ | van bang, N . \ \ .
bang, chung|co s¢ dao chime chi bang, [tao (ghi theo [dao tao| dao | ching
chi tao cap g chirng chi| bang diém) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tw ngay, thang, nam

£ . , - & chire ¢o ,
dén ngay, thing, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngir, tin hoc can ghi ro Iy do mién thi & muc nay)
Mién thi NZ0ai NG O . .oviiit it

MiBN thi tin NOC AO% .. e et

VL. PANG KY DU THI MON NGOAINGU

(Thi sinh lya chon va ghi ré dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phdp, Diic,
Trung Quoc hodc ngoai ngiv khdc theo yéu cau ciia vi tri viéc lam tai Théng bdo tuyén

dung).
Dang ky du thi ngoai NG ..o

VIL POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

VIIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG
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T61 xin cam doan nhting 10i khai trén cua t61 la dng sy that. Sau khi nhan dugc
thong béo tring tuyén t6i s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua
tuyén dung cta toi s& bi co quan ¢ thAm quyén tuyén dung hiy bo, tdi s€ chiu trach
nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi dung vi trf viéc lam ding ky du tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Nit.
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KT-KT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TO HIEU HY
S6:...../TB-CPKTKTTH Hung Yén, ngay...... thang.....nam ... ....
THONG BAO KET QUA
Thi tuyén/Xét tuyén/Xét tuyén dic cach vién chire nim ........
Kinh gtri: ...
Sinh ngay...... thang......... nam.............

Ho khau thuong tra: Xa/Phuong. ... Huyén/Quan....... Tinh/Thanh pho...

Truong Cao dang KT-KT Té Hiéu Hung Yén thong bdo két qua thi tuyen/
xét tuyén/ xét tuyén dic cich ciia 6ng (ba) nhu sau:

- Két quAhOCtAP: «ovveveeeieeieee
- Tong diém thi tuyén, sat hach, phong van......:
-Diém uu tién: ..o

Theo quy dinh cua Nha nudc ong (ba) da trang tuyén/khong tring tuyén
trong ky thi tuyen/xet tuyén/xét tuyén dic cach vién chirc chuyén nganh ..... cia
Truong Cao dang KT-KT Té Hiéu Hung Yén.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu Kg;
- Luu VT, HSVC.
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KT-KT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO HIEU HY

) Hung Yén, ngay ... thang......nam ....
So:......... /Qb-CBTH

_ QUYET PINH
Ve viéc tuyén dung vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KT-KT TO HIEU HY

Can cir Ludt T 6 chitc chinh quyén dia phu’o’ng 19/6/2015 va Ludt sua dét b
sung mot so diéu ciia Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019; Lugt Vien chirc nam 2010; Ludt sua doi, bé sung mét sé
diéu ciia Ludt can bd, cong chire va Ludt Vién chirc nam 2019;

. Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc;

Can cir Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua
Trieong Cao dang KT-KT To Hiéu Hu’ng Yén ban hanh kém theo Quyét dinh sé
./OD-. ngay ... thdng .. .. CUA ... ... ;

Xét dé nghi ciia Truéng phong T6 chirc - Hanh chinh - Qudan tri,

QUYET PINH:
Piéu 1. Tuyén dung vién chirc theo hinh thirc hop dong lam viéc ddi véi xxxx:
XXXXXXXXXXXXXXX

Sinh ngay: xxxxxx thdng XxXxXX nadm XXXXXXX
Qué quin: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Ho khau thuong trii: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Trinh do chuyén mon: xxxxxxxxxxx; Chuyén nganh: xXxxxXxxXxxxx
Thoi gian: T ngay xxxxx thdng xxxx nadm xxxxx
Picéu 2. Luong clla XXXXXXXXXX
Puoc xép vao ngach: Xxxxxxxx
Ma ngach: xxxxxxxx; Bac xxxx; H¢ $6: XXXXXXX
Thoi gian nang luong 1an sau tinh tir thang xx/xxxx

Piéu 3. Cécr(A)ng( ba) Pho Hi€u trudng; Trudng, Pho cac phong, khoa, trung tam va xxxxx
can cir Quyét dinh thuc hién./.
HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
-Luu VT.
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KTKT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TO HIEU HY
] Hung Yén, ngay .... thdang ..... nam .....
So: ..../HDLD ‘
HOQP PONG LAM VIEC
Can cir .........cccveveeeenunills
Can cir ......coceeveeeeeeaiiins

Chung t61, mot bén la:  xxxxxxxxxx  Qudc tich: xxxxxx

Chtre vu: Hi¢u trudng

Pai dién cho: Truong Cao dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén
bién thoai:

Piachi:

Mot bén la: XXXXXXXXXXXXXX

Sinh ngay: xx thdng xx nam xxxx

Tai: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Dan tdc: XXXXX Qudc tich: xxxxxx

Dia chi thuong tru: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

S6 CMND: XXXXXXXXX; CAp ngay: XXXXXXX; Tai: XXXXXXXXX

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dung nhimg diéu khoan sau:
Piéu 1. Thoi han va cong viéc hop dong
- Loai Hop dong lao dong: xxxXXxXXXXXXXXXXXXXX
- Ké tir ngay: xxxxx thdng xxxxx nim xxxxx
- Chtrc danh chuyén mon: XXXXXXXXXXXXXXX
- Pia diém lam viéc: XXXXXXXXXXXXX - Truong CDB KT-KT T6 Hiéu Hung Yén
- Cong viéc phai [am: Do xxxxxxxxxxxxxxx phan cong.
Picu 2. Ché dj lam viéc
- Thoi gian lam viéc 08h/ngay;
- Puoc cip phat nhimg dung cu 1am viée: XxXXXXXXxx
Piéu 3. Nghia vu, quyén lgi clia nguwoi lao dong
1- Nghia vu
- Hoan thanh nhimg cam két trong hop dong lao dong
- Chap hanh day du moi ndi quy, quy dinh do nha truong dé ra
- B6i thuong vi pham vé vat chat: Khi 1am hong, mat tai san duoc trang bi theo
quy dinh cua nha truong
- Chap hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2- Quyén lpi
- Pugc hudng cac quyén lgi theo quy dinh tai luat vién churc
- Phuong tién di lai, nha ¢: Ty tac

- Pugc x€p vao ngach: xxxxxxx

Ma ngach: xxxxxx; Bac xx;  He€ s0: xxxxx
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- Puoc tra lwvong hang thang, tra mot 1an vao ngdy quy dinh cia nha truong

- Thoti gian tinh nang bac lvong: Tt thdng xxxXx ndm xxxxx

- Khoan ngoai tra luong: Thuc hién theo Quy ché chi tiéu nodi bo cua Nha
truong

- Puogc trang bi bao hd lao dong: xxxxxx

- S6 ngay nghi hang nam dugc huong theo luong (nghi 18, phép, viée riéng)
theo quy dinh ctia phép luét

- Bao hiém xa hoi: Buoc hudéng quyén lgi Bdo hi€ém xa hoi theo ché dd hién
hanh cta nha nuéc

- Bao hiém y té&: Puogc hudng quyén loi Bao hiém y té theo ché d6 hién hanh cta nha nude
- Pugc huong cac phuc loi: Theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua nha truong

- Pugc cac khoan thudng, nang bac luong, thi nang ngach, dao tao, boi dudng
chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don
vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua Phap luat

- Puoc hudng ché d6 théi viée, tro cap thoi viée, bdi thudng theo quy dinh ctia Phép luét

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay d6i, dé ghi cham dit Hop dong theo quy
dinh cua phap luat.
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi sir dung lao dong
1- Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhiing diéu cam két trong hop dong 1am viéc.

- Thanh toan dﬁy du, ding thoi han céc ché do va quyén loi cia nguoi dugce
tuyén dung da cam két trong Hop dong lam viéc
2- Quyén han

- biéu hanh nguoi lao dong hoan thanh céng viéc theo hop dong;

(B tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...)

- Cham dit Hop dong lao dong, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
cua Phap 1énh Can b0, cong chirc.
Diéu 5. Diéu khoin thi hanh

Nhitng van dé vé can bd cong chic khong ghi trong hop dong lam viéc nay
thuc hién theo quy dinh tai Phap 1énh Cén bg, cong chirc.

Hop dong lao dong dugc 1ap thanh 02 ban ¢ gia tri nhu nhau, bén nguoi lao
dong gilr 01 ban bén nguoi st dung lao dong gilt 01 ban va cé hiéu luc tir ngay ky.

NGUOI LAO PONG NGUOI SU DUNG LAO PONG
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TRUONG CP KT-KT TO HIEUHY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPON VI c.ciiiiiiiiiiiininnns Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BAN NHAN XET QUA TRINH TAP SU CUA VIEN CHUC

Kinh gr:
- Ban Giam hiéu;
- Phong T6 chirc Hanh chinh Quan tri;
- Khoa/Phong.................
0 ) O
Churc v va dom VI CONE tAC: ... vttt eaee s
DPuogc giao nhiém vu hudng dan ong/ba ..ceevvvvinniiiinniiinnnnnn trong thot gian tap su.

Nay t61 ¢6 nhitng nhan x¢ét trong thot gian tap sy cua vién chirc méi nhu sau:
NOi dung danh gia nhan xét:

1. V@ tac phong, dao dirc, thai dd giao tiép, (ng xir:

2. Ve thue hién quy ché, quy dinh tai co quan, don vi:

Y
A
u diém:
L I I I I I I I I I I A A I RN I B R R Y

.....................................................................................................

.....................................................................................................

U0 RIS

4. Ve ket qua giang day (doi voi giang vién):
U0 I ot

........................................................................................................
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.......................................................................................................

I11. Nhan xét chung vé qua trinh cong tac:
1) Banh gia chung (cac vu, khuyét diém, ton tai,...)

....................................................................................................

2) Xép loai chung (T4t, kha, dat yéu cau, chua dat yéu cAu):.........c..oeeveneveennns
........... , ngay......thang......nam......
Xac nhan cia Truéng don vi Nhén xét ciia Ngwoi hwéng din tap su

(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, ghi ro ho tén)

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KT-KT DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
TO HIEU HY
Sbie.. /QDb-CBKTKTTN Hung Yén, ngay .... thdang ...... nam ........
QUYET PINH

Ve viéc tuyén dung vién chirc va bo nhiém chinh thirc vao ngach vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KTKT TO HIEU HUNG YEN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong 1 9/6/2015 va Ludt sua doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyen dia phwong ngay
22/11/2019; Ludt Vién chirc ndm 2010; Ludt sira doi, b6 sung mot so diéu ciia Ludt cdn bé,
cong chure va Ludt Vién chire nam 2019,

Can cir Nghi dinh 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quadn Iy vién chirc;

Can cir Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia Truong Cao
dang KT-KT T6 Hiéu Hung Yén ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QP- ..., ngay ... thdng ...
nam ... cua ...;

Xét dé nghi ciia Trieong phong To chirc-Hanh chinh-Quan tri,

QUYET PINH:

Diéu 1: Tuyén dung lam viéc va bd nhiém chinh thirc vao ngach vién chirc ddi véi:

On g(ba): XXXXXXXXXXXXXX

Sinh ngay xxx thang xx nam xxxx

Ho khau thuong tri: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Trinh d§ dao tao: xxxxxx, chuyén nganh: XxXxXxXxxxxx

Thoi gian ké tir ngdy xxxxxx thing Xxx nim Xxxx
Piéu 2: Luong cta ong (ba): xxxxxxxxxxxx duge xép vao:

Ngach: xxxxx; Ma $O: XXXXX; Loai xxxx; Bac xxx; H¢ SO XXXXX

Nang luong lan sau tinh tir thAng xxxx nam xxxx.

Phong T6 chirc-Hanh chinh-Quan tri thuc hién ky hop dong lam viéc ddi voi xxxxxxx
theo quy dinh tai Thong tu s6: .../20../TT-BNV ngay ../../... ciia B Noi vu.
Piéu 3: Céc Ong(ba) Pho Hiéu truong, Trudng cic phong, khoa, trung tm va c4 nhin c6 tén
tai Diéu 1 can cu Quyét dinh thuc hién./.

HIEU TRUONG

Noi nhin
- 8o Noi vu (bdo cdo);
- Nhu diéu 3;

-Luu VT. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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