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Sb: 597/Qb-CBTH
Hung Yén, ngay 14 thdang 12 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé H¢ thong biao dam chit luwong
cua truong Cao dang KT - KT T6 Hiéu Hung Yén

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KT-KT TO HIEU HUNG YEN

Cian ctr Quyét dinh s6 1626/QD-LDTBXH ngay 13/10/2017 ctia B Lao
dong-Thuong binh va X& hoi vé viéc sap nhap Truong Trung cip nghé Hung
Yén vao Trudng Cao dang nghé Kinh té - K§ thuat T6 Hiéu Hung Yén va doi
tén thanh Truong Cao dang Kinh té - K§ thuat To Hiéu Hung Yén;

Can ctt Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctia B Lao
d6ng - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Diéu 1é truong cao dang;

Can ctt Thong tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 ctia B6 Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh Hé théng dam bao chét luong ciia co sd
gido duc nghé nghiép.

Xét dé nghi cua Hoi dong bao dam chat lugng, phong Thanh tra - Khao thi
va Kiém dinh chat luong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban “Quy dinh vé Hé thng
bao dam chat luong cua Trudong Cao dang KT - KT To Hiéu Hung Yén”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi dong bao dam chét luong, Trudng phong Thanh tra - Khao thi
va Kiém dinh chat luong, Truong/Phu trach cdc don vi/doan thé va toan thé cdn
bd, nha gido, vién chirc va nguoi lao dong cia truong cin ctt Quyét dinh thi
hanh./.
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QUY PINH VE HE THONG BAO PAM CHAT LUQONG
CUA TRUONG CAO PANG KT - KT TO HIEU HUNG YEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh So”: 597/0D-CDTH ngay 14/12/2021
cua Hiéu truong Truong Cao dang KT - KT T6 Hiéu Hung Yén)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé muyc dich, nguyén tic xay dung va co céu to
churc nhan su hé théng bao dam chat luong; quy dinh van hanh h¢ théng tai licu,
hé théng thong tin bao dam chat luong va t6 chuc thue hién hé théng bao dam
chat luong cia truong Cao dang KT - KT T6 Hiéu Hung Yén.

2. Quy dinh nay duoc ap dung ddi véi tat ca cac hoat dong cia truong, vai
cac ddi twong diéu chinh 1a hoat dong ctia cac phong, khoa, trung tdm va céc t6
chtrc doan thé thudc trudng.

Pi¢u 2. Muc dich xay dung hé thong bio dam chat lwong

1. Huéng dan thuc hién tat ca cac mit cong tac cua nha trudong nham bao
dam nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong cta trudng.

2. Pap tmg cac yéu cau theo cua tiéu chuan chét luong do Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi ban hanh.

Picu 3. Nguyén tic, yéu ciu xay dung hé thong bao dam chat lwong

1. Tuan thu cac quy dinh hién hanh, bdo dam phu hop vdi1 muc ti€u dao tao,
dap tng tam nhin, st mang, chién lugc, quy hoach, ké hoach cua truong va dap
mg yéu cau cia cac bén c6 lién quan.

2. Nhan manh vai trd cia can bd quan 1y, gan két voi quyén tu chu, trach
nhiém giai trinh cta trudng va 1dy nguoi hoc 1am trung tam.

3. Huy dong su tham gia cua toan thé can bod quan ly, nha gido, vién chirc,
nguoi lao dong va nguodi hoc.

4. Tiép can theo qua trinh, ddm bao tinh hé thong, gan két vai tiéu chi, tiéu
chuén kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép va tng dung t6i da cong nghé
thong tin trong quén 1.

5. Phu hop véi diéu kién thuc tién cua truong va d& van hanh; lién tuc cai
tién, don gian hoa céac thu tuc bao dam chét lugng va dam bao khoa hoc, hiéu
qua, tiét kiém.



Piéu 4. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay, cac tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Hé thong bao dam chat lirong 13 hé thong cac chinh sach, quy trinh, cong
cu dbi véi tat ca linh vuc, ndi dung quan 1y ctua truong nham duy tri, cai tién,
nang cao chat luong giao duc nghé nghiép va dat duoc muyc tiéu dé ra.

2. Chinh séach chat lwong 13 dinh huéng chung c6 lién quan dén chét luong.
Chinh sach chat luong thong nhat voi chinh sach chung cua truong va 1 co so
dé xac dinh cac muc tiéu chat lugng.

3. Muc tiéu chdt lwong 1a mong mudn cu thé cua truong cé lién quan dén
chat lugng, dugc xay dung trén co so chinh sach chat luong va dugc quy dinh
cho cac don vi truc thudc truong dé thyc hién.

4. Hé thong tai liéu bdo dam chdt hwong gdm chinh sach chat lugng, so tay
bao dam chat luong, quy trinh, cong cu bao dam chat luong dbi véi timg noi
dung trong cac linh vuc quan ly.

5. Quy trinh, c¢éng cu bdo dam chdt lwong 13 cach thirc dé tién hanh mot
hoat dong cu thé, trong d6 néu 1o trinh tu, phuong phap va cac yéu cau nham
dap Gmg muc tiéu chét luong da dé ra.

6. S6 tay bdo dam chat lwong 13 tai liéu cung cap thong tin vé hé thdng bao
dam chat lwong cho can b quan ly, nha gido, vién churc, nguoi lao dong va céc
bén lién quan.

7. Pdnh gia hé thong bdo dam chdt lwong co sé gido duc nghé nghiép 1a
qua trinh co s& gido duc nghé nghiép thu thap, xt Iy théng tin, danh gia hiéu qua
van hanh hé théng bao dam chat luong.

8. H¢é thong théng tin bdo dam chdt hrong 13 hé thong nham thu thap, tao,
lwru trit va phan phdi cac dit liéu can thiét, chinh xac vé bao dam chit luong cho
cac don vi, trong qua trinh van hanh h¢ théng bao dam chét luong.

9. Thong tin dang van ban 1a toan bd cac thong tin dugc van ban hoa thude
hé thong bao dam chét luong duoc xdy dung va sap xép theo trinh tu théng nhat,
nham dam bao cac tai liéu, sb liéu ding, c¢6 hi¢u luc va luén dugce cap nhat, san
co tai noi lam viéc, dé dang cho vi¢c tra ctru va tim kiém.

Piéu 5. Co cau to chirc hé thong bao dam chit lwong cia truong

1. Hiéu trudng truc tiép chi dao trong to chuc xay dung, trién khai thuc
hién, duy tri va cai tién hé théng bao dam chat lugng cia trudng.

2. Hoi dong bao dam chit lugng c6 trach nhiém gitp Hiéu trudng ban hanh
cac quyét dinh vé& muc tiéu, ké hoach chién lugc, chinh sach vé chat lugng va



bdo dam chat luong trong truong; tu van cho Hi¢u trudng cac van dé vé xay

dung, van hanh, danh gia va cai tién hé thé)ng bao dam chét luong.

3. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat lugng c¢6 chic ning tham

muu, gitp Hiéu truong, Hoi dong bao dam chat luong phdi hop véi cac don vi

xdy dung, van hanh, danh gid va cai tién h¢ thong; chiu trach nhiém diéu phoi

cac hoat dong vé bao dam chét lugng theo su chi dao cua Hi¢u trudng.

4. Cac don vi truc thudc truong chiu trach nhiém chét lugng cua don vi, td

chtrc thuc hién xay dung, van hanh, danh gia va thuc hién cai tién hé théng; giao

cho 1 nhan sy phy trach quan 1y hé théng bao dam chat luong tai don vi.

5. So d Hé thdng bao dam chét luong cua trudng:

Hiéu truéng

A 4

Hdi dong bio dam chat lwong

(Tu van/danh gia/cai tién)

I

Phong Thanh tra - Khao thi
va Kiém dinh chat lwgng
(Diéu phéi/giam sat)

— |

Cac phong/khoa

Cac Trung tam Céc t6 chirc doan thé

(HG trg, thiic day hé théng)| |(HJ tro, thuc ddy hé théng)| [(HS trg, thuc ddy hé thong)

(Hinh 1 - So' do hé thong bao dam chat hrong)




Chuong 2
TO CHUC XAY DUNG, VAN HANH, PANH GIA, CAI TIEN
HE THONG BAO PAM CHAT LUQNG
Diéu 6. Hé thong tai liéu biao dam chat lwong
Hé thdng tai liéu bao dam chat luong cia nha truong bao gdm:
1. Chinh sach chat lugng.
2. Muc tiéu chét lugng.
3. S6 tay bao dam chét luong.

4. Quy trinh, cong cu bao dam chat luong d6i véi timg ndi dung trong céc
linh vuc quan 1y.

Piéu 7. T6 chirc xay dung hé thong tai liéu bao dam chat lwong
1. Xay dung chinh sach chét luong:

a. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat luong chu tri, phdi hop
vo1 cac don vi xay dung, ra soat, diéu chinh bo sung chinh sach chat luong cua
truong, trinh Hi¢u trudng phé duyét.

b. Chinh sach chat luong cta trudng bao dam cac yéu cau sau:

- Phu hop v&i chinh sach phat trién chung cta co so gido duc nghé nghiép
trong timg giai doan cu thé va cac quy dinh lién quan khéc;

- Cu thé héa chu truong va dinh hudéng chung cta co s gido duc nghé
nghiép trong vi¢c thuc hién bado dam chat luong dao tao;

- Puoc ldy y kién doi ngii can bd quan 1y, nha gido, vién chic, ngudi lao
dong, dai dién cac t6 chirc doan thé, nguoi hoc va cac doanh nghiép, don vi st
dung lao dong co tiép nhén hoc sinh, sinh vién dén thuc tap, thuc hanh, lam
viéc;

- Pugc trinh bay c6 dong, r0 rang, dé hiéu;

- Pugc ra soat, diéu chinh, bd sung, cp nhat phu hop véi thuc té phat trién
clia co s& gido duc nghé nghiép va sy thay d6i cua cac dinh huéng chién luge
hay céc quy dinh khac c6 lién quan.

2. Xay dung muc tiéu chat lugng:

a. Muc tiéu chat luong gdm c6 muc ti€u chat luong cua trudong va muc tiéu
chat luong cua cac don vi truc thude.



b. Hang nam, phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chét luong chu tri,
phéi hop véi cac don vi dé td chirc xay dung muc tiéu chét luong cua trudng
trinh Hi€u truong phé duyét.

c. Trén co s& chinh sach chét lwong va muc tiéu chat luong cua trudong, cac
truong/phu trach cac don vi truc thudc chi dao xay dung muc tiéu chét lugng
cua don vi.

d. Cac muc tiéu chat luong khi xay dung can bam sat nguyén tic SMART,
cu thé:

- S (Specific): Cu thé, rd rang va dé hiéu;

- M (Measurable): Po luong duoc;

- A (Achievable): C6 thé dat duoc, thuc hién duoc;

- R (Realistic): Thyc té, pht hop véi chinh sach chat lugng cua trudng;
- T (Time bound): Thoi han dé dat duoc muyc tiéu di xay dung.

3. Xay dung so tay bao dam chat luong:

a. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chét luong c6 trach nhiém xay
dung so tay bao dam chat luong theo miu tai Phu luc sé 01 kém theo Thong tu
s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 ciia B6 Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi quy dinh Hé théng dam bao chét luong cua co s¢ gido duc nghé nghiép,
trinh Hi¢u truéng phé duyét.

b. SO tay bao dam chat lugng dam bao cac yéu cau sau:

- Phan anh trung thyc, chinh x4c cac quy dinh vé hé thong bao dam chat
luong cua trudng;

- Pugc ra soat, diéu chinh, bd sung, cap nhat phu hop vai thuc té phat trién
clia truong va sy thay doi dinh hudng chién lugc hay cac quy dinh khéac o lién
quan.

4. Xay dung cac quy trinh, cong cu bao dam chat lugng:

a. Can cir theo bo tiéu chi kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép hién
hanh, cing voi cac diéu kién thuc té cta truong, Hoi dong bao dam chat lugng,
phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chét luong va cac don vi xac dinh céc
linh vyc can quan 1y chat luong va xay dung cc quy trinh, cong cu bao dam

chat luong.

b. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat lwong chu tri, phdi hop



v6i cac don vi xem xét, danh gi4 sy phu hop cua cac quy trinh da xay dung voi
yéu cau theo cua tiéu chuan chat lugng do B Lao dong - Thuong binh va X3
héi dé diéu chinh, bd sung, cap nhat va t6 chtc thyc hién.

c. Céc linh vuc, hoat dong sau bét budc phai xay dung quy trinh, cong cu
bao dam chat luong:

- Xay dung, lya chon, chinh stra, bo sung chuong trinh, gido trinh dao tao;
- Tuyén sinh;

- Kiém tra, thi, xét, cong nhan tbt nghiép;

- Panh gia két qua hoc tap, rén luyén, cip van bang, ching chi cho nguoi
hoc;

- Tuyén dung, quy hoach, dao tao, bdi dudng, danh gia, phan loai nha gido,
vién chic quan 1y;

- Quan ly, st dung, bao tri, bdo dudng thiét bi/tai san;

- Quan ly nha xudng, phong thuc hanh, ...

- Khao sat cac bén lién quan (HSSV sau tbt nghi¢p, don vi str dung lao
dong, khao sat doanh nghiép, ...)

Piéu 8. Phé duyét, van hanh hé thong bao dam chit lwong

1. Hiéu truong phé duyét cac ndi dung thudce hé thong bao dam chat luong
trude khi van hanh hé théng trong nha trudng.

2. Hé thong bao dam chat lugng dugc cong bd cong khai dé toan thé can
b0, vién chirc, ngudi lao dong va cac doi tuong co lién quan biét va thuc hién.

3. Phong Thanh tra - Khéo thi va Kiém dinh chat luong chiu trach nhiém
tap hop, diéu phdi ban hanh hé théng tai liéu bao dam chét luong cia nha
truong; t6 chirc cap nhat nhitng stra d6i, bo sung; huéng dan va hd trg cac don vi
trién khai thuc hién.

4. Truéng/phu trach cac don vi ¢6 trach nhi€ém sau:

- Ban hanh va luu trit cac quy trinh cong cu bao dam chat lugng ctia don vi
minh phu trach (Phu luc 1);

- Phan cong va giam sat vi¢c thuc hién tai don vi, tudn thua cac quy trinh
hoat dong cua don vi minh; chi dong bao cao, dé xuit cac hoat dong cai tién
(néu co);



- T6 chuc thyc hién luu trit minh chimg ddy du va theo dung thir tu cac
budc tai tirng quy trinh, quy dinh;

Piéu 9. T6 chirc danh gia hé thong bio dam chit hrong

1. Viéc td chirc danh gid hé théng bao dam chat luong dugce thuc hién theo
Quy trinh 43 - Quy trinh dénh gia, cai tién hé théng bao dam chat luong.

2. Yéu cdu trong danh gia hé thong bao dam chét luong:
a) Pam bao trung thuc, khach quan, day du thong tin, minh chimg hop 1¢;

b) Panh gia cac ndi dung cua ting linh vuc quan 1y chat luong cua cac don
Vi va cua truong;

c) Huy dong sy tham gia ciia can by quan ly, nha gido, nhan vién, cac
doanh nghi¢p, don vi st dung lao dong co tiép nhan hoc sinh, sinh vién dén thuc
tap, thuc hanh, lam viéc;

d) Két qua danh gia cong tac bao dam chit luong timg don vi va két qua
danh gia hé théng bao dam chat luong cia trudng dugc cong bd cong khai cho
cac d6i twong lién quan biét;

d) Toan bd minh ching, tai liéu phuc vu danh gia dugc luu tri.

3. Viét bao cao danh gia:

a. Cin ctr bao céo cong tac bao dam chat luong cap don vi va két qua danh
gid h¢ théng bao dam chat luong cép truong, phong Thanh tra - Khao thi va
Kiém dinh chat luong viét bdo cdo danh gid hé théng bao dam chat luong cép
truong ddi voi tung linh vuc quan 1y chit lugng, tirng dot danh gia, hoac toan bo
hé thong khi can thiét.

b. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat luong 13y y kién cac don
vi, can bo quan ly, nha gido, vién chirc va nguoi lao dong, dai dién ngudi hoc va
dai dién Pang uy, cac doan thé cua truong ddi véi cac noi dung danh gia c6 lién
quan; tong hop va hoan thién bao cdo danh gid hé thong bao dam chét luong
cap trudng, trinh Hiéu trudng phé duyét.

4. Phé duyét, cong khai két qua danh gia:

a. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat lugng t6 chirc cong bd noi
bo bao céo danh gia hé thong bao dam chét luong cép trudng trong thoi han 30
ngay lam viéc.

b. Bdo cdo bao dam chat lugng cua cac don vi, bdo cdo danh gia hé thong



bao dam chat luong cap trudng va toan b minh chimg, tai liéu lién quan duoc
luu trit theo quy dinh.

Pi¢u 10. Thue hién cai tién hé thong bao dam chat lwong

1. Can ctr cac bao cao két qua tu danh gia chat luong va cac bao cdo danh
gia hé théng bao dam chat luong cua trudng, phong Thanh tra - Khao thi va
Kiém dinh chat luong téng hop, phan tich, dé xuét ké hoach cai tién.

2. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat lugng 14y y kién ké hoach
cai tién cac don vi, dai dién céc to chirc bang, doan thé cua truong, cac doanh
nghi¢p, don vi s dung lao dong co tiép nhan hoc sinh, sinh vién dén thuc tap,
thuc hanh, lam viéc; téng hop va hoan thién ké hoach cai tién, trinh Hiéu trudng
phé duyét.

3. Céac don vi c6 trach nhiém thuc hién ké hoach cai tién di duoc Hiéu

trudng phe duyét.

Chuong 3
QUY PINH VE HE THONG THONG TIN BAO PAM CHAT LUQNG

Pi¢u 11. Thiét 1ap hé thong thong tin bao dam chat lwong

1. Hé théng thong tin bao dam chét luong gdm co s& dit liéu bao dam chat
luong va ha tang thong tin:

a) Co sO dit liéu bao dam chét luong 1a: thong tin dang van ban; thong tin
dau vao cia timg quy trinh bao dam chat lugng hodc timg budc thudc mot quy
trinh; thong tin du ra cua ting quy trinh bao dam chét luong hoic timg budc
thudc mot quy trinh va céc thong tin lién quan dén hé théng bao dam chat luong;

b) Ha tang thong tin bao gdm may moc, thiét bi, phdn mém va céng nghé
phuc vu viéc xay dung, van hanh hé théng bao dam chat lugng.

2. Nguyén tic xay dung co so dit liéu bao dam chét luong:

a) Co so dit liéu mo, c6 kha niang mé rong, cap nhat khi can thiét;

b) Phan anh day du, kip thoi, chinh xac cic thong tin phuc vu quan 1y cia
truong va van hanh hé théng bao dam chat luong;

¢) Ung dung céng nghé thong tin, bao dam két ndi véi hé thng thong tin
quan 1y ctia co quan quan 1y nha nudc vé gido duc nghé nghiép cac cap;

d) Phan quyén truy cap hé théng theo cap d6 quan 1y phuc vu viéc ra quyét
dinh quan 1y, diéu hanh cac hoat dong bao dam chat luong.



Pi¢u 12. Ha ting thong tin ciia hé thong bao dam chat lwong

1. C6 website (https://cdtohieu.edu.vn) ctia trudng dé truyén thong, cong
khai dén cac bén c6 lién quan vi¢c van hanh h¢ théng bao dam chét lugng cua
truong.

2. Toan b0 tai liéu cua hé théng bao dam chat lugng truong dugc luu trir,
duy tri, cip nhat bang phan mém. Lanh dao cac don vi, ngudi dugce phin cong
phu trach hoat dong bao dam chét lugng tai cac don vi thuc hién dang ky va truy
cap thu vién tai li€u cua h¢ théng, hodc tu tao thu vién tai li¢u ri€ng cua ca
nhan/don vi (trudc mét, nha trudng chua trang bi phdn mém quan tri hé thong
bao dam chat lugng, toan bo tai lidu cta hé thong bao dam chat luong do phong
Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chét luong quan 1y, luu trit va cip nhat).

3. Céc don vi st dung Google Drive, dugc tich hop tai dia chi email cua
don vi, dé thuc hién viéc luu trir cac nodi dung lién quan dén hé thong tai liéu bao
dam chat lugng cua don vi; luu ho so trong qua trinh van hanh h¢ théng theo
quy dinh tai tirng quy trinh.

Pi¢u 13. Quan Iy, van hanh hé thong théng tin bio dam chat lwong

1. Phong Thanh tra - Khdo thi va Kiém dinh cht lugng chiu trach nhi¢m
quan 1y, luu trit toan b tai lidu cta hé thong bao dam chat luong truong (bang
phan mém quan tri hé théng bao dam chit luong néu c6); Trudc mét, phdi hop
vo1 can b phu trach website truong cap nhat kip thoi ndi dung tai liéu cua hé
théng bao dam chit luong trén website truong.

2. Cac don vi thuc hién viéc van hanh hé théng thong tin theo cdc Khoan:
1,2, 3 - DBiéu 12 ctia Quy dinh nay.

3. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat luong kiém tra, giam sét
viéc van hanh hé théng thong tin bao dam chat luong tai cac don vi; dé xudt céc
bién phap cai tién va bao cao két qua viéc van hanh hé thong thong tin cho Hiéu
trudng.

Pi¢u 14. Thuc hién ché dd bio cdo co quan quéan ly ¢6 tham quyén

1. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat luong can ct két qua xay
dung, van hanh, danh gia va cai tién hé thong bao dam chat luong cia truong,
viét bao céo hé théng bao dam chat luong theo mau tai Phuy luc s6 02 kém theo
Thong tu sd 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 cta Bo Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi quy dinh Hé théng dam bao chat lugng cua co s gido
duc nghé nghiép, trinh Hiéu trudng phé duyét.



2. Phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat lugng tham muu giup
Hi¢u truong cap nhat vao co sé dir li¢u bao dam chat luong cua h¢ théng thong
tin quan 1y cta co quan quan Iy nha nudc vé gido duc nghé nghiép; gli bao cao
hé thong bao dam chét luong cia truong cho UBND tinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi, Téng cuc Giao duc nghé nghi¢p (Cuc Kiém dinh chét
lwong gido duc nghé nghiép) cham nhit vao ngay 31 thang 12 hang nam.

Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém cia Hoi dong bao dam chit lwong

1. Giap Hiéu truong chi dao viéc xay dung, van hanh, kiém tra, giam sat
danh gia va cai tién hé théng bao dam chat luong.

2. Hop dinh ky dé xem xét, danh gid viéc van hanh hé théng bao dam chat
luong; giup Hiéu trudng to chirc cac hoat dong tap huin dé nang cao chat luong,
hiéu qua van hanh hé théng.

Piéu 16. Trach nhiém ciia phong Thanh tra - Khio thi va Kiém dinh
chat lwgng

1. Hang nim, cha tri tham muu giup Hoi ddng bao dam chat luong va phdi
hop véi cac don vi 1ap ké hoach xdy dung, van hanh, danh gia va cai tién hé
théng bao dam chit lugng va trién khai thuc hién.

2. Pon dbc, kiém tra, giam sat va dé xuét cac bién phap thuc hién xay
dung, van hanh va cai tién hé théng bao dam chat luong ding tién do, hiéu qua
va dam bao chit luong.

3. B4o céo két qua xay dung, van hanh va cai tién hé théng bao dam chat
luong theo yéu cau cua Hiéu trudng.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Ban thw ky hi dong bao dam chit lwong

1. Ban thu ky hoi déng bao dam chét lugng gém dai dién lanh dao, cac can
bd/chuyén vién ctia phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat luong.

2. Lam cau ndi giao va nhan cac két qua gitra Hoi dong bao dam chat luong
va cac don vi trong qud trinh xay dung, van hanh, danh gia va cai tién hé thong
bao dam chét luong.

3. Ghi nhan cac hoat dong danh gia ndi bg, danh gid ngoai; ghi bién ban cac
cudc hop trong qua trinh x4y dung, van hanh, danh gia va cai tién hé thong.



4. Luu trir, sép Xép, cap nhat tat ca cac hd so hé théng bao dam chat lugng.
Piéu 18. Trach nhiém ciia cic trweéng/phu trach cac don vi

1. Phan cong thanh vién trong don vi thuc hién viéc bdo dam va ki€ém soat
chat luong ctua don vi.

2. Chu tri xdy dung cic qua trinh, quy trinh, céng cu bao dam chat luong
phu hop véi chiic nang nhi¢m vu ctia don vi.

3. Luu trlr, sap x€p cac tai li€u, ho so va minh chung li€n quan dén hoat
dong cua don vi.

4. Bao dam cac qua trinh, quy trinh, cong cu trong don vi dugc trién khai,
danh gia va cai tién lién tuc nang cao hiéu qua.
Piéu 19. Kinh phi hoat dong ciia hé thong bao dam chit lwong

Truéng phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri tham muu giup Hiéu
truong bao dam kinh phi cho hoat dong xay dung, van hanh, danh gia va cai tién
hé thong bao dam chat luong ciia truong hang nam.

Diéu 20. Didu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay dugc ap dung trong pham vi truong Cao dang KT - KT T6
Hiéu Hung Yén va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh ban hanh quy
dinh nay c6 hi¢u luc. Nhitng quy dinh trudc day, c6 ndi dung tréi véi quy dinh
nay déu bai bo.

Truéng phong Thanh tra - Khao thi va Kiém dinh chat luong c6 trach
nhiém giap Hi¢u trudng chi dao phé bién, trién khai va t6 chac thuc hién quy
dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh van dé vuong mic hodc chua
phit hop, cac trudng/phu trach cac don vi kip thoi phan anh truc tiép vé phong
Thanh tra - Khéo thi va Kiém dinh chat luong dé bao cdo, dé xuit Hiéu trudng
xem xét, giai quyét.
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BANG PHAN CONG

Phu luc 1

XAY DUNG, VAN HANH VA LUU TRU HO SO, MINH CHUNG
BQ QUY TRINH, CONG CU BAO PAM CHAT LUQONG

Stt | Ma hi¢u Tén quy trinh/cong cu pl?l??r;ih
1 | QTO1 Quy trinh tuyén dung nhan su

2 | QTO02 Quy trinh quan 1y hd so can bo, vién chirc va ngudi lao dong

3 |1 QTO03 Quy trinh danh gia can b, vién chirc va nguoi lao dong

4 | QTO4 r(l)gugb"[ir‘igg ((iié)ag gtao, bdi dudng can bo, vién chic va

5 | QTOS5 Quy trinh khen thudng cén bo, vién chirc va nguoi lao dong

6 | QTO6 Quy trinh xét nang luwong

7 | QTO7 Quy trinh mua sim tai san

8 | QTO8 Quy trinh béo tri, bao dudng tai san Phong

9 | QT09 | Quy trinh kiém ké tai san T6 chire -

g - Hanh chinh -

10 | QTI10 Quy trinh mua sam va quan 1y vat tu phuc vy dao tao Quan tri
11 | QTI11 Quy trinh Phong chay chira chay

12 | QTI2 Quy trinh quéan ly van hanh san van dong

13 | QTI13 Quy trinh thu hoc phi va cac khoan thu khac

14 | QT14 Quy trinh tam Umg va thanh toan tam ing

15 | QT15 Quy trinh thanh toan luong

16 |QTI16 Quy trinh cap nhat quy ché chi tiéu noi bd

17 | QT17 Quy trinh quan 1y hoat dong va ché bién tai bép an

18 QD01 | Quy dinh vé cong tac y té hoc dudng

19 | QTI8 Quy trinh tuyén sinh Trung tam
20 | QTI19 Quy trinh nhap hoc cho HSSV Tuyén sinh
21 | QT20 Quy trinh t6 chitc cho HSSV thuc tap tai DN va hop tac
22 |QT21 | Quy trinh két ni doanh nghiép va giGi thidu viée lam | Y61 cac DN
23 | QT22 Quy trinh to chirc tuan sinh hoat cong dan dau khoa

24 |1 QT23 Quy trinh quan Iy HSSV ndi tra

25 | QT24 Quy trinh d4nh gia két qua rén luyén Phong
26 | QT25 Quy trinh khen thuéng HSSV Cong tac
27 | QT26 | Quy trinh quan 1y hd so HSSV HSSV
28 HDO! | Huéng dan giai quyét ché do chinh sach cho ngudi hoc

29 QD02 | Quy dinh cong tac HSSV ndi tra




30 | QT27 Quy trinh 14p, van hanh ké hoach dio tao va thoi khoa biéu
Quy trinh x4y dung va phét trién CTDT trinh d6 trung
31 | QT28 S A Z
cap, trinh d cao dang
Quy trinh cép nhat, chinh sira va bd sung CTDT trinh
32 1 QT29 A S o 2
do trung cap, trinh d§ cao dang
33 1 QT30 Qquy tr.mh bién soan, di€u chinh, bé sung ngan hang cau
hoi thi
34 | QT31 Quy trinh t6 chirc thi két thuc mén hoc/mé dun
35 | QT32 Quy trinh chdm thi két thic mon hoc/mé dun
36 | QT33 Quy trinh quéan 1y diém hoc tap Phong
37 | QT34 Quy trinh phiic khao bai thi bao tao
38 | QT35 Quy trinh bao luu két qua hoc tap
39 | QT36 Quy trinh t6 chtre thi lai, hoc lai
40 | QT37 Quy trinh thi va xét cong nhan tot nghiép
41 |QT38 Quy trinh quan 1y phdi, in va cap phat vin bang, chimg chi
42 | QT39 Quy trinh xdc minh vén bang, cap lai chimg nhén t6t nghiép
43 | QT40 Quy trinh phuc vu phong doc thu vién
44 | QT41 Quy trinh d4nh gia két qua hoc tap va rén luyén
45 QP03 | Quy dinh luu trit, bao quan hd so quan 1y dao tao
46 | QT42 Quy trinh ty danh gia chat lugng Phong
47 |QT43 | Quy trinh dénh gi4, cai tién hé théng bao dam chét luong Tlgif}h ttf}fl -
; ; ; o thi
48 | QT44 Quy trinh lay y kién phan hoi cac bén lién quan va KPCL
Quy trinh bién soan va cap nhat gido trinh dao tao trinh
49 | QT45 o A A 2
do trung cap, trinh d§ cao dang
50 | QT46 Quy trinh danh gia, cap nhat, chinh stra gido trinh dao
tao trinh d§ trung cap, trinh d cao dang
. % : PR e Phong
51 | QT47 Q}Jy trl‘nh lya c‘hon, ‘fham dml:, du‘yct va su duI}g gido NCKEH
trinh dao tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang R
. P S n X , va
52 | QT48 QuA’y tr}nh to churc/tham gia cac hoat dong vé hop tac HTQT
quoc te
53 | QT49 Quy trlnl}Ato chure xét duyét va cong nhin sang kién
kinh nghiém
54 |1 QTS50 Quy trinh quan 1y cong tdc nghién ctru khoa hoc
55 | QT51 Quy trinh quan 1y st dung dat
trinh quan 1y phong thye hanh trung tam th Trung tam
56 | QTS2 Quy trinh quan 1y phong thuc hanh trung tam thye thyc nghiém
nghiém nong nghiép A A
— nong nghiép
57 QCO1 | Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tam thuc




nghiém ndng nghiép

58 | QT53 Quy trir}h fluén 1y phong thyc hanh tin hoc, phong LAB Khoa KHCB

59 QCO02 | Quy che t6 chuc va hoat dong ciia khoa KHCB

60 | QT54 Quy trinh quan ly phong thuc hanh khoa Dién- Dién tr | Khoa Pién -

61 QCO03 | Quy ché t6 chuc va hoat dong cua khoa Dién - Pién tir Dién tu

62 | QT55 Quy trinh quan 1y xuong thuc hanh khoa Co khi - Pong luc | Khoa Co khi

63 QCO04 | Quy ché t6 chirc va hoat dong cua khoa Co khi - Bong luc - Bong luc

uy trinh quan ly xudng thuc hanh khoa May thiét ké

64 | QT56 Sld}i] trang ! ’ = ’ KI}F()Ig%\flray

65 QCO05 | Quy ché hoat dong cua khoa May thiét ke thoi trang

66 | QT57 Quy trlr:h ;quar} ly }‘)hong t}il_rc hetnh khoa KTNN Khoa KTNN

67 QCO06 | Quy cheé to chuc va hoat dong cia khoa KTNN

68 QCO7 | Quy ché to chirc va hoat dong cua khoa Kinh té Klfrtll}? a:é

69 0C08 Quﬂy ché: t6 chtrc va hoat dong cua khoa Tai nguyén va Kh\OEl
Moi truong TN va MT

70 QCO09 | Quy ché t6 chuc va hoat dong ctia Poan thanh nién Doan TN




	QUYẾT ĐỊNH
	QUYẾT ĐỊNH:

